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INTRODUCCION

El Sistema de Obligados Alimentarios y Penal, permitird la administracion y control de la informacién
de forma electrénica de pensiones alimentarias, penal, nifiez y adolescencia, familia y permisos de
salida.

Su objetivo es descentralizar los procesos de actualizacion realizados por los despachos de pensiones
alimentarias, nifiez adolescencia, familia y penal, asi como la emision de certificaciones de pension
alimentaria en las Administraciones Regionales. Ademéas de facilitar la consulta en linea de
impedimentos de salida para la Direccion General de Migracion y Extranjeria.

Beneficios del Sistema

Los beneficios mas importantes que adquirimos con este sistema son:

Brindar servicios las 24 horas del dia, los 7 dias de la semana (24/7).

Facilitar el acceso a la informacion por medio de consultas en Linea.

Registrar la informacién de forma inmediata desde cualquier despacho judicial.

Generar reportes e informes estadisticas, por medio de los cuales los usuarios podran analizar
e interpretar la informacion registrada en el sistema para asi ayudar en la toma de decisiones.
e Descentralizar la entrega de certificaciones de pension alimentaria.

Caracteristicas

Infraestructura tecnoldgica de punta, 100% Web.

Acceso a través de la Intranet.

Seguridad basada en usuarios y roles de acceso.

Disponibilidad 24 horas.

Informacién actualizada constantemente.

Bitacoras de seguridad que permite identificar movimientos y consultas por usuario.
Acceso a informacion de forma agil y eficiente.

Informacién centralizada y procesos descentralizados.

Informes estadisticos e indicadores de calidad.
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Médulos del Sistemas

El sistema consta de los siguientes modulos, los cuales se detallan a continuacion:

CONSULTAR: Diversas consultas parametrizables por medio de las cuales los usuarios podran
buscar informacién de expedientes de pension alimentaria, penal, nifiez adolescencia, familia y
permisos de salida.

CERTIFICAR: Emision y entrega de certificaciones de pension alimentaria y permisos de salida.

REGIONALES: Solicitud de certificaciones de pension alimentaria de las UARS para la entrega de
las mismas a los usuarios que se presenten a dichos despachos.

ACTUALIZAR: Administracion y actualizacion de la informacion correspondiente a una pension
alimentaria, penal, ninez adolescencia, familia y permisos de salida.

APROBAR: Aprobacion o rechazo de expedientes de pensién alimentaria, penal, nifiez
adolescencia, familia y permisos de salida.

INFORMES: Generacion automatica de informes estadisticos correspondientes a pensiones
alimentarias, penal, nifiez adolescencia, familia y permisos de salida.

BITACORA: Control de los diversos movimientos realizados a cada expediente.
Entidades que usan el Sistema

Todos los despachos judiciales que tramiten la materia de pensién alimentaria, penal, nifiez
adolescencia y familia, que tengan acceso a la Intranet, ademas de Administraciones Regionales,
Registro Judicial y la Direccion General de Migracion y Extranjeria.
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Herramientas

A continuacion, se describen los permisos de usuarios para poder utilizar y acceder al sistema, asi como
informacion correspondiente al menu y la funcién de cada botén.

Perfiles para usuarios del SOAP.

Los usuarios que tienen que accesar al sistema SOAP, deberdn comunicarse con la Unidad
Administrativa Regional del circuito_en donde se localiza el despacho judicial, para solicitar sus

respectivos perfiles o permisos.

. . ., . .
Perfiles para usuarios de Pension Alimentaria
Sistema -7 Perfil a solicitar en plantilla [~ Descripcid |~ Perfiles que se asignan en
Este perfil se utiliza para el Registro y Consulta de
informacién  correspondiente  a las Pensiones
Alimentarias y sus respectivos Permisos de Salida. Es 1. CONSULTARGENERAL
SOAP-PA  |Auxiliar asignado tanto a funcionarios de los despachos 2. ADMINISTRARPENSIONPERMISO
judiciales que tramitan Pensiones Alimentarias como a 3. INFORMES
funcionarios del Registro Judicial, que realizan esta
misma labor para despachos donde no existe
Este perfil se utiliza para el la Aprobacion y Consulta de 1. CONSULTARGENERAL
informacion  correspondiente  a las  Pensiones 2. APROBARPENSIONPERMISO
SOAP-PA  luez Alimentarias y sus respectivos Permisos de Salida por 3. INFORMES
parte de los Jueces de despachos judiciales que
tramitan Pensiones Alimentarias.
Este perfil se utiliza para el la Revision y Consulta de
informacion  correspondiente  a las Pensiones 1. CONSULTARGENERAL
SOAP-PA |Aprobar en Registro Alimentarias y sus respectivos Permisos de Salida por 2. REVISARPENSIONPERMISO
parte de los Responsables de Revisaer en el Registro 3. INFORMES
Judicial .
Este perfil se utiliza para la Consuita eneracion de
. certif?caciones de peprmiso de salidav :el pais y de L OONSULTARGENERAL
SOARRA | |Conificadores certificaciones de Pensiones Alimentarias por parte de % CERUIEICARPENSION
v z , =2 3. CERTIFICARPERMISO
funcionario del Registro Judicial.
Este perfil se utiliza para remitir solicitudes de
. = Certificaciones de Pension Alimentaria al Registro 1. REGISTRARSOLICITUD
SONP-RA | |Soliciad Regionales Judicial e Imprimirlas localmente una vez que el 2. IMPRIMIRSOLICITUD
Registro Judicial Ia emite.
Este perfil se utiliza para generar la certificacion de
SOAP-PA |Procesar Regionales Pension Alimentaria con base en la solicitud de una 1. PROCESARSOLICITUD
Unidad Administrativa Regional. Asi como la realizacion 2. CONSULTARGENERAL
de consultas generales.
SOAP-PA |Consulta Cf)n este perfil el usuario podra realizar consultas en el 1 CONSULTARGENERAL
sistema.
Perfiles para usuarios de Penal
Sistema Perfil a en plantilla |= Descripcio Lz Perfiles que se asignan en
Este perfil se utiliza para el registro, actualizacion y
consulta de los impedimentos de salida del pais en
SOAP-PE | Auxitiar materia per_1a|._ E_s asignado tan_to a funcignarios de los e CONSULTARPENAL
despachos judiciales que tramitan materia Penal como 2.  ADMINISTRARPENAL
a funcionarios del Registro Judicial, que realizan esta
misma labor para despachos donde no existe
(Juzgado)
Este perfil se utiliza para la revision y aprobacion de los
impedimentos en materia Penal que es aprobado por el
SOAP-PE  |luez Juzado. Es asignado tanto a funcionarios de los 1. CONSULTARPENAL
despachos judiciales que tramitan materia Penal como 2. APROBARPENAL
a funcionarios del Registro Judicial, que realizan esta
misma labor para despachos donde no existe
comunicacion con la red institucional.
SOAP-PE |Consulta Con este perfil el usuario podra realizar consultas en el 1 CONSULTARPENAL

sistema.
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Perfiles para usuarios de Nifiez Adolescenciay Familia
| Ssistema 7| Perfil asolicitarenplantita - Deseripion - |  Pperfiles que se asignan en Seguridad
[ |Este perfil se utiliza para el registro, actualizacién y
consulta de los impedimentos de salida del pais en
materia de Nifiez y Adolescencia y Familia. Es asignado
SOAP-MEN |Auxiliar tante a funcionarios de los despachos judiciales que
tramitan materia Nifiez y Adolescencia y Familia como a
funcionarios del Registro Judicial, que realizan esta
misma labor para despachos donde no existe
|{Juzgado)
Este perfil se utiliza para la revision y aprobacion de los
impedimentos en materia Nifiez y Adolescencia y

[

. CONSULTARMENOR
. ADMINISTRARMENOR

~

Familia que es aprobado por el Juzado. Es asignado 1. CONSULTARMENOR
SOMRMEN:: | Uez tanto a funcionarios de los despachos judiciales que 2. APROBARMENOR
tramitan materia Nifiez y Adolescencia y Familia como a
funcionarios del Registro Judicial, que realizan esta
| misma labor para despachos donde no existe
SOAP-MEN |Consuita Con este perfil el usuario podra realizar consultas en el 1. CONSULTARMENOR

sistema.

Perfiles para usuarios de Otras Materias

| Sistema -7 Perfil a solicitar en plantilla = : Descripcion ) b Perfiles que se asignan en Seguridad
|Este perfil se utiliza para el registro, actualizacion y
consulta de los impedimentos de salida del pais en la
materia respectiva. Es asignado tanto a funcionarios de
SOAP-OTRAS |Auxiliar los despachos judiciales que tramitan dicha materia
como a funcionarios del Registro Judicial, que realizan
esta misma labor para despachos donde no existe
comunicacion con la red institucional.

|(Juzgado)

|Este perfil se utiliza para la revision y aprobacion de los
impedimentos de salida, que es aprobado por el

[

. CONSULTARCONCURSAL
. ADMINISTRARCONCURSAL

~

SOAP-OTRAS |Juez Juzgado. Es asignado tanto a funcionarios de los 1. CONSULTARCONCURSAL
despachos judiciales que tramitan la materia respectiva 2. APROBARCOMNCURSAL
como a funcionarios del Registro Judicial, que realizan
esta misma labor para despachos donde no existe
comunicacion con la red institucional.

SOAP-OTRAS |Consulta Con este perfil el usuario podra realizar consultas en el 1. CONSULTARCOMCURSAL

sistema.

Menu Principal del sistema.

El mena principal del sistema consta de los siguientes médulos, el cual se mostrara al usuario segun
los permisos que haya solicitado.

CONSULTAR: Buscar informacién de cualquier expediente en cualquier despacho judicial.
CERTIFICAR: Emitir y entregar certificaciones de pension alimentaria y permisos de salida.
REGIONALES: Emitir y entregar certificaciones de pension alimentaria.

ACTUALIZAR: Incluir, modificar, eliminar, archivar y trasladar expedientes.

APROBAR: Aprobar y rechazar expedientes.

INFORMES: Generacion de informes estadisticos.

BITACORA: Control de movimientos realizadas a cada expediente.
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Botones del sistema

ARCHIVAR Archivar expedientes que dejaron de estar activos en el despacho.

AYUDA Mostrar ayuda del sistema.

Buscar expedientes por medio de la utilizacién de los diferentes criterios de
bdsqueda como: identificaciones, nimero de expedientes, nombres, apellidos,

Eliminar expedientes que fueron ingresados por error. Recordar que al
eliminar estos expedientes los mismos no apareceran mas en el sistema.

SRV No confundir con "Archivar”,

ENVIAR Enviar una solicitud de certificacion de pension alimentaria al Registro Judicial.

Imprimir comunicado judicial, certificaciones de pension alimentaria, permisos

m de salida, informes estadisticos.
LIMPIAR Limpiar formularios.
MODIFICAR Modificar un expediente.

REGISTRAR Incluir por primera vez un expediente al sistema.

TRASLADAR Trasladar un expediente de un despacho a otro.

Mostrar comunicado judicial, certificaciones de pension alimentaria, permisos
VBN AUy de salida, informes estadisticos antes de ser impresos.

:‘3 Incluir un beneficiario o un representante legal.
}'\‘ Modificar un beneficiario o un representante legal.

:Q Eliminar un beneficiario o un representante legal.
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Clasificacion de tipos de documentos de un expediente.

INCLUIDO: expediente se incluye por primera vez en el sistema.
MODIFICADO: expediente fue modificado en alguno de sus datos.
TRASLADADO: expediente se traslado a otro despacho judicial.
ARCHIVADO: expediente se archivo por no estar activo en el despacho.
ELIMINADO: expediente fue eliminado del sistema.

Clasificacion de estados de un expediente o permiso de salida.

e REGISTRADO: expediente fue registrado en el sistema y que esta pendiente de aprobacion.
e APROBADO: expediente fue aprobado por el Juez del despacho judicial.

e RECHAZADO: expediente fue rechazado por el Juez del despacho judicial debido a que
encontro algun error en el expediente, por lo que el usuario debera hacer la debida correccion

para luego ser aprobado.
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Modulos

Acceso

Para ingresar al sistema los usuarios deben tener los perfiles o permisos respectivos, los mismos
otorgados por los encargados de la seguridad del circuito judicial en donde se localiza el despacho
judicial. Luego en la intranet seleccionar la opcion SISTEMAS JUDICIALES.

]
SISTEMAS
JUDICIALES

Luego de ubicado en esa pestafia, seleccionar el icono del SOAP.

[@ Sistema de Obligados Alimentarios y Penal

Al presionar el icono del SOAP, se le mostrara la pantalla de inicio o acceso del sistema, en donde se
debera escribir el usuario y contrasefia para poder ingresar al mismo.

PODER
i JUDICIAL

Republica de Costa Rica

Poder Judicial - Registro Judicial

Alimentarios

Sistema de Obligados y Penal

Nombre de Usuario
Usuario: ﬂ - T
Contraseiia
Clave:

\Ingresar|

Registro Judicial, Repiibiica de Costa Rica. © 2009 Todos 108 derechos reservados.
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Multi-Oficina (Trabajar con varias oficinas)

Al SOAP se le agrego la opcién de permitir a los usuarios tener diferentes perfiles en diferentes
despachos judiciales (Multi-Oficina), estos a su vez, pueden ser de diferentes materias como Pensién

Alimentaria, Penal y Familia.

Poder Judicial - Reglstro ]udlcnl

stema de Obligados Alime

Seleccione a cual oficina desea ingresar:

Oficinas:| 0910 - REGISTRO JUDICIAL

Seleccione
0910 - REGISTRO JUDICIAL
0625 - JUZGADO DE PENSIONES ALIMENTARIAS DEL | CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE

0165 - JUZGADO DE FAMILIA DEL Il CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE
0016 - TRIBUNAL PENAL DEL | CIRC. JUD. SAN JOSE - BIZTALK

1148 - JUZGADO DE PENSIONES ALIMENTARIAS DE PUNTARENAS
0360 - ADMINISTRACION CARTAGO

Registro Judicisl, Republica de Costa Rica. © 2009 Todos Jos derechas reservados.
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Consultar

CONSULTAR PENSION

Este médulo permite a los usuarios realizar busquedas de expedientes mediante la utilizacion de
diferentes criterios de busqueda, facilitando asi el acceso de forma agil y rapido de la informacion.

CONSULTA GENERAL DE PENSION ALIMENTARIA

I I T

Documento YI\° Expediente ¥\dentificacion
Pension Aimentaria v
Primer Apellido Segundo Apellido Nombre
Despacho Judicial Estado Expediente
| —SELECCCIONE-— ¥ || -Seleccione- ¥

¢, Como realizar la busqueda?

1. El usuario deberd ingresar los datos que crea necesarios para realizar la consulta utilizando
cualquiera de los criterios de busqueda que contiene la misma.
2. Luego de ingresados los datos debera presionar el boton BUSCAR.

¢ Resultados de la basqueda?

Los resultados se mostraran en un cuadro, donde el usuario podra luego ver el detalle del expediente
(pensién alimentaria, permiso de salida, beneficiarios y representantes legales).

[ CONSULTA GENERAL DE PENSION ALIMENTARIA |

BUSCAR umpiaR | avua |
Documento ¥/N° Expediente ¥lidentificacion
Pension Alimentaria \ 123456789
Primer Apellido Segundo Apellido Nombre
Despacho Judicial Estado Expediente
——3ELECCCIONE-— ¥ ||-Seleccione- ¥

Resultado de la bisqueda
Se encontraron 1 registros.

Expedient Impedi Aiio Nombre Obligado(a) Ig:;mi:)n Nombre Actor(a) Ide:ctii:(aac)ié il Despacho Judicial Estado

JUZGADO DE PENSIONES
1-2345-6789  ALIMENTARIAS DEL | CIRCUITO APROBADO 5
JUDICIAL DE SAN JOSE

DURAN VEGA JOSE
ANGEL

CABEZAS MIRANDA

6768999000000 'SOCORRO O IRMA

e\ 65-000200-0233-PA Sl 1965

Presionando la lupa que se encuentra en la primera columna del cuadro de resultados, el usuario podra
ver el detalle de todo el expediente.
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DETALLE EXPEDIENTE

DETALLE EXPEDIENTE
[ D625 - JUZGADK ]
Materia N Tipo N° Asiento
PA, 25-123456-7690-PA 0000 sl 29/7/2025 MODIFICADO NO SE INDICA
[ OAIGSOBUGADO(A) |  Observaciones
Tipo Identificacién Cédula Nacional NO HAY OBSERVACIONES
Identificacién 1-2345-6789
N CARLOS
Fecha Nacimiento 21/8/1975
Nacionalidad COSTARICA Z
Nombre Madre DORA MARIA Modificacio
Nombre Padre DON JAVIER NO HAY MODIFICACIONES POR APROBAR
Tipo Identificacién Cedulo Nacional
Identificacién 9-8765-4321
Nombre Completo UMARNA ARAYA MARIA
Fecha Nacimiento 6/1/2010
Nacionalidad COSTARICA 2
Nombre Madre  MARIA JOSE
Nombre Padre JOSE LUIS
Alerta 25 afios NO
Alerta Discapacida NO
Alerta Familia st
[ Registrado [ Modificado I} Devuelto 1l Aprobado |[ Estado Documento
CBERMUDEZ CBERMUDEZ NO SE INDICA NO SE INDICA
1/7/2025 09:49:33 1/7/2025 09:56:52 17171900 1/1/1900 REGISTRADO
[iraF i ida] [Cerrar \
DETALLE DE PERMISO DE SALIDA
 pensién Atmentaria. (CETTITETT] Bensficiariols)  Repres
[ NExpediene || Impedimento ]| _Idenfificacion Obligado(a) ]| Nombre Complefo Obligado(a) |
25-123456-7890-PA N| 1-2345-6789 ZUNIGA GONZALEZ CARLOS
Resultado de la busqueda
Se encontraron 1 Permisos de Salida.
Tipo Permiso Fecha Inicio Fecha Final Cantidad Salidas Modificacién Pend. a
~ UNICA 1/7/2025 13/7/2025 1 NO
CBERMUDEZ NO SE INDICA NO SE INDICA NO SE INDICA

1/7/2025 09:52:01 01/01/1900 01/01/1900 01/01/1900

Ir a Beneficiarios| Cerrar Ventanal

DETALLE BENEFICIARIOS

DETALLE BENEFICIARIOS
N Identificacion Nombre Fecha Nacimiento
1 1-2345-0000 BERMUDEZ ZUNIGA MARIA 1/1/2020
& Mener de Edad ' Mayor de Edad

ir a Representante Legal ICerrarLIentiarlaL
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DETALLE REPRESENTANTE LEGAL

DETALLE REPRESENTANTE LEGAL

Pensién Alimentaria | Permisos de Salida || Beneficiario(s) | LT IC LU S CH ETA S

Identificacion Nombre
1-2387-7878 ROJAS MENDEZ MARIA LUISA

I a Pension Alimentaria, Cerrar Ventana|

También podra generar una impresion del COMUNICADO JUDICIAL, presionando el icono de la
impresora que se encuentra en la ultima columna del cuadro de resultados.

RYPUBLICADE Z0STARICA PAGINA | DF |
PODER JUDICIAL
DIRECCIOREECUTIVA
REGITROJJDICIAL
COMUNICACIONES JUDICIALES

NUMERQ EXPEDENTE:  99-123456-078904 NENE IVIPEDIVIEN TO SAUDA: E)

PO DOCUMENTO: MCOIFAICADS ESTADD PENSION: APRGEBADD

FECHA RESOLUCIGN: Casa2/200

USU AR REGSTRA: CREAMIOED FECHA INCLUSION- 22/06/ 200

FECHA APROSACION:  Cd/22/00

DESPACHO JUDNCAAL: DEPARTAMENTC 0 TECNGLOGA DE INFORMACIGN
| DATOS PARTES

DATOS OSLMNDOGA)

TO OF KEN THOAD: CEOULA NACIGNAL DOCUMENTO DE IOENTIOAD: 10303038
NONVERE COMPLETO:  BERMLUDER AGULAA EDGAA FECHA DE NACIVIENTO: 16037940
NOMERE OE PADRE: EDGAR BERMUIOEZ ANANIZ

NOMBRE DE MADRE: MARIA ISABEL AGABLAR

NACKON ALDAD: COSTA RICA

DATOS ACORIA)
PO OF KENTIOAD: CEOULA NACIGMAL DOCUMENTO DE IOENTIOAD: 401600756
NOMERE COMPLETO:  MONGE QUESADR BRICKA FECHA DE NACIVIENTO: L9002 FERS
PATRICIA

NOMERE OE PADRE: ALVARG MONGE PRADC

NOVERE O MADRE: MAAGARITA GUESLON MATAMORCS

NACKONALOAD: COSTA RICA

OSSERVACONES: WOOIFAIACIGN REALIZADA EL DN DE HO'Y 29-10-2040

NOTAS: 2

ENITIO0 B CATGACE HORAS SIETE MINUTCS OEL 16 OE DUCIEMERE DEL 2040

CBERANIOE?
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CONSULTAR PENAL

Este modulo permite a los usuarios realizar blusquedas de expedientes mediante la utilizacion de
diferentes criterios de busqueda, facilitando asi el acceso de forma agil y rapido de la informacion.

CONSULTA GENERAL DE PENAL

I I

Documento YIN° Expediente ¥identificacion
Panal 4
Primer Apellido Segundo Apellido Nombre
Despacho Judicial Estado Expediente
| —SELECCCIONE-— ¥ || - Seleccione- ¥V

¢Como realizar la busqueda?

1. Elusuario debera ingresar los datos que crea necesarios para realizar la consulta utilizando
cualquiera de los criterios de blsqueda que contiene la misma.
2. Luego de ingresados los datos debera presionar el boton BUSCAR.

¢ Resultados de la basqueda?

Los resultados se mostraran en un cuadro, donde el usuario podra luego ver el detalle del expediente
(expediente y permiso de salida).

| CONSULTA GENERAL DE PENAL |

Documento YIN° Expediente ¥identificacion
Pena v TT11111111PE | 123456789
Primer Apellido Segundo Apellido Nombre
Despacho Judicial Estado Expediente
—SELECCCIONE— ¥ |[-Seleccione- ¥

Resultado de la blisqueda
Se encontraron 1 registros.

Eamcic i Tt - b anl Identificacion 5 Identificacion i
Exp p Aiio p a) Yimputado(a) Nombre Ofendido(a) Ofendido(a) Despacho Judicial Estado
4 JUZGADO DE PENSIONES
Q 1-111111-1111-PE Sl 0000 SOS PAP JOSE 1-2345-6789 BOLANOS MEN JOSUE 9-8765-4321 ALIMENTARIAS DEL | CIRCUITO REGISTRADO 59

JUDICIAL DE SAN JOSE
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Presionando la lupa que se encuentra en la primera columna del cuadro de resultados, el usuario
podra ver el detalle de todo el expediente y permiso de salida si lo tuviera.

DETALLE EXPEDIENTE

X
@ Permisos de Salida
0509 -- JUZGADO PENAL DEL Ill CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE (DESAMPARADOS)
Materia N° Expediente Impedimento Fecha Resolucién Tipo Documento N° Asiento
Inicio 01/01/1%00
PE 11-222222-3333-PE Si Fin 16/03/2016 INCLUIDO 0000
DATOS IMPUTADO(A) Observaciones
Tipo Identificacion Cé£dula Necional PRUEBA DE INCLUSION EXPEDIENTE CON DATOS FALSQOS.
Identificacion 1-2345-6789
Nombre Completo ZUNIGA GONZALEZ MANUEL JORGITO
Fecha Nacimiento 16/03/2076
Nacionalidad COSTARICA £
Nombre Madre MARGARITA GONZALEZ MEJIA Modificaciones NO
Nombre Padre ANTONIO ZUNIGA ROJAS
DATOS OFENDIDO(A)
Tipo Identificacion Cédula Necional
Identificacion 9-8745-4321
Nombre Completo ANA MARIRIVERA GONZALEL
DELITO
ABANDONO DARNINO DE ANIMALES (ARTICULO 229 BIS)
Vi
Regisfrado Modificado Devuelto Aprobado Estado Documento
UsucHio CaERIMUDE
Fecha REGISTRADO
11:27- 1/01/1 12:00: 5 1/01/1 12:C0: .m.
16/03/2016 11:27:27 a.m. 01/01/1900 12:00:00 a.m 01/01/1900 12:00:00 a.m. 01/01/1900 12:00:00 a.m.
X

pena

N° Expedient: Impedi il Identificacion Imputado(a) Nombre Completo Imputado(a)
11-222222-3333-PE sl 1-2345-6789 ZUNIGA GONZALEZ MANUEL JORGITO
Tipo Permiso Fecha Inicio Fecha Final Cantidad Salidas Modificacién Pend. =
VARIAS 16/03/2016 16/03/2016 0 NO
h Registrado Modificado Devuelto Aprobado Estado Permiso
iC IC iC
) CBERNILDEZ. NO SEIINDl.,A NO SE INEA)st NO. SE INDICA REGISTRADO

6/03/2016 11:27:41 AM. 01/01/1900 01/01/1900 01/01/1900
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También podréa generar una impresion del COMUNICADO JUDICIAL, presionando el icono de la
impresora que se encuentra en la ultima columna del cuadro de resultados.

RYPUBLICADE Z0STARICA PAGINA | DF |
PODER JUDICIAL
DIRECCIONEECUTIVA
REGITROJJDICIAL
COMUNICACIONES JUDICIALES
NUMERQ EXPEDIENTE:  99-123456-078904 NENE IVIPEDIVIEN TO SAUDA: =)
PO DOCUMENTO: MCOIFACADS ESTADD PENSION: APRGEBADD
FECHA RESOLUCIGN: 08220200
USUARSD REGSTRA: CREAMIOED FECHA INCLUSION- 22/06/ 200
FECHA APROSACION:  C8/22/00
DESPACHO JUDNCIAL: DEPAATAMENTC 0 TECNGLOGA DE INFORMACIGN
DATOS PRTES
DATOS OSLMADO(A)
THPO OF KEN THOAD: CEOULA NACIGNAL DOCUMENTO DE IOBNTIOAD: 10303038
NONMERE COMPLETO:  BERMLUDEZ AGULAA EDGAA FECHA DE NACIVIENTO: 16,0379
NOMERE OE PADRE: EDGAR BERMLIOEZ ANANIZ
NOMBRE DE MADRE: MARIA ISABEL AGABLAR
NACKONALDAD: COSTA RICA
DATOS ACORIA)
O OF WENTIOAD: CEOULA NACIGMAL DOCUMENTO DE IOENTIOAD: 401600756
NOMERE COMPLETO:  MONGE QUESADA BRICKA FECHA DE NACIVIENTO: 29/0LS4R5
PATRICIA
NOMERE DE PADRE: ALVARG MONGE PRADC
NOVERE OF MADRE: MARGARITA GUESADA MATAMORCS
NACKONALDAD: COSTA RICA
OBSERVACONES: WOOIFIACIGN REALIZADA EL DN DE HO'Y 29-10-2040
NOTAS: 2
EMOD B CATGACE HORAS SIETE MINUTCS ORL 16 € ORCIEMERE DEL 2040
CRERMIOED
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CONSULTAR MENORES

Este modulo permite a los usuarios realizar busquedas de expedientes mediante la utilizacion de
diferentes criterios de busqueda, facilitando asi el acceso de forma agil y rapido de la informacion.

CONSULTA GENERAL DE MENORES DE EDAD

I I T

Documento ¢IN® Expediente ¥l \dentificacion
Aenores de Edad M
Primer Apellido Segundo Apellido Nombre
Despacho Judicial Estado Expediente
-—-SELECCCIONE--- ¥ || -Seleccione- ¥

¢Como realizar la busqueda?

1. Elusuario debera ingresar los datos que crea necesarios para realizar la consulta utilizando
cualquiera de los criterios de blsqueda que contiene la misma.
2. Luego de ingresados los datos debera presionar el boton BUSCAR.

¢ Resultados de la basqueda?

Los resultados se mostraran en un cuadro, donde el usuario podra luego ver el detalle del expediente
(expediente y permiso de salida).

| CONSULTA GENERAL DE MENORES DE EDAD l

BUSCAR | LMPIAR | AvUDA |
Documento “IN° Expediente #lidenfificacion
Menores de Edad v 123456789
Primer Apellido Segundo Apellido Nombre
Despacho Judicial Estado Expediente
——SELECCCIONE— ¥ ||-Seleccione- ¥

Resultado de la bisqueda
Se encontraron 1 registros.

SRS T o~ T Identificacion Identificacion o
Exp p Aiio Menor Pone Nombre Actor(a) Actor(a) Despacho Judicial Estado
o JUZGADO DE PENSIONES
Q 11-123456-7890-NA Sl 0000 ZUNIGA NUM JOSEP 1-2345-6789 ROJAS MANOTAS ALEJO 9-8765-4321 ALIMENTARIAS DEL | CIRCUITO APROBADO 5
JUDICIAL DE SAN JOSE

Presionando la lupa que se encuentra en la primera columna del cuadro de resultados, el usuario
podra ver el detalle de todo el expediente.
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DETALLE EXPEDIENTE

x|
Expediente
0625 -- JUZGADO DE PENSIONES ALIMENTARIAS DEL | CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE
Materia N° Expedient Ao Expediente Impediment Fecha i0 Tipo D N° Asient
MEN 11-123456-7890-NA 0000 Sl 16/06/2016 MCDIFICADO 0000
PERSONA MAYOR DE EDAD Observaciones
DATOS MENOR DE EDAD PRUEBA DE INCLUSION DE INFORMACION EN MENORES DE EDAD
Tipo Identificacion Cédula Nacional IMATERIA.
Identificacion 1-2345-6789
Nombre Completo ZUNIGA NUM JOSER
Fecha Nacimiento 21/08/1975 z
Nacionalidad COSTARICA Modificaci NO
Nombre Madre MADRE 1
Nombre Padre PADRE 1
DATOS ACTOR(A)
Tipo Identificacion Cédula Nacional
Idenfificacion  ¢.g745.432
Nombre Completo ROJAS MANCTAS ALEJO
Fecha Nacimiento 21/08/1975
Nacionalidad COSTARICA A
Nombre Madre MADRE 2
Nombre Padre PADRE 2
Registrado Modificado Devuelto Aprobado Estado Documento
Usuario CBERMUDEZ CBERMUDEZ CBERMUDEZ APROBADO
Fecha 146/06/201609:51:09 a.m. 17/06/2016 09:38:22 a.m. 01/01/1900 17/06/2016 09:38:36 a.m. e
EX
Permisos de Salida
N° Expedients Imp Idenificacién Obli (a) Completo Obligado(a)
11-123456-7890-NA St 1-2345-6789 ZUNIGA NUM JOSEP
Tipo Permiso Fecha Inicio Fecha Final Canlidad Salidas  Modificacion Pend. z
| VARIAS 14/06/2016 30/08/2016 3 ~NO
APROBADO

16/06/2016 09:57:25 A.M. 01/01/1900 01/01/1900 16/06/2016 11:07:25 AM.

’ CBERMUDEZ NO SE INDICA NO SE INDICA CBERMUDEZ
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También podréa generar una impresion del COMUNICADO JUDICIAL, presionando el icono de la
impresora que se encuentra en la ultima columna del cuadro de resultados.

RYPUBLICADE 0STARICA PAGINA | DF |
PODER JUDICIAL
DIRECCION L ECUTIVA
REGETRO JIDICIAL
COMUNICACIONES JUDICIALES

NUMERQ EXPEDIENTE:  99-123456-078904 MENE IVIPEDRVIEN TO SALDA: E

PO DOCUMENTO: MO OHAICADD ESTADO PENSION: APROBADG

FECHA RESOLUCON- ca a2/

USU AR REGSTRA: CEEAMUIOED FECHA INCLUSION- 22/06/ 00

FECHA APROSACION:  Cd3/22/00

DESPACHO JU DRCAAL: DEP ARTAMENTC OE TECNCLOGIA DE INFORMACIGN
I DATOS PRRTES

DATOS OSLANDOA)

THPO OF KOEN THOAD: CEOULA NACIGNAL DOCUMENTO DE IOENTIOAD: & .03C3-03%:
NOMBRE COMPLETO:  BERMUDED AGUILAR EOGAR FECHA DE NACKVIENTO: 16037294
NOMERE OE PADRE: EDGAR BEAMUOED ANANIZ

NOMBRE DE MADRE: MAALA ISAREL AGABLAR

NACKONAUDAD: COSTA RICA

DATOS ACORIA)
O OF WENTIOAD: CEOLRA NACICM AL DOCUMENTO DE IOENTIOAD: 401600756
NOMVERE COMPLETO:  MONGE QUESADR BRICKA FECHA DE NACIVIENTO: L9002 SERS
PATRICIA

NOMERE DE PADRE: ALVARG MONGE PRADC

NOMVBRE OF MADRE: MARGAAITA GUESAA MATAMORCS

NACKONALOAD: COSTA RICA

OBSERVACONES: WOOIFIACIGN REALIZADA EL (0 DE HO'Y 29-10-2040

NOTAS: 2

ENITIO0 B

CATGACE HORAS SIETE MINUTOY OEL 16 0€ DRCIEMEARE DL 2020

CRERNIOED
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CONSULTAR OTRAS MATERIAS

Este modulo permite a los usuarios realizar basquedas de expedientes mediante la utilizacion de
diferentes criterios de busqueda, facilitando asi el acceso de forma agil y rapido de la informacion.

CONSULTA DE EXPEDIENTES

suscar | wpr | —Aruon |

Documento ¢|N° Expediente ¥!|denfificacion
CONCURSAL v [
Primer Apellido Segundo Apellido Nombre
Dequcho Judicial Estado Expediente
—SELECCCIONE--—- Vv || -Seleccione- ¥

¢Como realizar la busqueda?

1. Elusuario debera ingresar los datos que crea necesarios para realizar la consulta utilizando
cualquiera de los criterios de blsqueda que contiene la misma.
2. Luego de ingresados los datos debera presionar el boton BUSCAR.

¢ Resultados de la basqueda?

Los resultados se mostraran en un cuadro, donde el usuario podra luego ver el detalle del expediente
con sus respectivos permisos de salida si los tuviera.

| CONSULTA DE EXPEDIENTES

BUSCAR UmPiAR | AvuDA |
Documento ¥IN° Expediente ¥identificacion
CONCURSAL v 109150820
Primer Apellido Segundo Apellido Nombre
Despacho Judicial Estado Expediente
—SELECCCIONE--- ¥ || - Seleccione- ¥

Resultado de la biisqueda
Se encontraron 4 registros.

Identificacion Identificacion

4 s Ax . R
p P Concursado Concwead Nombre Acreedor A g Despacho Judicial Estado
RUERRER JHKREXXOROOSNEOSXK
Q 01-234567-8910-CO Sl 1-0915-0820 REOOTEN0 1-1199-0726 JUZGADO CONCURSAL APROBADO 5@
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Presionando la lupa que se encuentra en la primera columna del cuadro de resultados, el usuario
podra ver el detalle de todo el expediente.

DETALLE EXPEDIENTE

X
Permisos de Salida
0958 -- JUIGADO CONCURSAL
Materia N° Expediente Impedimento Fecha Resolucién Tipo Documento
CONCURSAL 01-234567-8910-CO st 20/06/2019 MODIFICADO
» . CONCURSADO Observaciones
Tipo Idenfiicacion Cedula Nacional PRUEBA DE MODIFICACION CON PERFIL DEL REGSTRO JUDICIAL,
Identificacion 1-0915-0820 MODIFICACION CON PERFIL DEL REGISTRO JUDICIAL.
Nombre Completo EXRMNRFOCOGEOERDOGRK
Fecha Nacimiento 22/03/1975
Nacionalidad COSTARICA
Nombre Madre RORXK X0 Wz
Nombre Padre
Modificaciones  nO
ACREEDOR
Tipo Identificacion C£dula Necional
Identificacion
Nombre Completo &
Fecha Nacimiento 22/08/1975
Nacionalidad COSTARICA
Nombre Madre  XOKXKXMUXUNEXKXX
Nombre Padre  XXEROEQSANN0NAKNKINNNENK P
Regisfrado Modificado Devuelto Aprobado Estado Documento
Usuario CBERMUDEZ CBERMUDEZ CBERMUDEZ CBERMUDEZ APROBADO
Fecha 20/06/2019 02:05:06 p.m. 10/07/2019 10:06:57 a.m. 20/04/2019 02:05:06 p.m. 10/07/2019 10 T
DETALLE DE PERMISO DE SALIDA
X
Pension Alimentaria
N° Expediente Impedimento Identificacién Concursado
01-234567-8910-CC sl 1-0915-0820
Tipo Permiso Fecha Inicio Fecha Final Canfidad Salidas Modificacién Pend. 3
VARIAS 05/07/2019 12/07/2019 3 NO
1 Registrado Modificado Devuelio Aprobado Estado Permiso
CBERMUDEZ CBERMUDEZ NO SEINDICA CBERMUDEZ APROBADO
02/07/2019 09:41:51 AM. 03/07/2019 02:30:05 P.M. 01/01/1900 03/07/2019 02:43:33 P.M.
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También podréa generar una impresion del COMUNICADO JUDICIAL, presionando el icono de la
impresora que se encuentra en la ultima columna del cuadro de resultados.

REPUBLICADE > 0STARICA PALDIA L DF |
PODFR.JUDICIAL
DIREC CION E/ECUTIVA
REGITRO JJDICIAL
COMUNICACIONES JUDICIALES
NUMERD EXPEDIENTE: 99-L23456-073908 NENE WP EDIVIEN TO SALIDA: 9
O DOCUMENTO: MOCOACADC ESTADD PENSON: APRCEADD
FECHA RESOLUCIGN: casarxs
USUAD REGSTRA: CREAMUIDED FECHA INCLUSION- 22/C6/ 00
FECHA APROSACON: Ca/12/ 00
DESPACHO JDeCaaL: CEP AATAMENTC Q€ TECNGLOG A DE INFORMACICN
DATOS PeRTES
DATOS OSLMADOA)
THrO OF BDEN THOAD: CEOLRA NACIGNAL DOCUMENTO D sOENTIDAD: 03030310
NOMERE COMPLETO: BEAMUDER AGLAAR EDGAA FECHA DE NACWVEENTO: 1603/
NOMERE OE PADRE: EDGAR BEAMIIDED ANANIZ
NOMERE DE MADRE: MARIA ISAZEL AGRLAR
NACKONAUDAD: COSTA RICA
DATOS ACTORIA)
TO O SDEN THOAD: CEOLLA NACIONAL DOCUMENTO DE DENTIOAD: 4 L6000
NOMERE COMPLETO: MONGE QUESADA ERICKA FECHA DE NACIWVIENTO: 29055905
PATRICIA
NOMERE DE PADRE: ALVARG MONGE PRADD
NOMERE OF MADRE: MAAGARITA GUESADA MATAMORCS
NACONALDAD: COSTA RICA
OSSERVAOONES: WOORACICN REALIZADA B VA DE HO'Y 29-10-2020
NOTAS: 22
EVTID0 B CATGACE HORAS SIETE MINUTOL OEL 16 D ORCIEMEARE 8L 2010
CRERNIICED
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Certificar

CERTIFICACION PENSION ALIMENTARIA

Este mddulo permite a los usuarios solamente del Registro Judicial, realizar la emision y
entrega de certificaciones de pensién alimentaria.

CERTIFICACION DE PENSION ALIMENTARIA
vsTh revi] e | —Lwpian ] ~Avuon

Tipo Identificacién Cédula Naciona v Fin Cerfificacién

N° Idenfificaciéon Nacicna v
Nombre

Primer Apellido Datos Adicionales
Segundo Apellido [Seleccione] v
Nacionalidad COSTARICA v

Fecha Nacimiento

Sexo © Masculino ) Femenino
Nombre Padre

Nombre Madre

¢Como realizar la busqueda?

1. El usuario debera ingresar los datos que crea necesarios para realizar la
consulta utilizando cualquiera de los criterios de busqueda que contiene la
misma.

2. Luego de ingresados los datos debera presionar el boton BUSCAR.

¢Resultados de la busqueda?

Los resultados se mostraran en un cuadro, donde el usuario del Registro Judicial debera
seleccionar las pensiones alimentarias que corresponden a la persona que esta
solicitando la certificacion respectiva ademas de adjuntar los datos adicionales en donde
se incluye los datos de los beneficiarios y representantes legales si los tuviera.
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CERTIFICACION DE PENSION ALIMENTARIA

P 1-1275-0454

BUSCAR  |VISTAPREVIA]  IMPRIMIR LIMPIAR AYUDA

Tipo idoaslicocide ‘Cédula Nac

v]
N idemthicociin
Nombre

Pamer Apetido
\petitio
Noclonaidad

Froczhr Nk

sexo
Noamten Fodie

Nombre Modre
Fin Cerifcocion

Dotos Adsonain

Datos a ala C

EXPEDIENTE: 25-252525-2525-PA

ACTOR(A): VIQUEZ JAWNYJ MATHIAS FEUPE

REPRESENTANTE LEGAL: N'(1): JAWNYJ GUILLEN NATASHA
DESPACHO JUDICIAL: JUZGADO PRIMERO DE FAMILIA DE SAN JOSE

[ —

Se encontraron 1 registros.

Tdemtrfaacin Hombre (cnpleto
[& onresa MENDEL VIADIMIR MAUKICIO
Expediente 1d. Obligado(a) Mombre Obligado{a)  Id. Actor(a) MNombre Actor(z) Despacho Judicial MI.MI
Dssmmmsn oo SIS, s gASMN cormECE
Vasasmszsasra  wsae TESAMETE gz jgsasormIoe g

Art. a1
od.Fam.

Luego debera presionar el botén Vista Previa o Imprimir para generar la certificacion de

pension alimentaria.

CERTIFICACION DE PENSION ALIMENTARIA

REPUBLICADE COSTARICA PAGINALDEL
ICTAL

[ USOS VARIOS

DESPACHOQUE LAPERSONAINDICADA:

NOMERE JORGE MANUZL
APELLIDOS ZUSIGAGONZALEZ

DOCUMENTO IDENTIDAD 1-134%-§7%
FECHA DENACIMIENTO (2122014

GENERO MASCULINO
NACIONALIDAD COSTARICA
HLIO(A) DE DO®AMARIA YDONIOSE

NTARIA SEGUN EL SIGUIENTE DETALLE

EL DIRECTOR DELREGISTRO JUDICIAL CERTIFICA CON VISTA DELOS REGISTROS LLEVADOS EN ESTE

ST ESTA OELIGADO{A) ALPAGO DEPENSION ALIMENTARIA Y NOES ACTOR(A) EN UNPROCESO DE
PENSION ALIMEN

[EXPEDIENTE: FEEEREEETY aN0. 0000

acTORA): GONZALEZ RIVERA ANA MARIA

BENEFICIARIOS): TUIGA GONZALEZ ANDREA

DESPACHO JUDICIAL:  [UZGADO DE PENSIONES ALIMENTARIAS DEL1CIRCLITO JUDICIAL DE SAN 1052

Seexteode fapresects ea facisdadde Sas Joze eldna dosde dick el dos il
obeczaddel merenndo

eeeees UL TIMA LINE A $omm
VIGENCIA POR TRES MESES
VALIDO: & NIVEL NACIONAL

LIC. JAMIE SOBALVARRO MOKCA
JEFE A1 DEL REGISTRO JUDKIAL
oo

SELLO
Nuio sin salio bianco

CBE:

2

SEIMUD!
ITTTL Y
ANVRRRE I

25/155



Manual Ayuda en Linea del SOAP (Intranet)

CERTIFICACIONES EMITIDAS

Este mddulo permite a los usuarios del Registro Judicial, realizar consultas con respecto
a las certificaciones emitidas de pension alimentaria y permisos de salida.

CONSULTAR CERTIFICACIONES EMITIDAS

BUSCAR LIMPIAR m

Cédigo Cerlificacién

¢Como realizar la busqueda?

1. El usuario debera ingresar los datos que crea necesarios para realizar la
consulta utilizando cualquiera de los criterios de busqueda que contiene la
misma.

2. Luego de ingresados los datos debera presionar el boton BUSCAR.

¢Resultados de la busqueda?

Los resultados se mostraran en un cuadro, donde el usuario podra luego ver el detalle
de los expedientes de pensidn alimentaria y permiso de salida, que se consultaron para
generar la certificacion respectiva.

CONSULTAR CERTIFICACIONES EMITIDAS

“euscan | ~umeie | uon |
Cédigo Cerificacién

Resultado de la bisqueda
Se encontraron 1 registros.

jul

Certificacion Nombre Completo Solicitante Retirada en: Fecha Entrega Usuario Entrego Tramitada por:

Q 1927571 109150817 - BERMUDEZ AGUILAR CARLOS ARNOLDO OFICINA EXTERNA 71212025 08:50:32 pj.cbermudezagu INSTITUCIONAL

Luego debera presionar el boton Vista Previa o Imprimir para generar la certificacion de
pension alimentaria.
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Regionales

REGISTRAR SOLICITUD

Este modulo permite a los usuarios de las Unidad Administrativas Regionales o
Despachos Judiciales encargados de entregar certificaciones de pension alimentaria,
generar la solicitud para la certificacion de pensién alimentaria, la misma se remite luego
de completada la informacién al Registro Judicial.

REGISTRAR SOLICITUDES DE REGIONALES

BuscAR | ENVIAR | LIMPIAR AYUDA

Tipo Identificacién

Cédula Nacional v|

|
|
Frimer Apellido | |
|
|

Nimero Identificacion

Segundo Apellido

Nombre

Fecha Nacimiento l:l
Sexo @Masculinoo FemeninoONo Indica

Nacionalidad | COSTARICA ~
Nombre Padre | |
Nombre Madre | |

En el caso de personas menores de edad con hijos, el(la) usuaric(a)
debe presentar los documentos idéneos (documento de identidad ©NOOSI
vigente y certificacién de nacimiento del hijo(a)).

¢,Como realizar la basqueda?

1. El usuario debera ingresar los datos que crea necesarios para realizar la
consulta utilizando cualquiera de los criterios de busqueda que contiene la
misma, para buscar datos de costarricenses debe seleccionar en tipo de
identificacion CEDULA NACIONAL vy para extranjeros residentes CEDULAR
DE RESIDENCIA.

2. Luego de ingresados los datos debera presionar el boton BUSCAR.
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3. Cuando estén completos todos los datos de la persona que esta solicitando la
certificacion, se debera presionar el boton ENVIAR.

¢Resultados de la busqueda?

Luego de hacer la basqueda respectiva, los campos del formulario deberan completarse
con los datos del solicitante para luego enviarse al Registro Judicial para que se procese
la respectiva solicitud.

REGISTRAR SOLICITUDES DE REGIONALES

BUSCAR m LIMPIAR | AYUDA

Tipo Identificacién [ Cédula Nacional v l

Némero Identificacién  [109150817 |

Primer Apellido [m |

Segundo Apellido \mom |

Nombre \ !

Fecha Nacimiento |21/08/I975 ‘

Sexo @MasculinoOFemeninoONo Indica

Nacionalidad [costaRICA v

Nombre Padre ‘
Nombre Madre [

|
]

En el caso de personas menores de edad con hijos, el(la) usuario(a)
debe presentar los documentos idé (d to de identidad ©NOOSI
vigente y certificacién de nacimiento del hijo(a)).

REGISTRAR SOLICITUDES DE REGIONALES

BUSCAR m LIMPIAR AYUDA

Solicitante es "Menor de Edad".

3 Afios
Tipo Identificacién ‘ Cédula Nacional v|
Némero Identificacién [109150817 |
Primer Apellido [sen0sRER |
Segundo Apellido [rooumnee |
Nombre 1""" BXREX ‘
Fecha Nacimiento [21/08/1975 |
Sexo @MasculinoOFemeninoONo Indica
Nacionalidad [ COSTARICA v

Nombre Padre ‘
Nombre Madre ‘

En el caso de personas menores de edad con hijos, el(la) usuario(a)
debe presentar los documentos idéneos (documento de identidad ©NOOSI
vigente y cerlificacién de nacimiento del hijo(a)).

El modulo cuenta con la opcién de solicitudes devueltas por el Registro Judicial, por
motivos como los siguientes: por falta de informacion, datos mal escritos, solicitudes
repetidas, esto con el objetivo de que la UAR pueda corregir y enviar de nuevo la solicitud
de certificacion de pension alimentaria.
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REGISTRAR SOLICITUDES DE REGIONALES

BUSCAR | ENVIAR | LIMPIAR AYUDA

Tipo Identificacién Cédula Nacional v

NoOmero Identificacién

Primer Apellido
Segundo Apellido
Nombre

Fecha Nacimiento

Sexo @MasculmoOFememnoONo Indica

Nacionalidad COSTA RICA v
Nombre Padre
Nombre Madre

En el cazo de personas menoles de edad con hijos, el(lo) u:ucno(o)
debe preserior fos @ o paod @0 Ot

te y certifi én de imiento del hijo(a)).

SOLICITUDES DEVUELTAS POR EL REGISTRO JUDICIAL
Identificacion Nacionalidad Fin Certificacion  Enviada en Fecha Devuelta por Registro Judical

b330 ¢0.0¢ mgeemmm c / .35.10 SE_ DEVUELVE POR FALTA DE
Seleccione NICARAGUA NACIONAL 23/01/2018 03:32:10 INFORMACION DE LA PARTES.

PROCESAR SOLICITUD

Este modulo permite a los usuarios del Registro Judicial procesar las solicitudes de
certificacion de pension alimentaria remitidas por las Unidad Administrativas Regionales
o Despachos Encargados de entregar certificaciones. Se agrego la opcion para la
devolucion de las solicitudes que tienen problemas de informacion incompleta,
solicitudes repetidas, etc. También se agregoé la opcion para identificar cuales solicitudes
son de usuarios menores de edad, las mismas se identifican por el color amarillo.

| PROCESAR SOLICITUDES INTERNAS (UNIDADES ADMINISTRATIVAS REGIONALES)

Solicitudes de Certificaciones para Procesar
uscar ]~ ewvan 1 —Lweun 1 Avuor
Fecha Solicitud Estado Fin Cerfificacién Zidentificacion
Registroca v ~Todos - v
Solicitante
-Todos - -
Resultado de la biisqueda
Se encontraron 2 registros.
=—wr R Presenté ==
Identificacion Nombre Nacionalidad Fecha Solicitante Devolver Tramitada
Certiticacin Docum.
= == 23/01/2D15Am NISTRACION REGIONAL DEL | =
Seleccione 2K Wﬁm COSTARICA NacionaL 23/0% CIRCUITO JUDICIAL DE LA ZONA SUR NO %  INTRANET
e 2 PERE 7 ZELEDON)
STRACICN REGONAL D2 |
Seleccione  XOOXXMHX  OOGEXAMNAXXKXXX — costazica NACIONAL 24/01/2018% \R UTO JUDICIAL DE LAZONA SUR NO = INTRANET
11:49:16 fpepe: B

DATOS PERSONALES DEL SOLICITANTE
Tipo Identificacion Cédula Nocional v
N° Idenfificacion
Nombre Persona
Nacionalidad COSTARICA v
Nombre Padre
Nombre Madre

Fecha Nacimiento H
sexo ®Masculino/Femenino
Datos Adicionales {Seieccions] v

Opcidn de devolucién de solicitudes al presionar
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ADBAISTR AN DE

e E—p YL

Aceptar

Devolucion de Solicitud
DEEEENXMAAXNX - NAMOOOOROEOOOEK N K ENMXHK
[SE DEVUELVE POR FALTA DE INFORMACION DE LAPARTES.]

Cancelar |

U R el e s

HDOTTENTMCacon CEOUg ROTIONT

¢, Como realizar la busqueda?

1. El usuario debera ingresar los datos que crea necesarios para realizar la
consulta utilizando cualquiera de los criterios de busqueda que contiene la
misma para poder localizar las solicitudes remitidas.

2. Luego de ingresados los datos deberéa presionar el boton BUSCAR.

3. Cuando aparezcan las solicitudes, el usuario deberd presionar la opcion
SELECCIONAR que se encuentra en el cuadro de solicitudes remitidas para
gue se genere la respectiva busqueda de expedientes de pensién alimentaria 'y
luego proceda con la generacion de la certificacion de pension alimentaria, la
cual deberd ser remitida al despacho que la solicito presionando el botén

ENVIAR.

¢Resultados de la busqueda?

Los resultados se mostraran en el

formulario DATOS PERSONALES DEL

SOLICITANTE, en donde se completara la informacion del solicitante y si tuviera
expedientes pensidn alimentaria los mismos deberan mostrarse, para luego el usuario
seleccionar y generar la certificacion la cual se debera ENVIAR al despacho solicitante.

PROCESAR SOLICITUDES DE REGIONALES

U T

Sosicitud Estado

B [Regstoco =

Nombre Nacionalidad
. |LUNA VEGA JOHANNA

COSTA RICA
VAESSA

ZURIGA RODRIGUEZ ERICK COSTA RICA
FERNANDO S

Seleccions| 503920417  DIAZ ROJAS ALESHA COSTA RICA
EE—

Fin Cerfficacién

-Todos -

Fin
Certificacion

NACIONAL

NACIONAL

NACIONAL

Fecha

26/11/2014
02:40:53

26/11/2014
02:42:19

26/11/2014
02:42:38

ADMINISTRACION R

ONAL DEL
£

DATOS PERSONALES DEL SOLICITANTE

503920417

COSTA RICA

[Seleccione]

Céduia Naciono!

DIAZ ROJAS ALESHA

YAXENIA MARIA ROJAS MUROZ

RAFAEL ANGEL DIAZ LOFREZ

No Registra Pensién Alimentaria
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En el caso de que la solicitud remitida sea de una persona que es parte de algun
expediente de pension alimentaria, el usuario del Registro Judicial, debera seleccionar
las pensiones alimentarias que corresponden a la persona que esta solicitando la
certificacion respectiva ademas de adjuntar los datos adicionales en donde se incluye
los datos de los beneficiarios, para luego el usuario seleccionar y generar la
certificacion la cual se deberd ENVIAR al despacho solicitante.

CERTIFICACION DE PENSION ALIMENTARIA

DATOS PERSONALES DEL SOLICITANTE

Tipo Identificacion Cédula Nacicna v

N° Identificacién 503920417

Nombre Persona DIAZ ROJAS ALESHA

Nacionafidad COSTARICA -
Nombre Padre YAXENIA MARIA ROJAS MUROZ

Nombre Madre RAFAEL ANGEL DIAZ LOFREZ

Fecha Nacimiento 13/05/1994 [

Sexo

Datos Adicionales [seleccione] v

JUZGADO DE FENSIONES ALIMENTARIAS DEL | CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE, BENEFICIARIO {S): N°{1): ZUNIGA GONZALEZ

ANDREA
Identificacion Nombre Completo
[Z] uiica GONZALEZ JORGE MANUEL
Expediente | Ao | 1d. Obligado(a) | Nombre Obligado(a) | Id. Actor(s) | HNombre Actor(a) Despacho Judicial _|Modif.Pend
: o SIONES

=% || 452345780 ZUNIGA GONZALEZ GONZALEZ RIVERA ANA tz:;::u; i;g; i

[¥]11-222223-3333-PA| 0000 | 1-2345-6789 i 987654321 [ NO

- IORGE MANUEL MARIA CIRCUITO JUDICIAL DE

ISAN JOsE

IMPRIMIR SOLICITUD

Este modulo permite a los usuarios de las Unidad Administrativas Regionales o
Despachos Judiciales encargados de entregar certificaciones de pension alimentaria,
imprimir y entregar la certificacion de pension alimentaria a los usuarios que la solicitaron.

IMPRIMIR SOLICITUDES INTERNAS (UNIDADES ADMINISTRATIVAS REGIONALES)

I I T

Mostrar Solicitados el dia de j fin de Cerfificacion -Todos - v Estado |Procesada ¥
¥I\dentificacién Primer Apellido Segundo Apeliido Nombre
Resultado de la bisqueda

Se encontraron 0 registros.
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¢, Como realizar la busqueda?

1. El usuario debera ingresar los datos que crea necesarios para realizar la
consulta utilizando cualquiera de los criterios de busqueda que contiene la

misma.

2. Luego de ingresados los datos deberéa presionar el boton BUSCAR.

¢Resultados de la busqueda?

Los resultados se mostraran en un cuadro, donde el usuario deberd presionar la lupa o

la impresora que se encuentran en la primera y segunda columna del cuadro de

resultados para imprimir la certificacion de pension alimentaria que se entregara a la

persona solicitante.

IMPRIMIR SOLICITUDES INTERNAS (UNIDADES ADMINISTRATIVAS REGIONALES)

suscAr | umpiar | Avuba |
Mostrar Solicitados el dia de | Fin de Certificacién ~Togos- v Estado Frocssacc

“lidentfificacion Primer Apellido Segundo Apellido Nombre

Resultado de Ia biisqueda
Se encontraron 2 registros.

Identificacién Nombre Nacionalidad ___ 1" __ Fecha Solicitante Tramitada
Certificacion ;
ADMINISTRACION REGIONAL DEL I

T XXA0666% HEKXIGOFNINE costa ricanacionaL  22022/2918 ciacuITo SUDICIAL DE LA ZONA SUR INTRANET
: 2 (PEREZ ZELEDON)
) mxm m 01(.01/1900ADT"‘INISTRACI(.DN REGIONAL DEL I
24 IKER COSTA RICANACIONAL 1'2:00:00 CIRCUITO JUDICIAL DE LA ZONA SUR INTRANET
(PEREZ ZELEDON)

REGISTRAR UBICACION PARA RETIRO DE CERTIFICACION

Eliminar

Este madulo le permite al Registro Judicial, registrar la ubicacién exacta de las diferentes
oficinas en donde los usuarios podran retirar su certificacion de pension
alimentaria. Estas seflas se agregan a la notificacion actual de correo electronico
y mensaje de texto celular que le llega al usuario que realiza una solicitud de certificacion

para retiro de forma fisica.
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ZPODER
[ JUDICIAL

Republica de Costa Rica

Consultar Certificar Regionales Actualizar Alertas Aprobar Informes Catdlogos Ayuda  Salir

Tamaiio Texto:[ 100 v | Confraste Fondo:[ Original v

Poder Judicial - Registro Judicial

bligados Alimentar

REGISTRAR UBICACION PARA RETIRO DE CERTIFICACION

Oficina

Lugar de refiro

e | uwens

0176 |[ADMINISTRACION DEL Il CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE

Agregar ubicacidn donde el usuaric debera retirar la certificacidn.

Maximo de 200 caracteres permifidos.

Resultado de la bisqueda
Se encontraron 78 registros

Codigo Nombre Oficina Provincia Regional Ubicacién Retiro
Seleccione 0176 ADMINISTRACION DEL II CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE SAN JOSE
Seleccions 0240 JUZGADO CONTRAVENCIONAL Y DE MENOR CUANTIA DE MORA SAN JOSE
Seleccions 0241 JUZGADO CONTRAVENCIONAL Y DE MENOR CUANTIA DE PURISCAL SAN JOSE
Seleccions 0243 JUZGADO CONTRAVENCIONAL Y DE MENOR CUANTIA DE TARRAZU, DOTA Y LEON CARTAGO

CORTES
Seleccione 0247 JUZGADO CONTRAVENCIONAL Y DE MENOR CUANTIA DE ACOSTA SAN JOSE
Seleccions 0248 JUZGADO CONTRAVENCIONAL Y DE MENOR CUANTIA DE TURRUBARES SAN JOSE
Seleccions 0284 ;grﬂ[nl‘léS”'l;RACIéN REGIONAL DEL I CIRCUITO JUDICIAL DE LA ZONA SUR (PEREZ AN JOSE
Seleccions 0310 JUZGADO CONTRAVENCIONAL Y DE MENOR CUANTIA DE NARANIO ALAJUELA
Seleccions 0311 JUZGADO CONTRAVENCIONAL Y DE MENOR CUANTIA DE ALFAROD RUIZ ALAJUELA
Seleccions 0312 JUZGADO CONTRAVENCIONAL Y DE MENOR CUANTIA DE ATENAS ALAJUELA
Seleccions 0312 JUZGADO CONTRAVENCIONAL Y DE MENOR CUANTIA DE SAN MATEQ ALAJUELA
Seleccions 0314 JUZGADO CONTRAVENCIONAL Y DE MENOR CUANTIA DE POAS ALAJUELA
Seleccions 0315 JUZGADO CONTRAVENCIONAL Y DE MENOR CUANTIA DE OROTINA ALAJUELA
Seleccions 0313 JUZGADO CONTRAVENCIONAL Y DE MENOR CUANTIA DE PALMARES ALAJUELA
Seleccions 0321 JUZGADO CONTRAVENCIONAL Y DE MENOR CUANTIA DE VALVERDE VEGA ALAJUELA
Seleccions 0322 JUZGADO CONTRAVENCIONAL Y DE MENOR CUANTIA DE UPALA ALAJUELA
Seleccions 0322 JUZGADO CONTRAVENCIONAL Y DE MENOR CUANTIA DE LOS CHILES ALAJUELA
Seleccions 0324 JUZGADO CONTRAVENCIONAL Y DE MENOR CUANTIA DE GUATUSO ALAJUELA
Seleccions 0334 ADMINISTRACIGN REGIONAL DEL I CIRCUITO JUDICIAL DE ALAJUELA ALAJUELA
Seleccione 0350 JUZGADO CONTRAVENCIONAL Y DE MENOR CUANTIA DE ALVARADC CARTAGO

1234

Blenvenid®: CARLOS BEAMUDEZ AGUILAR  Oficina: REGISTRO JUDICIAL
Sistemas de Informacién. Repiiblica de Costz Rica. ® 2011 Todes los derechos reservados

¢.Como realizar lainclusion?

1. Elusuario debe seleccionar el registro de la oficina e ingresar en el campo
Lugar de retiro una breve descripcion o sefia de donde el usuario podra retirar

la certificacion de la respectiva oficina.

2. Luego de ingresados los datos debera presionar el boton REGISTRAR.

3. La longitud maxima de caracteres de este campo depende del tamafio del
nombre de la oficina, ya que este también se incluye en el texto que se envia

por mensaje de texto, cuya longitud maxima es de 500 caracteres.
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SOAP

i
@ Los datos han sido almacenados correctamente.

==
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Actualizar
Actualizar Pensiéon Alimentaria

REGISTRAR PENSION

Este mddulo permite a los usuarios realizar varias funciones entre las cuales tenemos la
inclusion de los expedientes de pension alimentaria.

ACTUALIZAR EXPEDIENTE

REGISTRAR [ PHODIFICARN | "RASCADARY| PARCHIVAR™ | M ECIMINAR™ | visTA PREVIA|  MPRIMIR | LIMPIAR AYUDA

Materia N° Expediente Impedimento Salida Afio Fecha Resolucién Modificaciones
Pensién Alimentaria v P — = ) Tipo de Modificacién
) Pendiente ) Aprobada (' Rechazada
Modificaciones Realizadas
DATOS OBLGADO(a)
Y
DATOS ACTOR(a)
Nombre Oficina
—SELECCCIONE— v

a Trasladar

Observaciones

CONTROL DE EXPEDIENTE |

Registro Modifico Aprobo Devolvio
Usuario Estado Actual
Fecha Ultimo Movimiento

¢Como realizar lainclusion?

1. El usuario deberd ingresar toda la informacién en el formulario. Para la
inclusién de los datos de las partes (Obligados, Actores y/o Beneficiarios), solo
se debe seleccionar el tipo de identificacion y presionar el botén en forma de
lupa, para completar los datos. Para costarricenses debe seleccionar en tipo
de identificacion CEDULA NACIONAL y para extranjeros residentes CEDULAR
DE RESIDENCIA.

2. Luego de ingresados los datos debera presionar el boton REGISTRAR.
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¢Resultados de lainclusion?

Luego de presionado el boton REGISTRAR, se mostrara un mensaje indicando que la
inclusién fue exitosa. También se desactivara el boton REGISTRAR mientras que el
boton MODIFICAR y ELIMINAR se activaran por cualquier modificacion o eliminacion
que se deba realizar. Luego de registrado el expediente el usuario podrd incluir los
permisos de salida y beneficiarios si los hubiera.

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR
ACTUALIZAR EXPEDIENTE

Modificaciones

Materia ¥ne Expediente Impedimento Salida Afio Fecha Resolucién

1112222PA @s1 ®no “ | oanzmots | R Tipo de Modificacién

Modificaciones Realizadas
DATOS OBLGADO(a)

Nombre Completo: ZUNIGA GONZALEZ JORGE MANUEL idenfificacién : 1-2345-6789

DATOS ACTOR(q)
| Nombre Completo: GONZALEZ RIVERA ANA MARIA Idenfificacién : 9-8765-4321

&K

Nombre Oficina

0625 - JUZGADO DE PENSIONES ALIMENTARIAS DEL | CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE v

Observaciones

CONTROL DE EXPEDIENTE I

Registro Modifico Aprobo Devolvio
Usuario CBERMUDEZ Estado Actual REGISTRADO
Fecha 03/12/201411:15:36 Ultimo Movimiento  INCLUIDO

En el caso de que el expediente que se esta registrando presente una doble imposicién,
se le mostrara un mensaje indicando que hay un expediente en otro despacho judicial
gue tiene las mismas partes (obligada (0), actor(a) y/o beneficiario(a). La inclusion del
expediente para estos casos queda bajo la responsabilidad del auxiliar ya que por ley no
deben generarse doble imposiciones, ya que pueden provocar confusion en los puestos
de salida de la Direccion General de Migracion y Extranjeria.

Para las doble imposiciones se recomienda verificar donde esta el expediente fisico y
luego comunicarse con el despacho judicial para que se realice el respectivo
TRASLADO o lo que proceda.

Luego de registrado el expediente el usuario podra incluir los permisos de salida y
beneficiarios si los hubiera.
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Posibles Dobles Imposiciones encontradas ....
Identificacion Identificacion T - = -
Expediente Obligado(a) Nombre Obligado(a) Ao Nombre Actor(a) io(s) L} p
JUZGADO DE
PENSIONES
1 ZUNIGA GONZALEZ GONZALEZ RIVERA  N.{1): ZUNIGA ALIMENTARIAS DEL
111-222223-3333- 1- 1
! i A 2340085 HORGE MANUEL FRA5452 ANA MARIA GONZALEZ ANDREA | CIRCUITO
JUDICIAL DE SAN
JOSE
De Acuerdo con el Voto N°® 2869-94 de la Sala Constitt 1, bajo nil Ccirc ia deben existir dobles imposiciones de
demandas, en un mismo despacho, o en despachos disimiles, con obligados y b ios idénticos.
Verifique primero en donde se encuentra el expediente fisico y luego comuniquese con el despacho para que realicen el respectivo
tfraslado o lo que proceda.
Evite las dobles imposiciones ya gue la inclusién de estos expedientes es responsabilidad del
despacho judicial ante cualquier PROBLEMA presentado en Migracién y Extranjeria.
Guardar ] [ Cancel ]

MODIFICAR PENSION

Este mddulo permite a los usuarios realizar varias funciones entre las cuales tenemos la

modificacion de los expedientes de pension alimentaria.

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR
ACTUALIZAR EXPEDIENTE

R wooiFicAR |FTRASTADARY| WARCHVARN| eLminar |visTa previa] impRMR | LiMPIAR AYUDA

Modificaciones

Materia Impedimento Salida Afio Fecha Resolucién

] [oanomoe

DATOS OBUGADO(a)
Nombre Completo: ZUNIGA GONZALEZ JORGE MANUEL Idenfificacion : 1-2345-6789 %
DATOS ACTOR(a)

. Y
Nombre Completo: GONZALEZ RIVERA ANA MARIA Idenfificacion : 9-8765-4321

Nombre Oficina

° Expediente

‘
| Pensién Alimentaria +| Tipo de Modificacién

Pendiente Aprobada Rechazada

Modificaciones Realizadas

0425 - JUZGADO DE PENSIONES ALIMENTARIAS DEL | CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE v

CONTROL DE EXPEDIENTE l

Regisiro Modifico Aprobo Devolvio
Usuario CBERMUDEZ
Fecha 03/12/201411:15:36

Estado Actual REGISTRADO
Ulfimo Movimiento  INCLUIDO
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¢, Como realizar la modificacién?

1. El usuario debe entrar a la opcion BUSCAR INFORMACION DEL
EXPEDIENTE A MODIFICAR, ahi debe ingresar la informacion que crea
necesaria para localizar el expediente a modificar.

2. Luego debera presionar el boton BUSCAR.

3. Se mostrara el resultado de la busqueda en un cuadro en donde el usuario
deberéa presionar el botén en forma de lupa, esto para que se cargue el
expediente en el formulario.

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR

|¥] N® Expediente [¥] N® Identificacién
[ ] 123456789
Primer Apellido SegundoApellido Nombre

Resultado de la bisqueda
Se enconfraron 2 registros.

i 6 Nombre i i 10
Obligado(a) (@) Actor(a)

Expediente Nombre Actor(a) Judicial i Estado |, e':::l‘::t
JUZGADO DE
o PENSIONES
Q 11-222223-3333-PA 1-2345-6789 ngsé;; ‘GAON’:'ZE‘I:LEZ 9-8765-4321 izZZHAAI:FEIZA ROJERS ALIMENTARIAS DEL | Si INCLUIDO | APROBADO NO
2 ‘ CIRCUITO JUDICIAL DE
SAN JOSE
JUZGADO DE
S PENSIONES
@ 2211111122228 123456780 [ORSA CONZALEZ o-87654321 [GUNEALEZ RIVERA ol meNTARIAS DEL | st INCLUDO REGISTRADO|  NO
"’ ; CIRCUITO JUDICIAL DE

SAN JOSE

ACTUALIZAR EXPEDIENTE
DEVOLUCIONES

4. Luego de cargado el expediente, el usuario podra hacer las modificaciones
necesarias.

5. Por ultimo, deberéa presionar el boton MODIFICAR.

6. Para los expedientes aprobados que tienen una modificacion pendiente, si el
usuario encuentra algan error en la modificacion realizada, el mismo podra
eliminarla, presionando el boton ELIMINAR, que se encuentra debajo del area
de Modificaciones. Y volver a generar la modificacién correctamente.

¢Resultados de la modificacion?

Luego de presionado el botén MODIFICAR, si el expediente no ha sido aprobado y_se
encuentra en el estado REGISTRADO, los cambios se haran de forma inmediata,
mientras que, si el expediente ha sido APROBADO, los cambios deberan esperar hasta
gue sean aprobados o rechazos por el Juez luego de esto se aplicaran en el expediente.

Mientras esté pendiente la modificacion, todos los campos del formulario estaran
inactivos, asi como los botones del menu.
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BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR

ACTUALIZAR EXPEDIENTE

VoD

[FWODIFICAR™ | TRASCADAR | [PETmiNARY| visTA PREVIA]  mPRMIR | LimPiaR [T AvuDA |
Materia N° Expediente Iimpedimento Salida Afio  Fecha Resolucién Modificaciones

(02712720

‘Fens\én Alimentaria v | |

Tipo de Modificacion

@ Pendiente ) Aprobada () Rechazada

Modificaciones Realizadas
DATOS OBLUGADO(a)
2 > Y
Nombre Complefo: ZUNIGA GONZALEZ JORGE MANUEL Idenfificacion : 1-2345-6789 MODIFICACION EXPEDIENTE,
Observaciones: PRUEBA DE MODIFICACION DE
DATOS ACTOR(q) EXPEDIENTE APROBADO.
Nombre Complefo: GONZALEZ RIVERA ANA MARIA Idenfificacién : 9-8765-4321

Fecha Resolucién: 03-12-2014

Nombre Oficina MODIFICADO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE
0625 - JUZGADO DE PENSIONES ALIMENTARIAS DEL | CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE - 03/12/2014:11:30344

[ oficina a Trasiadar

Observaciones

» ELIMINAR

CONTROL DE EXPEDIENTE |
Registro Modifico Aprobo Devolvio
Usuario CBERMUDEZ CBERMUDEZ CBERMUDEZ NO SE INDICA Estado Actual APROBADO
Fecha 02/12/201413:27:33  03/12/201411:40:44  02/12/2014 15:55.06 01/01/1900 Ulfimo Movimiento MODIFICADO

Como se indic6é anteriormente, si el usuario encontré algun error en la modificacién que
se encuentra pendiente, el mismo podra ELIMINARLA y volver a generarla de nuevo.

Modificaciones

Tipo de Modificacién

'@' Pendiente Aprobada Rechazado

Modificaciones Realizadas

MODIFICACION EXPEDIENTE. -

Observaciones: PRUEBA DE MODIFICACION DE
EXPEDIENTE APROBADO.

Fecha Resolucién: 03-12-2014

MODIFICADO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE
03/12/2014 11:40:44

ELIMINAR
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También aqui se valida la doble imposicién, tomando en cuenta los datos del obligado(a),
actor(a) y/o beneficiarios, si a la hora de modificar se encuentra una doble imposicion,

no se podra realizar la modificacion hasta que se corrija el expediente con el problema
presentado.

“Posibles Dobles Imposiciones encontradas ....

Identificacion Identificacion R P
Expediente Obligado(a) Nombre Obligado(a) Actor(a) Nombre Actor(a) io(s) |Despach .
JUZGADO DE
PENSIONES
ZUNIGA GONZALEZ GONZALEZ RIVERA ALIMENTARIAS DEL
PEATINIE2292 812G ATBR e MAANUEL FB7ESA2T |\ A MARIA | CIRCUITO
JUDICIAL DE SAN
JOSE
De Acuerdo con el Voto N° 2869-94 de la Sala Constituci I, bajo nil circur ia deben existir dobles imposiciones de
demandas, en un mismo despacho, o en despachos disimiles, con obligados y b iarios idénficos.
Verifique primero en donde se encuentra el expediente fisico y luego comuniquese con el despacho para que realicen el respectivo
traslado o lo que proceda.
Evite las dobles imposiciones ya que la inclusién de estos expedientes es responsabilidad del
despacho judicial ante cualguier PROBLEMA presentado en Migracién y Extranjeria.

TRASLADAR PENSION
Este mddulo permite a los usuarios realizar varias funciones entre las cuales tenemos la

opcion de trasladar los expedientes de pension alimentaria APROBADOS a otros
despachos judiciales.

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR
ACTUALIZAR EXPEDIENTE

- 0000000000]

[FREGISTRARN| mopIFICAR | TRASLADAR | ARCHIVAR | ELmiNaR  [visTAPReVIA] impRiMiR | LimpiAR AYUDA

Materia [¥] N° Expediente impedimento Salida  Afio  Fecha Resolucién Modificaciones

| Pensién Alimentaria ~ | [112222233333PA | @s1 ®no 02/12/2014 | ) Tipo de Modificacién

Pendiente (1) Aprobada ) Rechazada

DATOS OBHGADO(a) Modificaciones Realizadas
Nombre Completo: ZUNIGA GONZALEZ JORGE MANUEL Identificacion : 1-2345-6789

DATOS ACTOR(a) S8
Nombre Complefo: GONZALEZ RIVERA ANA MARIA Identificacién: 9-8765-4321

Nombre Oficina

0625 - JUZGADO DE PENSIONES ALIMENTARIAS DEL | CIRCUITO J

Oficina g Trasladar
L]

0352 - JUZGADO CONTRAVENCIONAL Y DE MENOR CUANTIA DE TURRIALBA v

Observaciones

>

h;--‘J Modificaciones ]

CONTROL DE EXPEDIENTE |

Registro Modifico

Aprobo Devolvio
Usuaric  CBERMUDEZ NO SE INDICA CBERMUDEZ NO SE INDICA Estado Actual  APROBADO
Fecha 02/12/201413:27:33 01/01/1900 02/12/2014 15:55:06 01/01/1900 ultimo Movimiento INCLUIDO
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¢,Como realizar el traslado?

1. El usuario debe entrar a la opcion BUSCAR INFORMACION DEL
EXPEDIENTE A MODIFICAR, ahi debe ingresar la informacion que crea
necesaria para localizar el expediente a trasladar.

Luego debera presionar el botén BUSCAR.

Se mostrara el resultado de la busqueda en un cuadro en donde el usuario
deberéa presionar el botén en forma de lupa, esto para que se cargue el
expediente en el formulario.

W N

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR

[“auscar | umria

[¥] N° expediente [¥] N° identificacién
[ [123456789
Primer Apellido SegundoApellido Nombre

Resultado de la bisqueda Modificacion Pendi
Se enconfraron 2 registros. Documento Archivado

Expediente | ey ety Nombre Actor(a) | Despacho Judicial i . Estado |p odif
LUZGADO DE
22222 IZURIGA GONZALEZ lconzalez RivERa  [FENSIONES
& SRR IA 1-2345-6789  (10RGE MANUEL S-B765-4321  |ana mARIA IALIMENTARIAS DEL | si INCLUIDO | APROBADO|  NO
ICIRCUITO JUDICIAL DE
SAN JOSE
LJUZGADO DE

~ PENSIONES
Q| 2211111122228 123456780 [CUNICA CONZALEZ o-876s54321 |QONEALEZRIVERA | meNTARIAS DEL | si INCLUIDO |REGISTRADO|  NO
’ ’ CIRCUITO JUDICIAL DE

|SAN JOSE

4. Luego de cargado el expediente, el usuario podra hacer el traslado respectivo,
activando el check de OFICINA A TRASLADAR, en donde solo debe escoger
el despacho judicial a donde desea enviar el expediente.

5. Por ultimo, debera presionar el boton TRASLADAR, importante recordar que
solo se trasladan expedientes APROBADOS.

[¥] oficina a Trasladar
[ ————]

0324 - JUZGADO CONTRAVENCIONAL Y DE MENOR CUANTIA DE GUATUSO v

6. Para los expedientes aprobados que tienen una modificacion pendiente, si el
usuario encuentra algun error en el traslado realizado, el mismo podra
eliminarlo, presionando el boton ELIMINAR, que se encuentra debajo del area
de Modificaciones. Y volver a generar el traslado correctamente.

¢, Resultados del traslado?

Luego de presionado el boton TRASLADAR, dicho cambio debera esperar hasta que
sea aprobado o rechazo por el Juez luego de esto se aplicara en el expediente.

Mientras esté pendiente el traslado, todos los campos del formulario estaran inactivos,
asi como los botones del menu.
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Materia

N° Expediente

T

Impedimento Salida Afio

| Pensién Alimentaria | (112222233333

Nombre Oficina

[[J oficina a Trasiadar

Fecha Resolucién

al|

@s1

NC

DATOS OBLGADO(a)

Nombre Completo: ZUNIGA GONZALEZ JORGE MANUEL Idenfificacion : 1-2345-6789 =
DATOS ACTOR{a)
Nombre Completo: GONZALEZ RIVERA ANA MARIA Identificacion: 9-8765-4321 i

0625 - JUZGADO DE PENSIONES ALIMENTARIAS DEL | CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE v

Observaciones

Modificaciones

Tipo de Modificacion

® pendiente Aprobada Rechazada

Modificaciones Realizadas

TRASLADAR EXPEDIENTE. -
Despacho Destino: JUZGADO P
CONTRAVENCIONAL Y DE MENOR CUANTIA DE
TURRIALBA

Despacho Anterior: JUZGADO DE PENSIONES
ALIMENTARIAS DEL I CIRCUITO JUDICIAL DE
SAN JOSE

MODIFICADO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE
03/12/2014 13:47:50

ELIMINAR

Usuario

CONTROL DE EXPEDIENTE |
Regisfro Modifico Aprobo Devolvio
CBERMUDEZ CBERMUDEZ CBERMUDEZ NO SE INDICA Estado Actual APROBADO

Fecha 02/12/201413:27:33  03/12/2014 13:47:50

02/12/2014 15:55:06 01/01/1900

Ulfimo Movimiento TRASLADO

Modificaciones

Tipo de Modificacion

® Pendiente Aprobada Rechazada

Modificaciones Realizadas

TRASLADAR EXPEDIENTE.

Despacho Destino: JUZGADO p
CONTRAVENCIONAL Y DE MENOR CUANTIA DE
TURRIALBA

Despacho Anterior: JUZGADO DE PENSIONES
ALIMENTARIAS DEL I CIRCUITO JUDICIAL DE
SAN JOSE

MODIFICADO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE
03/12/2014 13:47:50

ELIMINAR

Como se indicé anteriormente, si el usuario encontré algan error en la modificacion

TRASLADAR que se encuentra pendiente, el mismo podra ELIMINARLO vy volver a
generarlo de nuevo.
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También aqui se valida la doble imposicién, tomando en cuenta los datos del obligado(a),
actor(a) y/o beneficiarios, si a la hora de hacer el traslado se encuentra una doble

imposicién, no se podra realizar el traslado hasta que se corrija el expediente con el
problema presentado.

“Posibles Dobles Imposiciones encontradas ....

Expediente Igebmn Nombre Obligado(a) Ide:mﬁn Nombre Actor(a) Beneficiario(s) D ch dicial  *

JUZGADO DE
PENSIONES
ZUNIGA GONZALEZ GONZALEZ RIVERA ALIMENTARIAS DEL
-111111-2222- 1- 1
22 ER) 2456789 | ORGE MANUEL FB765-4321 A NA MARIA | CIRCUITO
JUDICIAL DE SAN
JOSE

De Acuerdo con el Voto N° 2869-94 de la Sala Constitucional, bajo ninguna circunstancia deben exisfir dobles imposiciones de
demandas, en un mismo despacho, o en despachos disimiles, con obligados y b iarios idénticos.

Verifique primero en donde se encuentra el expediente fisico y luego comuniquese con el despacho para que realicen el respectivo
traslado o lo que proceda.

Evite las dobles imposiciones ya que la inclusién de estos expedientes es responsabilidad del
despacho judicial ante cualguier PROBLEMA presentado en Migracién y Extranjeria.

ARCHIVAR PENSION

Este mddulo permite a los usuarios realizar varias funciones entre las cuales tenemos la
opcion de archivar los expedientes de pension alimentaria APROBADOS.

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR

ACTUALIZAR EXPEDIENTE

[FREGISTRARN| wmopiFicar | TRASLADAR | ArcHiVAR | ELiminar —[vista previa] mprmir [ Cimpiar T Avupa

Materia N° Expediente impedimento Salida Afio  Fecha Resolucién Modificaciones
| Pensién Alimentaria | 112222233333PA @st ®no joco | ozr1z22012 | BB Tipo de Modificacién
Pendiente ) Aprobada () Rechazada
Modificaciones Realizadas

DATOS OBUGADO(a)

Nombre Compiefo: ZUNIGA GONZALEZ JORGE MANUEL Idenfificacion : 1-2345-6789

DATOS ACTOR(a)

Nombre Completo: GONZALEZ RIVERA ANA MARIA Idenfificacion: 9-8765-4321 &

Nombre Oficina

0625 - JUZGADO DE PENSIONES ALIMENTARIAS DEL | CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE
[T oficina a Trasladar

Observaciones

CONTROL DE EXPEDIENTE

Registro Modifico Aprobo Devolvio
Usuario CBERMUDEZ CBERMUDEZ CBERMUDEZ NO SE INDICA Estado Actual APROBADO
Fecha 02/12/201413:27:33 03/12/2014 13:47:50  02/12/2014 15:55:06 01/01/1900 Ultimo Movimiento TRASLADO
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¢, Como realizar el archivado?

1. Elusuario debe entrar a la opcion BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE
A MODIFICAR, ahi debe ingresar la informacion que crea necesaria para
localizar el expediente a trasladar.

2. Luego debera presionar el boton BUSCAR.

3. Se mostrara el resultado de la busqueda en un cuadro en donde el usuario
deberéa presionar el boton en forma de lupa, esto para que se cargue el
expediente en el formulario.

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR

[¥] N° Expediente [¥] N® identificacién
[ ] 123456789
Primer Apellido SegundoApeliido Nombre

Resultado de la bisqueda
Se enconfraron 2 registros.

i i6) Nombre Obli i i6) " = Modif.
Obligado(a) @ Actoeta) Nombre Actor(a) Judicial Estado | o

JuZGADO DE

Expediente

i PENSIONES
Q 11-222223-3333-PA 1-2345-6789 ngsé;EA’ ‘GAONTJZE":LEZ 9-8765-4321 izﬂz’ﬁ:‘si BOJERA ALIMENTARIAS DEL | Si INCLUIDO | APROBADO NO
2 7 CIRCUITO JUDICIAL DE
SANJOSE
LJUZGADO DE
ZURIGA GONZALEZ /GONZALEZ RIVERA [FENSIONES:

22-111111-2222-PA 1-2345-6789 9-8765-4321 IALIMENTARIAS DEL | si INCLUIDO REGISTRADO,  NO
Q JORGE MANUEL JANA MARIA CRCUITO JUDICIAL DE

SAN JOSE

ACTUALIZAR EXPEDIENTE
DEVOLUCIONES

4. Luego de cargado el expediente, el usuario deberé levantar el impedimento de
salida de Sl a NO, debera agregar una observacion indicando por qué se esta
archivando el expediente.

5. Por ultimo, debera presionar el botbn ARCHIVAR, importante recordar que solo
se archivan expedientes APROBADOS.

6. Para los expedientes aprobados que tienen una maodificacion pendiente, si el
usuario encuentra algan error en la modificacion realizada, el mismo podra
eliminarla, presionando el boton ELIMINAR, que se encuentra debajo del area
de Modificaciones. Y volver a generar el archivado del expediente
correctamente.

¢Resultados del archivado?

Luego de presionado el boton ARCHIVAR, dicho cambio debera esperar hasta que sea
aprobado o rechazo por el Juez luego de esto se aplicara en el expediente.

Mientras esté pendiente el ARCHIVADO, todos los campos del formulario estaran
inactivos, asi como los botones del menu.
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BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR

ACTUALIZAR EXPEDIENTE

Materia

N° Expediente Impedimento Salida Afo

Fecha Resolucién

| &

DATOS OBLGADO(a)

Nombre Completo: ZUNIGA GONZALEZ JORGE MANUEL Ideniificacion : 1-2345-6789 e
DATOS ACTOR(a)
Nombre Completo: GONZALEZ RIVERA ANA MARIA Idenfificacion: 9-8765-4321 >

Nombre Oficina

T f
| Pensién Alimentaria " |

0625 - JUZGADO DE PENSIONES ALIMENTARIAS DEL | CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE v

[ oficing a Trasiadar

Observaciones

[FURRSEREIARS| WARESCRNW| WSS visT PrEvia| iRk | CiWPiAR [ AvUDA

Modificaciones

Tipo de Modificacién

@ Pendiente ) Aprobada () Rechazada

Modificaciones Realizadas

ARCHIVAR EXPEDIENTE. =
Impedimento de Salida: NO
Observaciones: SE ARCHIVA YA QUE LA

ACTORA LEVANTO EL IMPEDIMENTO DE
SALIDA.

MODIFICADO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE
03/12/2014 14:07:04

ELIMINAR

CONTROL DE EXPEDIENTE |
Registro Modifico Aprobo Devolvio
Usuario CBERMUDEZ CBERMUDEZ CBERMUDEZ NO SE INDICA Estado Actual APROBADO
Fecha 02/12/201413:27:33 03/12/2014 14:07:04  02/12/2014 15:55:06 01/01/1900 Ulfimo Movimiento EXPEDIENTE ARCHIVADO

Como se indicé anteriormente, si el usuario encontré alguan error en la modificacion
ARCHIVAR que se encuentra pendiente, el mismo podra ELIMINARLO vy volver a

generarlo de nuevo.
Modificaciones

Tipo de Modificacién

© Pendiente Aprobada Rechozada

Modificaciones Realizadas

Impedimento de Salida: NO
Observaciones: SE ARCHIVA YA QUE LA

ACTORA LEVANTO EL IMPEDIMENTO DE
SALIDA,

MODIFICADO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE
03/12/2014 14:07:04

ARCHIVAR EXPEDIENTE. =

ELIMINAR
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También aqui se valida la doble imposicién, tomando en cuenta los datos del obligado(a),
actor(a) y/o beneficiarios, si a la hora de archivar se encuentra una doble imposicion, no
se podré realizar el archivado hasta que se corrija el expediente con el problema

presentado.

“Posibles Dobles Imposiciones encontradas ....

Identificacién Identificacion = PR e 2 -4l A
Expediente Obligado(a) Nombre Obligado(a) Actor(a) Nombre Actor(a) io(s) |Desp
JUZGADO DE
PENSIONES
ZUNIGA GONZALEZ GONZALEZ RIVERA ALIMENTARIAS DEL
PEATINIE2222 R A2 MIB o MAANUEL SB7ESA2T | NAMARIA | CIRCUITO
JUDICIAL DE SAN
JOSE
De Acuerdo con el Voto N° 2869-94 de la Sala Constituci I, bajo ning circur ia deben exisfir dobles imposiciones de
demandas, en un mismo despacho, o en despachos disimiles, con obligados y b iarios idénticos.

Verifique primero en donde se encuentra el expediente fisico y luego comuniquese con el despacho para que realicen el respectivo
traslado o lo que proceda.

Evite las dobles imposiciones ya que la inclusién de estos expedientes es responsabilidad del
despacho judicial ante cualguier PROBLEMA presentado en Migracién y Extranjeria.

Cancel

ELIMINAR PENSION

Este mddulo permite a los usuarios realizar varias funciones entre las cuales tenemos la

eliminacion de los expedientes de pension alimentaria.

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR
ACTUALIZAR EXPEDIENTE

R MODIFICAR TRASCADAR

Materia Impedimento Salida Afio  Fecha Resolucién Modificaciones
[Pension Atimentaria_~| 22111 l @si ®no ‘ 0000 0s/12/2014 | B Tipo de Modificacién
i Pendiente ) Aprobada () Rechazada

Modificaciones Realizadas
DATOS OBUGADO(a)
Nombre Compieto: ZUNIGA GONZALEZ JORGE MANUEL Idenfificacion : 1-2345-6789
DATOS ACTOR(a)
Nombre Completo: GONZALEZ RIVERA ANA MARIA Idenfificacion: 9-8765-4321 =

Nombre Oficina

0625 - JUZGADO DE PENSIONES ALIMENTARIAS DEL | CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE

Oficina a Trasladar

Observaciones

CONTROL DE EXPEDIENTE

Registro Modifico Aprobo Devolvio
Usuario ‘CBERMUDEZ NO SE INDICA NO SE INDICA NO SE INDICA Estado Actual REGISTRADO
Fecha 03/12/201411:15:36 01/01/1900 01/01/1900 01/01/1900 Ultimo Movimiento INCLUIDO
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. Como realizar la eliminacion?

1. El usuario debe entrar a la opcion BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE
A MODIFICAR, ahi debe ingresar la informacién que crea necesaria para localizar

o s

el expediente a eliminar.
Luego debera presionar el botén BUSCAR.

Se mostrara el resultado de la busqueda en un cuadro en donde el usuario debera
presionar el botén en forma de lupa, esto para que se cargue el expediente en el

formulario.

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR

BUSCAR LIMPIAR

¥] N° Expediente [¥] N® identificacién
[ [123456789 ]
Primer Apellido

SegundoApeliido Nombre

Resultado de la bisqueda
Se enconiraron 2 registros.

Nombre i
@

Nombre Actor(a) Judicial

Modificacion Pendiente|
= S A,

= Obligado(a) Actor(a) =
JUZGADO DE
PENSIONES
IALIMENTARIAS DEL | si
CIRCUITO JUDICIAL DE
SAN JOSE
JUZGADO DE
PENSIONES
|ALIMENTARIAS DEL | si
CIRCUITO JUDICIAL DE
SAN JOSE

ZURIGA GONZALEZ
UORGE MANUEL

|GONZALEZ RIVERA

1-2345-6789 lANA MARIA

Q 11-222223-3333-PA 9-8765-4321

ZUNIGA GONZALEZ
HORGE MANUEL

|GONZALEZ RIVERA
Q 22-111111-2222-PA 1-2345-6789 9-8765-4321 | 1, (inpia

INCLUIDO | APROBADO

INCLUIDO REGISTRADO

Modif.
Estado  |pendi

ente|

NO

NO

ACTUALIZAR EXPEDIENTE
DEVOLUCIONES

Luego de cargado el expediente, el usuario debera presionar el boton ELIMINAR.
Para los expedientes aprobados que tienen una modificacion pendiente, si el
usuario encuentra algun error en la modificacion realizada, el mismo podra
eliminarla, presionando el boton ELIMINAR, que se encuentra debajo del area de

Modificaciones. Y volver a generar el archivado del expediente correctamente.

;Resultados de la eliminacién?

Luego de presionado el boton ELIMINAR,_si el expediente no ha sido aprobado y se
encuentra en el estado REGISTRADOQ, los cambios se haran de forma inmediata,

mientras que, si el expediente ha sido APROBADO, los cambios deberan esperar hasta
gue sean aprobados o rechazos por el Juez luego de esto se aplicaran en el expediente.

Mientras esté pendiente la modificacion, todos los campos del formulario estaran
inactivos, asi como los botones del menu.
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BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR

ACTUALIZAR EXPEDIENTE

Materia N° Expediente

e R e T T

Impedimento Salida Afio Fecha Resolucién

| Pensién Alimentaria " |

Nombre Oficina

DATOS OBLUGADO(a)
Nombre Completfo: ZUNIGA GONZALEZ JORGE MANUEL Identificacién : 1-2345-6789 o
DATOS ACTOR(a) 7
Nombre Completo: GONZALEZ RIVERA ANA MARIA Idenfificacion: 9-8765-4321 &

[ oficing a Trasiadar

0625 - JUZGADO DE PENSIONES ALIMENTARIAS DEL | CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE

Observaciones

Modificaciones

Tipo de Modificacién

@ Pendiente ) Aprobada () Rechazada

Modificaciones Realizadas

ELIMINAR EXPEDIENTE.

CONSULTAR NI ACTUALIZAR
MAS EN EL SISTEMA,

03/12/2014 14:34:17

DESPUES DE APROBARLO NO SE PODRA

MODIFICADO POR: CEERMUDEZ EL DIA DE

ELIMINAR

CONTROL DE EXPEDIENTE

Registro

Usuario CBERMUDEZ

Fecha 02/12/2014 13:27:33

Modifico Aprobo Devolvio
CBERMUDEZ CBERMUDEZ NO SE INDICA Estado Actual APROBADO
03/12/2014 14:34:17  02/12/2014 15:55:06 01/01/1900 Ulfimo Movimiento INCLUIDO

Como se indicé anteriormente, si el usuario encontré algan error en la modificacion

ELIMINACION que se encuentra pendiente, el mismo podra ELIMINARLA y volver a
generarla de nuevo.

Modificaciones

Tipo de Modificacién

@' Pendiente Aprobada Rechozada

Modificaciones Realizadas

ELIMINAR EXPEDIENTE. .
DESPUES DE APROBARLO NO SE PODRA
CONSULTAR NI ACTUALIZAR

MAS EN EL SISTEMA,

MODIFICADO POR: CEERMUDEZ EL DIA DE
03/12/2014 14:34:17

-

ELIMINAR
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PERMISO DE SALIDA

Este mdédulo permite a los usuarios realizar la inclusion, modificacion o revocacion de
permisos de salida.

P e LR El  Actualizacion Beneficiarios

Permisos de Salida

N° Expediente 11-222223-3333-PA
Nombre Completo Obligado(a) JORGE MANUEL ZURIGA GONZALEZ
Nombre Completo Actor(a) ANA MARIA GONZALEZ RIVERA T
ermisos de
Modificacion
N[ Tipo Permiso Fecha Inicio Fecha Final | N°Salidas | Fecha i6 D Estado i Detalle
XL no ' \
Seleccione ¥ dd/mm/aaaz dd/mm/aaaz &Y B
CONTROL DE PERMISO DE SALIDA
Registro Modifico Aprobo Devolvio Estado Actual
Usuario
Fecha

¢ Como realizar lainclusién?

1. Primero que todo debe buscar el expediente correspondiente al obligado de
pension alimentaria al que le pertenece el permiso de salida.

2. Luego de localizado y cargado el expediente, debe pasar al area de
ACTUALIZACION DE PERMISOS DE SALIDA donde el usuario podra
empezar con la inclusién de los permisos de salida, completando los datos del
permiso de salida y presionando el botbn AGREGAR.

Actualizacion Beneficiarios

Permisos de Salida

N° Expediente 11-222223-3333-PA

Nombre Completo Obligado(a) JORGE MANUEL ZUNIGA GONZALEZ
Nombre Completo Actor(a) ANA MARIA GONZALEZ RIVERA
Modificacion
N Tipo Permiso Fecha Inicio Fecha Final N° Salidas Fecha 6 Estado i Detalle
Q ! NO
VARIAS - 03/12/2014 6/12/2014 [ & 03/12/2014 Agregar
CONTROL DE PERMISO DE SALIDA

Registro Modifico Aprobo Devolvio Estado Actual
Usuario
Fecha

¢, Como realizar la modificacién?

1. Primero que todo debe buscar el expediente correspondiente al obligado de
pension alimentaria al que le pertenece el permiso de salida.

2. Luego de localizado y cargado el expediente, debe pasar al area de
ACTUALIZACION DE PERMISOS DE SALIDA, en el permiso de salida a
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modificar presione el boton MODIFICAR. Realice los cambios en el permiso

de salida y presione ACTUALICE para confirmar modificacion o CANCELE
para no realizar modificacion.

" Actualizacion Permisos de Salida [WEXETETETEETN TN TS ENE

Permisos de Salida

N° Expediente 11-222223-3333-PA

Nombre Completo Obligado(a) JORGE MANUEL ZURIGA GONZALEZ
Nombre Completo Actor(a) ANA MARIA GONZALEZ RIVERA
Modificacién
NY Tipo Permi Fecha Inicio | Fecha Final 2 pectis Doc t Estad PendienteDetalk
ipo Permiso | Fecha Inicio 2 Final | oofidas | Resolucion umento stado endienteDetalle
1 VARIAS ~103/12/2014 |06/12/2014 | - | & EXTEPIFIRE NO lice C: 1
Seleccione ~ |dd/mm/aaad dd/mm/aaas] o | e
CONTROL DE PERMISO DE SALIDA
Registro Modifico Aprobo Devolvio Estado Actual

¢.Como realizar larevocacion?

1. Primero que todo debe buscar el expediente correspondiente al obligado de
pension alimentaria al que le pertenece el permiso de salida.

2. Luego de localizado y cargado el expediente, debe dirigirse al area de
ACTUALIZACION DE PERMISOS DE SALIDA, en el permiso de salida a
revocar presione el boton REVOCAR.

* Actualizacion Permisos de Salida [ TEIPETLTE: T =B L0

Permisos de Salida

N° Expediente 11-222223-3333-PA
Nombre Completo Obligado(a) JORGE MANUEL ZUNIGA GONZALEZ
Nombre Completo Actor(a) ANA MARIA GONZALEZ RIVERA
B Modificacién
N° Tipo Permiso Fecha Inicio Fecha Final N° Salidas Fecha Resolucién Documento Estado Pendiente | Detalle
Q 1 VARIAS 03/12/2014 06/12/2014 3 03/12/2014 Incluido Registrado NO = Modificar
Seleccione  ~ dd/mm/aaaz | |dd/mm/aaaz &Y

CONTROL DE PERMISO DE SALIDA

Registro Modifico Aprobo Devolvio Estado Actual

50/155



Manual Ayuda en Linea del SOAP (Intranet)

¢Resultados?

Luego de registrado y aprobado el permiso de salida el mismo se reflejara en la consulta
de certificaciones de permisos de salida.

ECTEGECI T NNR e G Bl | Actualizacion Beneficiarios

Permisos de Salida

N° Expediente 11-222223-3333-PA
Nombre Completo Obligado(a) JORGE MANUEL ZUNIGA GONZALEZ
Nombre Completo Actor(a) ANA MARIA GONZALEZ RIVERA
Permisos de Salida
) - ) Modificacién
Ne Tipo Permiso Fecha Inicio | Fecha Final N° Salidas Fecha Resolucion Documento Estado Pendiente | Detalle
Q 1 VARIAS 03/12/2014 06/12/2014 3 03/12/2014 Incluido Aprobado NO = Modificar | Revocar
Seleccione dd/mm/aaaz dd/mm/aaaz | | | Y Adregar
CONTROL DE PERMISO DE SALIDA
Registro Modifico Aprobo Devolvio Estado Actual
Usuario CBERMUDEZ NO SE INDICA CBERMUDEZ NO SE INDICA
i ¥ % < APROBADO
Fecha 03/12/2014 14:54:16 01/01/1900 03/12/2014 15:24:22 01/01/1900

Para los permisos de salida aprobados, cualquier modificacién deberé ser aprobada o
rechazada por el Juez.

Como se indicé anteriormente, si el usuario encontré algun error en la modificacion que
se encuentra pendiente, el mismo podra ELIMINARLA y volver a generarla de nuevo.

|  MODIFICACIONES PERMISOS DE SALIDA

lﬁODlF\CACICJN(ES) PENDIENTE({S) DE APROBAR
Modificaciones ...
| IMODIFICACION PERMISO.

Fecha Resclucién: 31-12-2014
Canfidod Safdas: 2

| Eliminar|
MODIFICADO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE 03/12/2014 15:27:59

BENEFICIARIOS

Este mddulo permite a los usuarios realizar la inclusién, modificacion o eliminacion de
beneficiarios.

Actualizacién Permisos de Salida | 0 E LU CEGE

BENEFICIARIO(S)
Identificacién Nombre Fecha Nacimiento Edad EXCORE A AR
OTRA

22 ©
o

@ Menor de Edad ./ Mayor de Edad

51/155



Manual Ayuda en Linea del SOAP (Intranet)

¢.Como realizar lainclusion?

1. Primero que todo debe buscar el expediente.

2. Luego de localizado y cargado el expediente, debe dirigirse al &rea de
ACTUALIZACION DE BENEFICIARIOS donde podra incluir los beneficiarios
respectivos, esto presionando el botén &b .

3. Debera completar la informacién del formulario respectivo. Para costarricenses
debe seleccionar en tipo de identificacion CEDULA NACIONAL y para extranjeros
residentes CEDULA DE RESIDENCIA.

4. Por ultimo, presionar el botén AGREGAR.

SN L WE EATEWIEINIE

§ Tipo Identificacion Cédula Naciong v Q@

:l" NUmero Identfificacion

M Primer Apeliido
| Segundo Apellido
Bl Nombre

Fecha Nacimiento _E
| Estado Beneficiario NO Y|

. *Indicar si es persona con discapacidad,etc.

Agregar (Cancel

¢ Como realizar la modificacién?

1. Primero que todo debe buscar el expediente.
2. Luego de localizado y cargado el expediente, debe dirigirse al area de
ACTUALIZACION DE BENEFICIARIOS donde podra modificar el beneficiario

respectivo, esto presionando el boton A

3. Hacer las modificaciones respectivas en los datos mostrados en el formulario.
Para costarricenses debe seleccionar en tipo de identificacion CEDULA
NACIONAL y para extranjeros residentes CEDULAR DE RESIDENCIA.

4. Por dltimo, presionar el boton MODIFICAR.

LUNINUL UT CAFDUITNIT

il Tipo Identificacion Cédula Naciona! v Q®

{ Nomero Identificacion|Te. .. ..
4 Primer Apeliido R TSN A

Segundo Apellido Crmees e
i Nombre

Fecha Nacimiento 21/08/1975 | &
1l Estado Beneficiario NO LIRS

*Indicar si es persona con discapacidad,etc.

Modificar| |Cancel|

¢ Como realizar la eliminacion?
1. Primero que todo debe buscar el expediente.
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2. Luego de localizado y cargado el expediente, debe dirigirse al area de
ACTUALIZACION DE BENEFICIARIOS donde podra eliminar el beneficiario

respectivo, esto presionando el boton :e.

JResultados?

Los datos de los beneficiarios no necesitan ser aprobados por los jueces.

Actualizacion Permisos de Salida | (EGTE TEE SRS R ERTEY

BENEFICIARIO{S)

Benefidario
Identificacion Nombre Fecha Nacimiento Edad e
OTRA
:’v :e Tl DCT UL CALSG o s T T 21/08/1975 42 NO

&) Menor de Edad *' Mayor de Edad

También aqui se valida la doble imposicién, tomando en cuenta los datos del obligado(a),
actor(a) y/o beneficiarios, si a la hora de incluir o modificar se encuentra una doble

imposicién, no se podra realizar dicha accidén hasta que se corrija el expediente con el
problema presentado.

Posibles Dobles Impoﬁiciones encontradas ....-
Expedicnte Identificacion Identificacion

Obligado(a) Nombre Obligado(a) | Actor(a) Nombre Actor(a) Beneficiario(s) 'Despacho Judicial
| JUZGADO DE
PENSIONES
- N.{1): GONZALEZ
ZUNIGA GONZALEZ GONZALEZ RIVERA ALIMENTARIAS DEL
1100200 | 12 5 9. 21 c
1-222223-3333-PA 2345-6789 |JORGE MANUEL 9-8765-432 IANA MARIA f::NUHEiZ JOSE | CIRCUITO
i JUDICIAL DE SAN
JOSE

De Acuerdo con el Voto N° 2869-94 de la Sala Constitucional, bajo ninguna circunstancia deben existir dobles imposiciones de
demandas, en un mismo despacho, o en despachos disimiles, con obligados y beneficiarios idénticos.

Verifique primero en donde se encuentira el expediente fisico y luego comuniquese con el despacho para que realicen el respectivo
fraslado o lo que proceda.

Evite las dobles imposiciones ya que la inclusién de estos expedientes es responsabilidad del
despacho judicial ante cualguier PROBLEMA presentado en Migracién y Exiranjeria.

Cancel
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REPRESENTANTES LEGALES

Este mddulo permite a los usuarios realizar la inclusién, modificacion o eliminacion de
representantes legales.

Actualizacién Permisos de Salida  Actualizacién Benaficlarios Representates Legales

‘ ACTUALIZACION DE REPRESENTANTE LEGAL

Representante Legal

Tdentificacking Wombre

"+

¢.Como realizar lainclusion?

1. Primero que todo debe buscar el expediente.

2. Luego de localizado y cargado el expediente, debe dirigirse al area de
ACTUALIZACION DE REPRESENTANTE LEGAL donde podré incluir los datos
respectivos, esto presionando el boton ¢b.

3. Debera completar la informacion del formulario respectivo. Para costarricenses
debe seleccionar en tipo de identificacion CEDULA NACIONAL y para extranjeros
residentes CEDULA DE RESIDENCIA.

4. Por ultimo, presionar el boton AGREGAR.

Actualizacion Representante Legal | !

Tipo Identificacién | Céduic Nociona v Q®

Nimero Identificacion

Primer Apeliido
Segundo Apellido ) | > o [

Nombre qife r |

|Agregari [Cancel

¢, Como realizar la modificacién?

1. Primero que todo debe buscar el expediente.
2. Luego de localizado y cargado el expediente, debe dirigirse al area de
ACTUALIZACION DE REPRESENTANTE LEGAL donde podra modificar el dato

respectivo, esto presionando el boton ) 78

3. Hacer las modificaciones respectivas en los datos mostrados en el formulario.
Para costarricenses debe seleccionar en tipo de identificacion CEDULA
NACIONAL vy para extranjeros residentes CEDULAR DE RESIDENCIA.

4. Por dltimo, presionar el boton MODIFICAR.
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i Actualizacién Representante Legal ] |

1 .
Tipo Idenfificacion [ Cédula Nacional v |Q®
Nimero Identificacién  [113150268
Primer Apeliido [Jawnry
Nombre [NATASHA

| Segundo Apellido [cuen

[Modificar] [Cancel]

¢.Como realizar la eliminacion?

1. Primero que todo debe buscar el expediente.
2. Luego de localizado y cargado el expediente, debe dirigirse al area de
ACTUALIZACION DE REPRESENTANTE LEGAL donde podra eliminar el

dato respectivo, esto presionando el boton :e.

¢Resultados?

Los datos de los representantes legales no necesitan ser aprobados por los jueces.

Actualizacidn Permisos de Salida Actualizacion Beneficiarios Actualizacion Representates Legales

l ACTUALIZACION DE REPRESENTANTE LEGAL

Representante Legal

i in Menbre
I Ao 1-1315-0368 JAWNYJ GUILLEN NATASHA

Ir a Formisos Salda

DEVOLUCIONES

Este mddulo permite a los usuarios seleccionar los expedientes y permisos de salida, asi
como las modificaciones rechazadas por los Jueces. Las cuales deben ser corregidas lo
mas pronto posible por los usuarios a las cuales se les devuelven dichos registros.

BUSCAR EL EXPEDIENTE A MODIFICAR.

ACTUALZACION DE EXPEDIENTE.

DEVOLUCION DE EXPEDIENTES Y PERMISOS DE SALIDA

LOS EXPEDIENTES DEVUELTOS POR EL JUEZ, DEBEN SER REVISADOS AL INSTANTE.

Pension Alimentaria 0 Permiso Salida 0
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¢ Como realizar la correccion?

1. Elusuario debera seleccionar los expedientes y permisos de salida que
haya registrado o modificado y los cuales le fueron devueltos o

rechazados por el Juez.

2. Luego de seleccionado y cargado el expediente, debera hacer la
correccién respectiva, quedando de nuevo listo para que el Juez

apruebe de nuevo.

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR

DEVOLUCIONES

S50AP

Registros devueltos por el Juez, favor revisarlos y
corregirlos lo mds pronto posible.

ACTUALIZAR EXPEDIENTE

Expediente

Seleccionett uuzuu-0isi b

Nombre
Obligado

Cu N
Vi
3 E
P T

a Pensién Alimentaria 1 m

Despacho Usuario Modificacion Estado Nota
o [MODIFCACION DATOS i€ DEVUELVE EXPEDENTE
PENSIONES [Obsenvaciones: EXPEDIENTE DESTRUIDO ARCHIVO JUDICIAL
ALIMENTARIAS .- dez Fecho Resclucién: 17-062014
peL 17/06/2016 Devuelto
CIRCUITO MODIFICADO POR: CBERMUDEL EL DIA DE 17/06/2016 1404:2]

JUDICIAL DE IDEVUELTO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE 17/04/2016 1405:33
SAN JOSE
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Este modulo permite a los usuarios realizar varias funciones entre las cuales tenemos la
inclusion de los expedientes de penal.

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR

ACTUALIZAR EXPEDIENTE

- _____________00000__]

REGISTRAR |NMOD

CARY | FTRASCADARY | WARCHIVAR™ | "ECIMINART| viSTA PREVIA|  IMPRIMIR | LIMPIAR AYUDA

Materia

DATOS IMPUTADO(a)

DATOS OFENDIDO(a)

Nombre Oficina
~—SELECCCIONE—

Deltos

- Seleccione -

Observaciones

Impedimento Saiida Fecha Resolucién Modificaciones

@ s1

Inicio it Tipo de Modificacién

@ no

il B3

Fin

Modificaciones Realizadas

«]

3

CONTROL DE EXPEDIENTE

Registro
Usuario

Fecha

Modifico

¢ Como realizar lainclusién?

1. El usuario debera ingresar toda la informacion en el formulario.

Aprobo Devolvio
Estado Actual

Utfimo Movimiento

Para la

inclusion de los datos de las partes (Imputado(a) y Ofendido(a), solo se debe
seleccionar el tipo de identificacion y presionar el boton en forma de lupa, para

completar los datos.

RESIDENCIA.

( Para costarricenses debe seleccionar en tipo de
identificacion CEDULA NACIONAL y para extranjeros residentes CEDULA DE

2. Luego de ingresados los datos debera presionar el boton REGISTRAR.

¢Resultados de lainclusion?

Luego de presionado el boton REGISTRAR, se mostrard un mensaje indicando que
la inclusion fue exitosa. También se desactivara el boton REGISTRAR mientras que
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el boton MODIFICAR y ELIMINAR se activaran por cualquier modificacion o
eliminacion que se deba realizar.

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR

ACTUALIZAR EXPEDIENTE

Materia [7] N° Exped Impedimento Safida Fecha Resolucién Modificaciones
) . Inicio 0170171900 | 1| ©2/12/2014 | [l Tipo de Modificacién
@s1 ®no = 7
Fin01/01/1900 | (24 i ;

Meodificaciones Realizadas

DATOS IMPUTADO{a) &
Nombre Completo: ZUNIGA GONZALEZ JORGE MANUEL Idenfificacion - 1-2345-6789

DATOS OFENDIDO(a) o
Nombre Completo: GONZALEZ RIVERA ANA MARIA Idenfificacion: 9-8765-4321

Nombre Oficina

0016 - TRIBUNAL FENAL DEL | CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE Y FLAGRANCIA v
ficina
Defifos
Agiotaje -
Observaciones = —
PRUEBA DE INCLUSION DE EXFEDIENTE = [MOCERRRN
CONTROL DE EXPEDIENTE
Registro Modifico Aprobo Devolvio
Usuario CBERMUDEZ NO SE INDICA NO SE INDICA NO SE INDICA Estado Actual  REGISTRADO
Fecha 02/12/2014 14:59:49 01/01/1900 01/01/1900 01/01/1900 Uimo Movimiento  INCLUIDO

En el caso de que el expediente que se estad registrando haya sido registrado
anteriormente con otras partes o las mismas, se le mostrara un mensaje indicando lo
anterior, la idea es no incluir expedientes repetidos ya que pueden provocar confusion
en los puestos de salida de la Direccion General de Migracion y Extranjeria, por lo que
la inclusion de estos expedientes es responsabilidad del despacho judicial.

Coincidencias de este Nimero de Expediente

2 PSR n " Tdentificacion = 2 -
NO Expediente Imputado(a) (=) Ofendido(a) Nombre Ofendido(a) Despacho Judicial

ZUNIGA GONZALEZ GONZALEZ RIVERA TRIBUNAL PENAL DEL | CIR?UFTO
11-222222-3333-PE 1-2345-678%9 9-8745-4321 JUDICIAL DE SAN JOSEY

JORGE MANUEL IANA MARIA FLAGRANCIA

Este ni de exp ya se gistr ifique que los datos no coincidan con alguno de los resultados
Ya que quier PROBLEMA se en Migracion y jeria debido a la inclusién de expedientes
fidos es resp del desp judicial.

Continuar | [ Cancel
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El sistema permite ahora el levantamiento de impedimentos de salida de forma
automatica, por lo que los usuarios podran incluir en el impedimento de salida las fechas
respectivas, las cuales podréa ir modificando tres dias antes de que se cumpla el plazo y
asi permitir que el impedimento siga activo. Cumplido el plazo se levantara el
impedimento por lo que es bueno que estén atentos a estos levantamientos.

Impedimento Salida

Inicio 04/12/2014 (1|

®s1 ©no
; - Fin 04/12/2015 | [id]|

MODIFICAR PENAL

Este mddulo permite a los usuarios realizar varias funciones entre las cuales tenemos la

modificacion de los expedientes de penal.
. >

[EGISTRARY| MODIFICAR (ASTADAR | WARCHIVAR™| ELIMINAR | VISTA PREVIA|  IMPRIMIR | LIMPIAR AYUDA
Ne Expecie imento s X

Modificaciones

Materia

Tipo de Modificacién

® s1

DATOS IMPUTADO(G) &3
Nombre Completo: ZUNIGA GONZALEZ JORGE MANUEL jdenificacion - 1-2345-6789

DATOS OFENDIDO(a)
| Nombre Completo: GONZALEZ RIVERA ANA MARIA Idenfificacién - 9-8989-9821

Nombre Oficina

Observacionas

CONTROL DE EXPEDIENTE

Registro Modifico Aprobo  Devolvi io
uuuuuu CBERMUDEZ Estado Actual REGISTRADO
Fecha 04/12/20149:05:28 Uimo Movimiento  INCLUIDO

¢ Como realizar la modificacién?

1. El usuario debe entrar a la opcion BUSCAR INFORMACION DEL
EXPEDIENTE A MODIFICAR, ahi debe ingresar la informaciébn que crea
necesaria para localizar el expediente a modificar.

2. Luego debera presionar el boton BUSCAR.

3. Se mostrara el resultado de la busqueda en un cuadro en donde el usuario
debera presionar el botén en forma de lupa, esto para que se cargue el
expediente en el formulario.

59/155



Manual Ayuda en Linea del SOAP (Intranet)

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR

[¥] N° expediente [¥] e 1denfificacién
— [123456789 ]
Primer ApeSido segundoApefido Nombre

Resultado de la bisqueda
Se encontraron 2 regishos.

E—S— Identificacion Numbre(:l;|pubdn Identificacion

5 | 9 S I Modif.
| - o | ofandidatsy |Membre ) Judicial \  Estado 5

[TRIBUNAL PENAL
s ZUNIGA GONZALEZ = 'GONZALEZ RIVERA DEL | CIRCUITO
q 11-222222-3333-PE 1-2245-6789 |JORGE MANUEL 9-8765-4321 |ANA MARIA LUDICIAL DE SAN Sl INCLUIDO REGISTRADO NO

JOSE Y FLAGRANCIA |

T [TRIBUNAL PENAL
izUIGA GONZALEZ GONZALEZ RIVERA DEL I CIRCUITO
Q 3 E |JORGE MANUEL 989899821 LNA MARIA JUDICIAL DE SAN 3 INCEEHO0 REGISTRADDY i S NO,

JOSE Y FLAGRANCIA

LEVANTAMIENTO DE IMPEDIMENTOS DE SALIDA

4. Luego de cargado el expediente, el usuario podra hacer las modificaciones
necesarias.

5. Por ultimo, deberéa presionar el boton MODIFICAR.

6. Para los expedientes aprobados que tienen una modificacion pendiente, si el
usuario encuentra algan error en la modificacion realizada, el mismo podra
eliminarla, presionando el boton ELIMINAR, que se encuentra debajo del area
de Modificaciones. Y volver a generar la modificacién correctamente.

,Resultados de la modificacion?

Luego de presionado el boton MODIFICAR, si el expediente no ha sido aprobado y se
encuentra en el estado REGISTRADO, los cambios se haran de forma inmediata,
mientras que, si el expediente ha sido APROBADO, los cambios deberan esperar hasta
gue sean aprobados o rechazos por el Juez luego de esto se aplicaran en el expediente.

Mientras esté pendiente la modificacion, todos los campos del formulario estaran
inactivos, asi como los botones del menu.
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BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR

ACTUALIZAR EXPEDIENTE

- ____0____0000000__]

Matesia [¥] N° expediente Impedimento Saida Fecha Resolucién Modificaciones

I @‘
o5 oo "o .
Modificaciones Realizadas

DATOS IMPUTADO(a) - MODIFICACION EXPEDIENTE. 4
Nombre Completo: ZUNIGA GONZALEZ JORGE MANUEL Idenfificacion - 1-2345-6789
5 5

Tipo de Modificacién

® pendiente () Aprobada ) Rechazada

Observaciones: PRUEBA DE MODIFICACION DEL EXPEDIENTE.

Fecha Inicio: 04-12-2014
DATOS OFENDIDO(a)

Fechs Finsl: 05-12-2014
Nombre Completo: GONZALEZ RIVERA ANA MARIA idenfificacion : 9-8765-4321
Fechs Resolucidn: 04-12-2014
Nombre Oficina

MODIFICADO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE 04/12/2014
0016 - TRIBUNAL PENAL DEL | CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE Y FLAGRANCIA v 5:18:05

[ oficina a Trasiadar

ELIMINAR
-

CONTROL DE EXPEDIENTE
Registio Modifico Aprobo Devolvio
Usuario CBERMUDEZ CBERMUDEZ CBERMUDEZ NO SE INDICA Estado Actual  APROBADO
Fecha 02/12/2014 14:59:49  04/12/20149:19:05  04/12/2014 9:17:59 01/01/1900 Ulimo Movimiento  MODIFICADO

Como se indicé anteriormente, si el usuario encontré algun error en la modificacién que
se encuentra pendiente, el mismo podra ELIMINARLA y volver a generarla de nuevo.

Modificaciones

Tipo de Modificacién

@' Pendienie Aprobada Rechazado

Modificaciones Realizadas

MODIFICACION EXPEDIENTE.

Observaciones: PRUEBA DE MODIFICACION DE
EXPEDIENTE APROBADO,

Fecha Resolucién: 03-12-2014

MODIFICADO POR: CEERMUDEZ EL DIA DE
03/12/2014 11:40:44

ELIMINAR
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TRASLADAR PENAL

Este mddulo permite a los usuarios realizar varias funciones entre las cuales tenemos la
opcion de trasladar los expedientes de penal APROBADOS a otros despachos
judiciales.

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR

Modificaciones

Materia iente Impedimento Saiida Fecha Resolucion
Inicio 0170171900 || ©2/12/2014 [ Tipo de Modificacién
@s1 @no ;
Fin 0170171900 [ Pendienie © Aprobada © Recharada

Modificaciones Realizadas

DATOS IMPUTADO(G) e
Nombre Completo: ZUNIGA GONZALEZ JORGE MANUEL Idenfificacién - 1-2345-6789

DATOS OFENDIDO{a)
Nombre Complefo: GONZALEZ RIVERA ANA MARIA idenfificacion - 9-8765-4321

Nombre Oficina

0016 - TRIBUNAL FENAL DEL | CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE Y FLAGRANCIA hd

Oficina o Trasiadar
jos s rnnai e

0285 - TRIBUNAL PENAL DEL | CIRCUITO JUDICIAL DE ALAJUELA -
Delitos

Agictaie > -~
Observaciones [RCERRC-

CONTROL DE EXPEDIENTE

Registro Modfico Aprobo Devoivio
Usuario CBERMUDEZ CBERMUDEZ CBERMUDEZ NO SE INDICA Estado Actual  APROBADO
Fecha 02/12/2014 14:59:49  04/12/20149:19:05  04/12/2014 9:17:59 01/0171900 Utimo Movimiento  MODIFICADO

¢ Como realizar el traslado?

1. El usuario debe entrar a la opcion BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE
A MODIFICAR, ahi debe ingresar la informacién que crea necesaria para localizar
el expediente a trasladar.

Luego debera presionar el botén BUSCAR.

Se mostrara el resultado de la busqueda en un cuadro en donde el usuario debera
presionar el boton en forma de lupa, esto para que se cargue el expediente en el
formulario.

wn
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Expediente

Q 11-222222-3233-PE

Modificacibn Pendiente
Documents Archivado

| Modif.

BUSCAR LIMPIAR
N° Expediente [¥] N° 1dentificacion
] 356785 ]
Primer Apefido SegundoApefido Nombre
]
[ | ] [ |
Resuitado de la bisqueda
Se encontraron 2 registros.
ificacio Nombre ificacion | S8 I
Ly sy | otendidaisy Mombre 5 Sudicial ;

ZUNIGA GONZALEZ

1:2340 0789 NORGE MANUEL

9-8765-4321

|
JANA MARIA
|

[TRIBUNAL PENAL

|SONZALEZ RIVERA DEL I CIRCUITO

HUDICIAL DE SAN
JOSE Y FLAGRANCIA

si

| Estado ot
[

INCLUIDO REGISTRADO|  NO

q 11-222222-3332-PE

ZUNIGA GONZALEZ

122400080 IORGE MANUEL.

9-8989-9821

JANA MARIA
|

[TRIBUNAL PENAL

|GONZALEZ RIVERA DEL I CIRCUITO

JUDICIAL DE SAN
JOSE Y FLAGRANCIA

si

INCLUIDO REGISTRADO|  NO

LEVANTAMIENTO DE IMPEDIMENTOS DE SALIDA

4. Luego de cargado el expediente, el usuario podra hacer el traslado respectivo,
activando el check de OFICINA A TRASLADAR, en donde solo debe escoger el
despacho judicial a donde desea enviar el expediente.

5. Por ultimo, debera presionar el boton TRASLADAR, importante recordar que solo
se trasladan expedientes APROBADOS.

@ Oficina a Trasladar
E_—_———————

0324 - JUZGADC CONTRAVENCIONAL Y DE MENOR CUANTIA DE GUATUSO v

6. Para los expedientes aprobados que tienen una modificacién pendiente, si el
usuario encuentra alguan error en el traslado realizado, el mismo podra eliminarlo,
presionando el boton ELIMINAR, que se encuentra debajo del area de
Modificaciones. Y volver a generar el traslado correctamente.

¢ Resultados del traslado?

Luego de presionado el boton TRASLADAR, dicho cambio debera esperar hasta que
sea aprobado o rechazo por el Juez luego de esto se aplicara en el expediente.

Mientras esté pendiente el traslado, todos los campos del formulario estaran inactivos,
asi como los botones del menu.
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BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR

ACTUALIZAR EXPEDIENTE

Modificaciones

Matesia [7] N° Expediente Impedimento Saiida Fecha Resolucién
Penal M| Inicio Tipo de Modificacion
B . @s lo 5
- Fin/ @ Pendiente Aprobada Rechazada

Modificaciones Realizadas

DATOS IMPUTADO(a) - TRASLADAR EXPEDIENTE. 2

3 denfificacion : 1- - ?

Nombre Compieto: ZUNIGA GONZALEZ JORGE MANUEL | 1-2345-6789 Despachs Destina: TRIBUNAL PENAL DEL T CIRCUITO
JUDICIAL DE ALAJUELA
Despache Amrier:gsREIWNAL PENAL DEL I CIRCUITO

IDICIAL Df bl Y FLAGRANCIA

DATOS OFENDIDO(a) 0 o o A

Nombre Completo: GONZALEZ RIVERA ANA MARIA Idenfificacion: 9-8765-4321
MODIFICADO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE 04/12/2014
9:40:28

Nombre Oficina
0016 - TRIBUNAL PENAL DEL | CIRCUITC JUDICIAL DE SAN JOSE Y FLAGRANCIA v

[ oficina a Trasiadar
= - Modificaciones

Y ELIMINAR
-

CONTROL DE EXPEDIENTE
Registro Modifico Aprobo Devolvio
Usuario CBERMUDEZ CBERMUDEZ CBERMUDEZ NO SE INDICA Estado Actuol  APROBADO
Fecha 02/12/2014 14:59:49  04/12/20149:40:28  04/12/2014 9:17:59 01/01/1900 Uimo Movimiento  TRASLADO

Como se indicé anteriormente, si el usuario encontré algun error en la modificaciéon que

se encuentra pendiente, el mismo podra ELIMINARLA y volver a generarla de nuevo.

Modificaciones

Tipo de Modificacion

® Pendiente ) Aprobada ) Rechazada

Modificaciones Realizadas

TRASLADAR EXPEDIENTE. -

Despacho Destino: JUZGADO 2
CONTRAVENCIONAL Y DE MENOR CUANTIA DE
TURRIALBA

Despacho Anterior: JUZGADO DE PENSIONES
ALIMENTARIAS DEL I CIRCUITO JUDICIAL DE
SAN JOSE

MODIFICADO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE
03/12/2014 13:47:50

ELIMINAR
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ARCHIVAR PENAL

Este mddulo permite a los usuarios realizar varias funciones entre las cuales tenemos la
opcion de archivar los expedientes de penal APROBADOS.

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR
ACTUALIZAR EXPEDIENTE

Modificaciones

Materia [ ente Impedimento Saiida Fecha Resolucién
1 = — e
Pend ) i Inicio 01/01/1900 (8| 02/12/2014 iz | Tipo de Modificacion
@s1 @no e -
Fin 0170171900 (i te © Aprob Rechazad
Modificaciones Realizadas

DATOS IMPUTADO(a) o |75
Nombre Completo: ZUNIGA GONZALEZ JORGE MANUEL Idenfificacion - 1-2345-6789

DATOS OFENDIDO(a) o

Nombre Completo: GONZALEZ RIVERA ANA MARIA Idenfificacion: 9-8745-4321
Nombre Oficina

0016 - TRIBUNAL PENAL DEL | CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE Y FLAGRANCIA -

[7 oficina a Trasiadar
Deftos

Agictaje =
Observaciones R
FRUEBA DE INCLUSION DE EXPEDIENTE -

CONTROL DE EXPEDIENTE
Registro Modifico Aprobo Devoivio
Usuaro  CBERMUDEZ CBERMUDEZ CBERMUDEZ NO SE INDICA Estado Actual  APROBADO
Fecha 02/12/2014 14:59:49 04/12/2014 9:40:28  04/12/2014 9:17:59 01/01/1500 Utimo Movimiento  TRASLADO

¢ Como realizar el archivado?

1. El usuario debe entrar a la opcion BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE
A MODIFICAR, ahi debe ingresar la informacién que crea necesaria para localizar
el expediente a trasladar.

2. Luego deberé presionar el boton BUSCAR.

3. Se mostrara el resultado de la busqueda en un cuadro en donde el usuario debera
presionar el boton en forma de lupa, esto para que se cargue el expediente en el
formulario.

Expediente o i, Nombre o i
‘ S S ey ‘ e |, g
(3\1 a |t e seresseat  RUNNARA s INCLUIDS [REGISTRADS|  NO.
1
Q‘ & ‘ Dhora Dot ’ sssssss21 ACALE= saver =i INCLUIDO [REGISTRADS  NO
1 1 1

LEVANTAMIENTO DE IMPEDIMENTOS DE SALIDA
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4. Luego de cargado el expediente, el usuario debera levantar el impedimento de
salida de Sl a NO, debera agregar una observacion indicando por qué se esta
archivando el expediente.

5. Por ultimo, debera presionar el boton ARCHIVAR, importante recordar que solo
se archivan expedientes APROBADOS.

6. Para los expedientes aprobados que tienen una modificacion pendiente, si el
usuario encuentra algun error en la modificacion realizada, el mismo podra
eliminarla, presionando el boton ELIMINAR, que se encuentra debajo del area de
Modificaciones. Y volver a generar el archivado del expediente correctamente.

¢ Resultados del archivado?

Luego de presionado el boton ARCHIVAR, dicho cambio debera esperar hasta que sea
aprobado o rechazo por el Juez luego de esto se aplicara en el expediente.

Mientras esté pendiente el ARCHIVADO, todos los campos del formulario estaran
inactivos, asi como los botones del menu.

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR

ACTUALIZAR EXPEDIENTE

FRCTTRAR FHGDICA FRRSCACHR ARG | WEBMIAR| 574 ey | e —Liveiar | — Avuon |

Modificaciones

Materia N° Expediente Impedimento Saiida Fecha Resolucion
Inicio = soo |EH| Pznzeecis | B Tipo de Modificacion
@ sI ° —
Fin 700 |EH ® Pendiente ) Aprobada ' Rechozada

Modificaciones Realizadas

DATOS IMPUTADO(a) ARCHIVAR EXPEDIENTE.
Nombre Completo: ZUNIGA GONZALEZ JORGE MANUEL Identificacion - 1-2345-6789 Impedimento de Sstida: NO

servaciones: SE ARCHIVA EXPEDIENTE SEGUN

2
o
DATOS OFENDIDO(a) S RESOLUCION 300K,
Nombre Completo: GONZALEZ RIVERA ANA MARIA Idenfificacion: 9-87465-4321

MODIFICADO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE 04/12/2014
9:51:15
Nombre Oficina

0016 - TRIBUNAL PENAL DEL | CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE Y FLAGRANCIA v
Delitos
Obsefvm?»ones _— - : ELIMINAR
CONTROL DE EXPEDIENTE
Registro Modifico Aprobo Devoivio
Usuario CBERMUDEZ CBERMUDEZ CBERMUDEZ NO SE INDICA Estado Actual APROBADO
Fecha 02/12/2014 14:59:49 04/12/2014 9:51:15 04/12/2014 9:17:59 01/01/1900 Ulfimo Movimiento  EXPEDIENTE ARCHIVADO
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Como se indicé anteriormente, si el usuario encontré algun error en la modificacion
ARCHIVAR que se encuentra pendiente, el mismo podra ELIMINARLO y volver a

generarlo de nuevo.

ELIMINAR PENAL

Modificaciones

Tipo de Modificacion

® Pendiente ) Aprobada ) Rechazada

Modificaciones Realizadas

ARCHIVAR EXPEDIENTE. -~
Impadimento de Salida: NO

Obs=rvaciones: SE ARCHIVA EXPEDIENTE SEGUN
RESOLUCION 200K,

MODIFICADO POR: CBERMUDEZ EL DI& DE 04/12/2014
©:51:15

ELIMINAR

Este mddulo permite a los usuarios realizar varias funciones entre las cuales tenemos la
eliminacién de los expedientes de penal.

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR
ACTUALIZAR EXPEDIENTE

Materia IN

DATOS OFENDIDO()

Nombre Oficina

0076 - TRIBUNAL PENAL DEL | CIRCUITO JUDIC
[F oficina a Trasiadar
T s

Defitos

ente Impedimento Saiida Fecha

DATOS IMPUTADO() <
Nombre Completo: ZUNIGA GONZALEZ JORGE MANUEL Idenfificacion - 1-2345-4789

Nombre Complefo: GONZALEZ RIVERA ANA MARIA Idenfificacion: 7-8765-4321

[FREGISTRARY| MODIFICAR | TRASLADAR | ARCHIVAR | ELIMINAR | VisTA PREVIA]  iMPRIMIR | LiMPiaR AYUDA

Inicio 01/01/1900 | (i Tipo de Modficacion

@s1 @no

Fin 01/01/1900 (8] Pendiente ) Aprobada ) Rechazada

Modificaciones Realizadas

Y
¥

AL DE SAN JOSE Y FLAGRANCIA v

Agiotaje

Observaciones

PRUEBA DE INCLUSION DE EXPEDIENTE

CONTROL DE EXPEDIENTE

Registro
Usuario CBERMUDEZ

Modifico Aprobo Devolvio
CBERMUDEZ CBERMUDEZ NO SE INDICA Estado Actual  APROBADO

Fecha 02/12/2014 14:59:49 04/12/2014 9:40:28 04/12/2014 9:17:59 01/01/1900 Uitimo Movimiento TRASLADC
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. Como realizar la eliminacion?

1. El usuario debe entrar a la opcion BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE
A MODIFICAR, ahi debe ingresar la informacién que crea necesaria para localizar
el expediente a eliminar.

Luego debera presionar el botén BUSCAR.

Se mostrara el resultado de la busqueda en un cuadro en donde el usuario debera
presionar el boton en forma de lupa, esto para que se cargue el expediente en el
formulario.

wn

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR

[#] n° expediente [¥] N° 1dentificacion
[ ] [123456789 |

Primer Apelido SegundoApelido Nombre

Resultado de la bisqueda Modificacibn Pendiente
Se encontraron 2 registros. Documents Archiveds

ificacio HNombre ificacio S = S Modif.
| Imputado(a) () | Ofendido(a) |Nembre 2 e ) Estado  pendiente|
TRIBUNAL PENAL
e izufiGA GonzALEZ GONZALEZ RIVERA [DEL | CIRCUITO
@ 112222223333, 123450789 oo oA SEAL seressszt  [Sonore [UDICIAL DE SAN st INCLUIDO [REGISTRADO  NO
UJOSE Y FLAGRANCIA |
TRIBUNAL PENAL
[ZURIGA GONZALEZ lcoNZALEZ RIVERA DEL I CIRCUITO
|JORGE MANUEL S8989-9821  LANA MARIA LUDICIAL DE SAN 3 INCLUDO REGISTRANON UNO
[JOSE Y FLAGRANCIA

Expediente

Q| 112222223333-PE 122456789

LEVANTAMIENTO DE IMPEDIMENTOS DE SALIDA

Luego de cargado el expediente, el usuario debera presionar el boton ELIMINAR.
Para los expedientes aprobados que tienen una modificacion pendiente, si el
usuario encuentra algun error en la modificacion realizada, el mismo podra
eliminarla, presionando el boton ELIMINAR, que se encuentra debajo del area de
Modificaciones. Y volver a generar el archivado del expediente correctamente.

o s

¢.Resultados de la eliminacion?

Luego de presionado el boton ELIMINAR,_si el expediente no ha sido aprobado y se
encuentra en el estado REGISTRADO, los cambios se haran de forma inmediata,
mientras que, si el expediente ha sido APROBADO, los cambios deberan esperar hasta
gue sean aprobados o rechazos por el Juez luego de esto se aplicaran en el expediente.

Mientras esté pendiente la modificacién, todos los campos del formulario estaran
inactivos, asi como los botones del menu.
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BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR

ACTUALIZAR EXPEDIENTE

- 00__00000000000]

REGISTRARY | MMODIFICARY | FTRASTADART | WARCHIVART | " ECIMINART| ViSTA PREVIA]  IMPRIMIR | LIMPIAR AYUDA

Materia

7] No Expediente Impedimento Saida Fecha Resokocian Modificaciones

= 11

Tipo de Modificacién

@ Pendiente ' Aprobada ! Rechazada

Meodificaciones Realizadas

DATOS IMPUTADO({a) ELIMINAR EXPEDIENTE.
Nombre Complefo: ZUNIGA GONZALEZ JORGE MANUEL Idenfificacion - 1-2345-6789 DESPUES DE APROBARLO NO SE PODRA CONSULTAR NI

<«

ACTUALIZAR
MAS EN EL SISTEMA.

DATOS OFENDIDO(a)
Nombre Complefo: GONZALEZ RIVERA ANA MARIA Idenfificacion: 9-8765-4321

<

MODIFICADO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE 04/12/2014
9:54:56

Nombre Oficina

0014 - TRIBUNAL PENAL DEL | CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE Y FLAGRANCIA -

Y ELIMINAR
-

Observaciones

CONTROL DE EXPEDIENTE
Registro Modifico Aprobo Devolvio
Usvaio  CBERMUDEZ CBERMUDEZ CBERMUDEZ NO SE INDICA Estado Actual  APROBADO
Fecha 02/12/2014 14:59:49  04/12/2014 9:54:56  04/12/20149:17:59 01/01/1900 Utimo Movimiento  INCLUIDO

Como se indicd anteriormente, si el usuario encontré algin error en la modificacion
ELIMINACION que se encuentra pendiente, el mismo podra ELIMINARLA vy volver a

generarla de nuevo.

Modificaciones

Tipo de Modificacién

@' Pendiente Aprobada Rechazada

Modificaciones Realizadas

ELIMINAR EXPEDIENTE. - -~
DESPUES DE APROBARLO NO SE PODRA
CONSULTAR NI ACTUALIZAR

MAS EN EL SISTEMA,

MODIFICADO POR: CEERMUDEZ EL DIA DE
03/12/2014 14:34:17

-

ELIMINAR
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Este mdédulo permite a los usuarios realizar la inclusién, modificacion o revocacion de

permisos de salida.

N° Expediente
Nombre Completo Imputado(a)
Nombre Completo Ofendido(a)

N° Tipo Permiso Fecha Inicio

Q 1

VARIAS v jd/mm/aaas

Fecha Final

N° Salidas

T AY

Fecha

Modificacion
Dx Estado di Detalle

NO Modificar Revocar

Agregar

CONTROL DE PERMISO DE SALIDA

Usuario
Fecha

Registro

Modifico

Aprobo Devolvio Estado Actual

¢ Como realizar lainclusiéon?

1. Primero que todo debe buscar el expediente correspondiente al imputado de
penal al que le pertenece el permiso de salida.
2. Luego de localizado y cargado el expediente, debe dirigirse al area de
ACTUALIZACION DE PERMISOS DE SALIDA donde el usuario podra
empezar con la inclusién de los permisos de salida, completando los datos del
permiso de salida y presionando el botbn AGREGAR.

Fecha Inicio

VARIA v 16/03/2016

Fecha Final

16/03/2016

Ne° Salidas

o LAY

Fecha

de

16/03/2016

CONTROL DE PERMISO DE SALIDA

Usuario
Fecha

Modifico

Aprobo Devolvio Estado Actual

¢ Como realizar la modificacién?
1. Primero que todo debe buscar el expediente correspondiente al imputado de

penal al que le pertenece el permiso de salida.

2. Luego de localizado y cargado el expediente, debe dirigirse al area de
ACTUALIZACION DE PERMISOS DE SALIDA, en el permiso de salida a
modificar presione el boton MODIFICAR. Realice los cambios en el permiso
de salida y presione ACTUALICE para confirmar modificacion o CANCELE

para no realizar modificacion.
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de
N° Expediente
Nombre Completo Imputado(a) M
Nombre Complefo Ofendido(a) AN
Modificacion
N°  Tipo Permiso _ FechaInicio  FechaFinal _N° Salidas Fecha Resolucion Documento ___Estado Pendiente Detalle
@l VARIAS ~ Bll16/03/2016 |[i26/03/2016 [0 e I 16/03/2016 Incluido Registrado NO ~  Actuaslice Cancele Revocar
B — —
VARIAS ¥ | |dd/mm/aaas |dd/mm/aaaz [0 MY Agregar
BEAEESS e
CONTROL DE PERMISO DE SALIDA
Registro Modifico Aprobo Devolvio Estado Actual
Usuario
Fecha

¢.Como realizar larevocacion?

1. Primero que todo debe buscar el expediente correspondiente al obligado de
pension alimentaria al que le pertenece el permiso de salida.

2. Luego de localizado y cargado el expediente, debe dirigirse al area de
ACTUALIZACION DE PERMISOS DE SALIDA, en el permiso de salida a
revocar presione el boton REVOCAR.

de
N° Expediente
Nombre Completo Imputadofa) M
Nombre Completo Ofendido(a) AN
Modificacion
N® Tipo Permiso Fecha Inicio Fecha Final N° Salidas Fecha Resolucion Documento Estado Pendiente Detalle
Q 1 VARIAS 16/03/2016 26/03/2016 o 16/03/2016 Incluido Registrado NO = Modificar Revocar
—
VARIAS v dd/mm/aaasd | |dd/mm/aaas | [0 MY —
CONTROL DE PERMISO DE SALIDA
Regisiro Modifico Aprobo Devolvio Estade Actual
Usvario
Fecha

¢ Resultados?
Luego de registrado y aprobado el permiso de salida el mismo se reflejara en la consulta
de certificaciones de permisos de salida.

Actualizacion Permisos de Salida Actualizacion Beneficiarios

Permisos de Salida

N° Expediente 11-222223-3333-PA
Nombre Completo Obligado(a) JORGE MANUEL ZURIGA GONZALEZ
Nombre Completo Actor(a) ANA MARIA GONZALEZ RIVERA
Permisos de Salida
= o - B B = . — e - = Modificacién
~ [N°]  TipoPermiso | Fechalnicio | Fecha Final | N° Salidas | Fecha Resolucion | Documento | Estado | Pendiente | Detalle | I
Q|1 VARIAS 03/12/2014 06/12/2014 3 03/12/2014 Incluido Aprobado NO | = Modificar | Revocar
Seleccione ~ dd/mm/aaaz | |dd/mm/aaaz | [0 &Y Rareanr
CONTROL DE PERMISO DE SALIDA
Registro Modifico Aprobo Devolvio Estado Actual
Usuario CBERMUDEZ NO SE INDICA CBERMUDEZ NO SE INDICA
o = 5 =z o APROBADO
Fecha 03/12/2014 14:54:16 01/01/1900 03/12/2014 15:24:22 01/01/1900
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Para los permisos de salida aprobados, cualquier modificacién deber& ser aprobada o
rechazada por el Juez.

Como se indicé anteriormente, si el usuario encontré algun error en la modificacion que
se encuentra pendiente, el mismo podra ELIMINARLA y volver a generarla de nuevo.

|  MODIFICACIONES PERMISOS DE SALIDA

rﬁODIF\CACION{ES) PENDIENTE({S) DE APROBAR
Modificaciones .... .
| |IMODIFICACION PERMISO. -

Fecha Resciucién: 31-12-2014

Canfidod Safdas: 2
{Eliminar|

| IMODIFICADO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE 03/12/2014 15:27:59

Sair

DEVOLUCIONES

Este modulo permite a los usuarios seleccionar los expedientes y permisos de salida, asi
como las modificaciones rechazadas por los Jueces. Las cuales deben ser corregidas lo
mas pronto posible por los usuarios a las cuales se les devuelven dichos registros.

BUSCAR EL EXPEDIENTE A MODIFICAR.

DEVOLUCION DE EXPEDIENTES Y PERMISO'S DE SALIDA

LOS EXPEDIENTES DEVUELTOS POR EL JUEZ, DEBEN SER REVISADOS AL INSTANTE.
Permiso Salida 0

ALERTA DE IMPEDIMENTOS DE SALIDA LEVANTADOS Y POR LEVANTAR. REVISAR PERIODICAMENTE.

¢.Como realizar la correccion?
1. El usuario debera seleccionar los expedientes y permisos de salida que haya
registrado o modificado y los cuales le fueron devueltos o rechazados por el

Juez.
2. Luego de seleccionado y cargado el expediente, debera hacer la correccion

respectiva, quedando de nuevo listo para que el Juez apruebe de nuevo.
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SOAP
Registros devueltos por el Juez, favor revisarlos y

corregirlos lo mds pronto posible.

JUZGADO DE peen

PENSIONES
SOS PAP ADE{_MEN—““AS cbermudez
JosE

Seleccione11-111111-1111-PE 17/06/2016 Devuelto

CIRCUITO
JUDICIAL DE
SAN JOSE A >

LEVANTAMIENTO DE IMPEDIMENTOS DE SALIDA
s

Impedimentos por Levantar

LEVANTAMIENTOS PENAL

Este modulo permite a los usuarios realizar varias funciones entre las cuales tenemos el
levantamiento de impedimentos de salida de los expedientes de penal, los cuales se
hacen de forma automatica, siempre y cuando le hayan incluido el periodo respectivo al
impedimento (FECHA INICIO y FECHA FINAL). Solo se aplicaréa este proceso a los
expedientes de penal que este APROBADOS y que no tengan modificaciones
pendientes.

73/155



Manual Ayuda en Linea del SOAP (Intranet)

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR
ACTUALIZAR EXPEDIENTE
[REGISTRARN| voDirFiCAR |RASERDARY| WARCHIVARM _ELIMINAR | VISTA PREVA] _IMPRIMIR | LIMPIAR | AYUDA

Materia [7] Ne Expediente Impedimento Saida Fecha Resolucion Modificaciones
[“9"0’ '! 112222223333FE Inicio 01/01/1900 (]| | 0411212014 Tipo de Modificacion
@®sr ©no — g §
Fin 0170171900 | (i Pendiente () Aprobada ©) Rechazada
Modificaciones Realizadas

DATOS IMPUTADO(a) e ~
Nombre Completo: ZUNIGA GONZALEZ JORGE MANUEL Idenfificacion - 1-2345-6789

DATOS OFENDIDO{a) e
Nombre Completo: GONZALEZ RIVERA ANA MARIA Idenfificacion: 9-8989-9821

Nombre Oficina
0016 - TRIBUNAL FENAL DEL | CIRCUITC JUDICIAL DE SAN JOSE Y FLAGRANCIA v

M
L Oficina a Trasiadar

Defitos
Aduiteracién de Otras Sustancios >,

Observaciones [T AR

CONTROL DE EXPEDIENTE
Registro Modifico Aprobo Devolvio
Usuario CBERMUDEZ NO SE INDICA NO SE INDICA CBERMUDEZ Estado Actual DEVUELTO
Fecha 04/12/2014 9:05:28 01/01/1900 01/01/1900 04/12/2014 10:00:07  UHimo Movimiento  INCLUIDC

¢ Como realizar el levantamiento?

1. Elusuario a la hora de registrar o modificar el expediente, podra incluir en la parte
de impedimento de salida si es necesario las fechas o plazo del impedimento sino
sencillamente deja las fechas tal y como estan (01/01/1900).

2. En el sistema se le mostrara un mensaje indicando 3 dias antes de cumplirse el
plazo de que hay impedimentos de salida por levantarse, esto para que el usuario
pueda modificar el periodo (aumentar la prorroga) o dejar que se levante el
impedimento de salida.

SOAP

( \ Favor revisar los siguientes levantamientos de
4 impedimentos de salida.
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3. Llego el dia del plazo el sistema levantara de forma automatica el impedimento
de salida.

¢JResultados del levantamiento?

Cuando el sistema indique que hay impedimentos de salida por levantar el usuario podra
visualizarlos en el area LEVANTAMIENTO DE IMPEDIMENTOS DE SALIDA, en donde
si el plazo se modifico, el usuario podra cargar el expediente en el formulario presionando
la Lupa, y hacer la modificacién respectiva del periodo.

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR

LEVANTAMIENTO DE IMPEDIMENTOS DE SALIDA

Impedimentos Levantados 0 Impedimentos por Levantar 2

Resultado de la bsqueda
Se enconfraron 2 registros.

2 Identificacién Nombre Completo Identificacién Nombre Completo Impedimento Zo=
| Expediente | Imputado(a) Imputado(a) | Ofendido(a) | Ofendido(a) Salida | Fechalnicio | Fecha Final |

ILUNA HERNANDEZ

Q(, 14-022297-0042-PE il 1-1439-0710 WILLIAM ANDRES 5-2070-6326 BERDAI SIMON AMAHL Ul st | 30/10/2014 30/10/2014 I
JIMENEZ CARRANZA |

Q‘ 14-000424-1261-PE | 6-0100-1276 |JORGE FORTUNATO 0-0000-0000 EL ESTADO | si 24/11/2014 04/12/2014

Buscar
Nota: El proceso gtico de i del ir i de salida se aplica solo para i y sin

Si los impedimentos no sufren cambios, el dltimo dia del plazo, el sistema hara el proceso
automatico de levantamiento. Cuando ingrese a médulo de ACTUALIZAR, se le
mostrara un mensaje indicando que se levantaron impedimentos de salida, dicho
mensaje estara por unos dias.

Ademas, en el area de LEVANTAMIENTO DE IMPEDIMENTOS DE SALIDA, el usuario
podra generar un informe de todos los expedientes cuyos impedimentos de salida se
levantaron mediante el proceso automatico.

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR

ACTUALIZAR EXPEDIENTE

DEVOLUCIONES

LEVANTAMIENTO DE IMPEDIMENTOS DE SALIDA

Impedimentos Levantados 1 Impedimentos por Levantar o

mediante proceso automatico.

Fecha Desde iz Reporte

Resultado de la bisqueda
Se encontraron 1 registros.

= [ Hficacio Nombre Compl I Hficacio Nombre C i
Expediente a) “Impu do(a) | Ofe ido(a) < fido(a) Salida
[ ISE APLICO PROCESO AUTOMATICO
| . PARA LEVA"}TAR IMPEDIMENTO DE
Annnan. ZUNIGA GONZALEZ IGONZALEZ RIVERA ANA 'SALIDA EL DIA: 2014-12-04 10:37:14,
Q) 222222 asss-tE 123456789 (L ANbEL 9-8989-9521  |ARIA Mo [PERIODO ORIGINAL IMPEDIMENTO DE
SALIDA ERA DEL 02/12/2014 AL
‘0311 2/2014

Buscar |

Nota: Favor verificar que estos i sean rep a Migracién y
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1276 -- JUZGADO PENAL DE TURNO EXTRAORDINARIO, SEDE | CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE
Materia N° Expediente Impedimento Fecha Resolucid Tipo D 1 N° Asiento
P.E. 14-022297-0042-PF | o Inicio 01/01/1900 30/10/2014 MODIFICADO 0000
Fin 01/01/1900
DATOS IMPUTADO(A) Observaciones
Tipo Identificacién Cédula Nacienal [SE APLICO PROCESO AUTOMATICO PARA LEVANTAR IMPEDIMENTO
Idenfificacién 1-1439-0710 DE SALIDA EL DiA: 2014-12-04 10:23:19, PERIODO ORIGINAL

Nombre Completo LUNA HERNANDEZ WILLIAM ANDRES
Fecha Nacimiento 04/09/1950

Nacionalidad COSTARICA
Nombre Madre MARIA HERNANDEZ HERNANDEZ
Nombre Padre WILLIAM LUNA CAMPOS

DATOS OFENDIDO(A)
Tipo Identificacién Fosaporie
Identificacion

5-2070-6326
Nombre Completo BERDAI SIMON AMAHL
DELITO
RECEPTACION
Registrado Modificado
Usuario CROMEROCA CROMEROCA
Fecha 30/10/201411:11:40 p.m. 03/11/2014 05:34:26 p.m.

IMPEDIMENTO DE SALIDA ERA DEL 30/10/2014 AL 30/10/2014

Modificaciones nNo

Devuelio
ACARBALLOL
03/11/2014 05:17:07 p.m.

Aprobado
ACARBALLOL
03/11/2014 05:45:25 p.m.

Estado Documento

APROBADO

Resultado final del levantamiento de impedimento de salida en un expediente de penal.
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Actualizar Menores

REGISTRAR MENORES

Este modulo permite a los usuarios realizar varias funciones entre las cuales tenemos la
inclusion de los expedientes.

ACTUALIZAR EXPEDIENTE

ACTUALIZAR DATOS DE MENORES DE EDAD

REGISTRAR [MHIOBIFICARM| FRASCADARY | WARCHIVAR™ | ECINARN | visTA PREVA| PRI | LimpiaR AYUDA

Materia ¥IN° Expediente Impedimento Salida Fecha Resolucion aci

Nombre Ohcma
E PENSIONES ALIMENTARIAS DEL | CIRCUTO JUDICIAL DE SAN JOSE

. Pendiente - Aprobada - Rechazada
| Modificaciones Realizadas

Oficina a Trasladar

Observaciones

CONTROL DE EXPEDIENTE |

Registro Modifico Aprobo Devolvio
Usuario Estado Actual
Fecha Uttimo Movimiento

¢ Como realizar lainclusién?

1. Elusuario debera ingresar toda la informacion en el formulario. Para la inclusion
de los datos de las partes (Menor de Edad y Actor), solo se debe seleccionar el
tipo de identificacion y presionar el boton en forma de lupa, para completar los
datos. Para costarricenses debe seleccionar en tipo de identificacion CEDULA
NACIONAL vy para extranjeros residentes CEDULA DE RESIDENCIA.

2. Luego de ingresados los datos debera presionar el boton REGISTRAR.

¢ Resultados de lainclusion?

Luego de presionado el boton REGISTRAR, se mostrard un mensaje indicando que la
inclusion fue exitosa. También se desactivara el boton REGISTRAR mientras que el
boton MODIFICAR y ELIMINAR se activaran por cualquier modificacién o eliminacion
gue se deba realizar. Luego de registrado el expediente el usuario podra incluir los
permisos de salida si los hubiera.
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BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR
ACTUALIZAR EXPEDIENTE

ACTUALIZAR DATOS DE MENORES DE EDAD

””” MODIFICAR | TRASLADAR | ArcHivAR | ELMINAR [ visTa PREVIA] mPRIMIR | LiMPiAR

Materia 4] Expedlente Impedimento Salida Fecha Resoluc|on Modificaciones

[Menores de Edad ¥ | M2

Pendiente ® Aprobada  Rechazada

Modificaciones Realizadas

[j§ DATOS MENOR DE EDAD MODIFICACION EXPEDIENTE.
Jll Nombre Compieto: ZUNIGA NUM JOSEP Identificacion : 1-2345-6789

{Observaciones: PRUEBA DE INCLUSION DE INFORMACION. |

i Fecha Resolucién: 17-06-2016

|

1 ‘Compieto: ROJAS MANOTAS ALEJO Idenfificacion: 9-8765-4321

i IMODIFICADO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE 17/06/2016
j 14:30:33

4 Nombxe Oficina DEVUELTO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE 17/06/2016
625 - JUZGADO DE PENSIONES ALUMENTARIAS DEL | CRCUTO JUDICIAL DE SAN JOSE v 14:34:52

Uloficina a Trasladar

[——SELECCCIONE— =

f Observaclones

1 PRUEBA DE INCLUSION DE INFORMACION EN MENORES DE EDAD MATERIA
A
4 i
CONTROL DE EXPEDIENTE |
Regisfro Modifico Aprobo Devolvio
Usuario CBERMUDEZ CBERMUDEZ CBERMUDEZ NO SE INDICA Estado Actual APROBADO
Fecha 16/06/20169:51:09 17/06/2016 9:38:22 17/06/2016 9:38:36 01/01/1900 Ultimo Movimiento  MODIFICADO

En el caso de que el expediente que se esta registrando presente una doble imposicion,
se le mostrara un mensaje indicando que hay un expediente en otro despacho judicial
gue tiene las mismas partes (Menor de Edad y Actor(a). La inclusién del expediente
para estos casos queda bajo la responsabilidad del auxiliar y del Juez que apruebe, ya
gue por ley no deben generarse doble imposiciones, ya que pueden provocar confusiéon
0 inconvenientes a la hora de una salida de alguna de las partes en cualquiera de los
puestos migratorios de la Direccion General de Migracion y Extranjeria.

Para las doble imposiciones se recomienda verificar donde esta el expediente fisico y
luego comunicarse con el despacho judicial para que se realice el respectivo
TRASLADO o lo que proceda.

Luego de registrado el expediente el usuario podra incluir los permisos de salida si los
hubiera.
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Posibles Dobles Imposiciones encontradas ....
Identificacion i i0 e = -
Expediente Obligado(a) Nombre Obligado(a) Ao Nombre Actor(a) io(s) h} Judicial
JUZGADO DE
PENSIONES
1 ZUNIGA GONZALEZ GONZALEZ RIVERA  N.{1): ZUNIGA ALIMENTARIAS DEL
111-222223-3333- 1- 1
! i A 2240008 HORGE MANUEL FRA5452 ANA MARIA GONZALEZ ANDREA | CIRCUITO
JUDICIAL DE SAN
JOSE
De Acuerdo con el Voto N°® 2869-94 de la Sala Constitt 1, bajo nil Ccirc ia deben existir dobles imposiciones de
demandas, en un mismo despacho, o en despachos disimiles, con obligados y b ios idénticos.
Verifique primero en donde se encuentra el expediente fisico y luego comuniquese con el despacho para que realicen el respectivo
tfraslado o lo que proceda.
Evite las dobles imposiciones ya gue la inclusién de estos e ientes es responsabilidad del
despacho judicial ante cualquier PROBLEMA presentado en Migracién y Extranjeria.
[ Guardar ] [ Cancel ]

MODIFICAR MENORES

Este mddulo permite a los usuarios realizar varias funciones entre las cuales tenemos la

modificacion de los expedientes.

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR
ACTUALIZAR EXPEDIENTE

ACTUALIZAR DATOS DE MENORES DE EDAD

mopiFicAR | TRAsLADAR | Arcrivar | Eiminar [ vistaprevia] mpriiR | Limpiar AYUDA

Materia [@IN° Expediente

Fecha Resolucion

Impedimento Salida Modificaci
[Menoresde dad v | [11123¢s¢7as0nA | | @s1 Ono [16/06/2018 |

Pendiente ® Aprobada Rechazada

Modificaciones Realizadas

MODIFICACION EXPEDIENTE.

DATOS MENOR DE EDAD
Nombre Completo: ZUNIGA NUM JOSEP Identificacion : 1-2345-6789

DATOS ACTOR(0)
Nombre Complefo: ROJAS MANOTAS ALEJO Identiicacion: 9-8765-4321

Nombre Oficina
| 0625 - JUZGADO DE PENSIONES AUMENTARIAS DEL | CIRCUTO JUDICIAL DE SAN JOSE v |

{Observaciones: PRUEBA DE INCLUSION DE INFORMACION.

Fecha Resolucion: 17-06-2016

IMODIFICADO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE 17/06/2016
14:30:33

IDEVUELTO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE 17/06/2016
14:34:52

C ‘Oﬁcmo a Trasladar

Observaciones
PRUEBA DE INCLUSION DE INFORMACION EN MENCRES DE EDAD MATERIA.

CONTROL DE EXPEDIENTE I
Regisfro Modifico Aprobo Devolvio
Usuario CBERMUDEZ CBERMUDEZ CBERMUDEZ NO SE INDICA Estado Actual APROBADO

Fecha 16/06/20169:51:09 17/06/20169:38:22 17/06/2016 9:38:36 01/01/1900 Ultimo Movimiento  MODIFICADO
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¢, Como realizar la modificacién?

1. El usuario debe entrar a la opcion BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE
A MODIFICAR, ahi debe ingresar la informacién que crea necesaria para localizar
el expediente a modificar.

2. Luego debera presionar el boton BUSCAR.

3. Se mostrara el resultado de la busqueda en un cuadro en donde el usuario debera
presionar el botén en forma de lupa, esto para que se cargue el expediente en el
formulario.

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR

BUSCAR LIMPIAR

N Expediente @\ 1dentificacién

(23456789
Primer Apellido SegundoApellido Nombre

Resultado de la bisqueda [Modificacion Pendiente
Se encontraron 1 registros. Documento Archivado

Modif.
Pendiente

Expedi e Nombre Menor "’e""ﬁf(“:)"‘" Nombre Actor(a) ~ Despacho Judicial Impedimento Documento  Estado
JUZGADO DE

PENSIONES

ALIMENTARIAS DEL | SI MODIFICADOAPROBADO NO
CIRCUITO JUDICIAL

DE SAN JOSE

Q 11-123456-7890-NA 123456789  ZUNIGANUMJOSEP 987654321 ROWASMANOTAS

EXPEDIENTES CON PARTES MAYORE S DE EDAD

4. Luego de cargado el expediente, el usuario podra hacer las modificaciones
necesarias.

Por ultimo, debera presionar el boton MODIFICAR.

Para los expedientes aprobados que tienen una modificacién pendiente, si el
usuario encuentra algun error en la modificacion realizada, el mismo podra
eliminarla, presionando el botén ELIMINAR, que se encuentra debajo del area de
Modificaciones. Y volver a generar la modificacion correctamente.

o

.Resultados de la modificacion?

Luego de presionado el boton MODIFICAR, si el expediente no ha sido aprobado y se
encuentra en el estado REGISTRADO, los cambios se haran de forma inmediata,
mientras que, si el expediente ha sido APROBADO, los cambios deberan esperar hasta
gue sean aprobados o rechazos por el Juez luego de esto se aplicaran en el expediente.

Mientras esté pendiente la modificacion, todos los campos del formulario estaran
inactivos, asi como los botones del menu.

80/155



Manual Ayuda en Linea del SOAP (Intranet)

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR

1 ACTUALIZAR EXPEDIENTE

| ACTUALIZAR DATOS DE MENORES DE EDAD

Materia “INe Expediente Impedimento Salida Fecha Resolucion
[Menores de Edad ¥ | [111234557890NA ] | ®s1 “no [Tererz01e ]

DATOS MENOR DE EDAD
[l Nombre Complefo: ZUNIGA NUM JOSEP Identiicacion : 1-2345-6789
DATOS ACTOR(a)
Nombre Compieto: ROJAS MANOTAS ALEJO Identificacion : 9-8765-4321

Nombre Oficina
[ 0425 - JUZGADO DE PENSIONES ALIMENTARIAS DEL | CIRCUITC JUDICIAL DE SAN JOSE v|

Oficina a Trasladar
[-—SELECCCIONE—

Observaciones
PRUEBA DE INCLUSION DE INFORMACION EN MENORES DE EDAD MATERIA.

BPRRTERNS RRSEISNS WESSVANN | WNSSANN| A PREVIA| —IMPRMR | IRPAR™] —AVUDA |

Modificaciones Realizadas

MODIFICACION EXPEDIENTE.
{Observaciones:

Fecha Resolucion: 14-06-2016

15:14:31

MODIFICADC POR: CBERMUDEZ EL DIA DE 17/06/2016

Z

ELIMINAR

CONTROL DE EXPEDIENTE |
Regisiro Modifico Aprobo Devolvio
Usuario CBERMUDEZ CBERMUDEZ CBERMUDEZ NO SE INDICA Estado Actual APROBADO
Fecha 16/06/20169:51:09 17/06/2016 15:14:31 17/06/2016 9:38:36 01/01/1900 Ultimo Movimiento MODIFICADO

Como se indicé anteriormente, si el usuario encontré algun error en la modificacién que
se encuentra pendiente, el mismo podra ELIMINARLA y volver a generarla de nuevo.

Modificaciones

Tipo de Modificacién

@ pendiente ) Aprobada

Rechazada

Modificaciones Realizadas

MODIFICACION EXPEDIENTE.

EXPEDIENTE APROBADO,

Fecha Resolucién: 03-12-2014

03/12/2014 11:40:44

Observaciones: PRUEBA DE MODIFICACION DE

MODIFICADO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE

ELIMINAR
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También aqui se valida la doble imposicion, tomando en cuenta los datos del Menor de
Edad y Actor(a), si a la hora de modificar se encuentra una doble imposicion, no se podra
realizar la modificacion hasta que se corrija el expediente con el problema presentado.

“Posibles Dobles Imposiciones encontradas ....
Identificacion Identificacién o S o .
Expediente Obligado(a) Nombre Obligado(a) Actor(a) Nombre Actor(a) io(s) |Desp.
JUZGADO DE
PENSIONES
ZUNIGA GONZALEZ GONZALEZ RIVERA ALIMENTARIAS DEL
FEINITEZZZEN. - ZAS0788 1 MAMUEL 987654321 |\ A MARIA | CIRCUITO
JUDICIAL DE SAN
JOSE
De Acuerdo con el Voto N° 2869-94 de la Sala Constituci I, bajo ning circur ia deben existir dobles imposiciones de
demandas, en un mismo despacho, o en despachos disimiles, con obligados y b iarios idénticos.
Verifique primero en donde se encuentra el expediente fisico y luego comuniquese con el despacho para que realicen el respectivo
traslado o lo que proceda.
Evite las dobles imposiciones ya que la inclusién de estos expedientes es responsabilidad del
despacho judicial ante cualguier PROBLEMA presentado en Migracién y Extranjeria.

TRASLADAR MENORES

Este mddulo permite a los usuarios realizar varias funciones entre las cuales tenemos la

opcion de trasladar los expedientes APROBADOS a otros despachos judiciales.

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR
E ACTUALIZAR EXPEDIENTE

| ACTUALIZAR DATOS DE MENORES DE EDAD

[NREGISTRARY| moDIFICAR | TRASLADAR | ARCHIVAR | ELiminar  [vistaprevia] mPrimR | Limpiar AYUDA

Materia “IN° Expediente Impedimento Salida Fecha Resolucion Mod joies

] | @s1 ©no [1er

[Menores de Edad v | [171234567850NA

Pendiente ® Aprobada Rechazada

Modificaciones Realizadas

] DATOS MENOR DE EDAD = [MODIFICACION EXPEDIENTE, |

Pl Nombre Completo: ZUNIGA NUM JOSEP Ideniflicacion : 1-2345-6789 . .

: (Observaciones: PRUEBA DE INCLUSION DE INFORMACION. |

¥ Fecha Resolucion: 17-06-2016

Fll paros actor(a)

E Ideniificacion : 9- 1]

| cmene Complenc: SCHAT MANGIA MEIO S MODIFICADO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE 17/06/2016
14:30:33

4 Nombre Oficina - e IDEVUELTO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE 17/06/2016
v] 14:34:52

41 Observaciones
4 PRUEBA DEINCLUSION DE INFORMACION EN MENORES DE EDAD MATERIA.

CONTROL DE EXPEDIENTE

Registo Modifico Aprobo Devolvio
Usuario CBERMUDEZ CBERMUDEZ CBERMUDEZ NO SE INDICA Estado Actual APROBADO
Fecha 16/06/20169:51:09  17/06/201615:14:31  17/06/20169:38:36 01/01/1900 Ultimo Movimiento  MODIFICADO
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¢,Como realizar el traslado?

1. El usuario debe entrar a la opcion BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE
A MODIFICAR, ahi debe ingresar la informacién que crea necesaria para localizar
el expediente a trasladar.

2. Luego debera presionar el boton BUSCAR.

3. Se mostrara el resultado de la busqueda en un cuadro en donde el usuario debera
presionar el botén en forma de lupa, esto para que se cargue el expediente en el
formulario.

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR

¥IN° Expediente “IN° Identificacion
[123456789

Primer Apellido SegundoApeiiido Nombre
= ] [ ]

Resultado de la bisqueda

[Modificacion Pendiente]
Se enconfraron 1 registros.

Modif.
Pendiente

Identificacién
Actor(a)

Nombre Menor

Nombre Actor(a) Judicial i Estado

JUZGADO DE

PENSIONES

ALIMENTARIAS DEL | S MODIFICADOAPROBADO NO
CIRCUITO JUDICIAL

DE SAN JOSE

Menor

Q 11-123456-7890-NA 123456789  ZURIGANUMJOSEP  9-8765-4321 i&lj‘OSMANOTAS

ACTUALIZAR EXPEDIENTE
EXPEDIENTES CON PARTES MAYORE S DE EDAD

4. Luego de cargado el expediente, el usuario podra hacer el traslado respectivo,
activando el check de OFICINA A TRASLADAR, en donde solo debe escoger el
despacho judicial a donde desea enviar el expediente.

5. Por ultimo, debera presionar el boton TRASLADAR, importante recordar que solo
se trasladan expedientes APROBADOS.

[¥| Oficina a Trasladar
EEe————————

0324 - JUZGADO CONTRAVENCIONAL Y DE MENOR CUANTIA DE GUATUSO 24

6. Para los expedientes aprobados que tienen una modificacién pendiente, si el
usuario encuentra algun error en el traslado realizado, el mismo podra eliminarlo,
presionando el boton ELIMINAR, que se encuentra debajo del area de
Modificaciones. Y volver a generar el traslado correctamente.
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¢Resultados del traslado?

Luego de presionado el boton TRASLADAR, dicho cambio debera esperar hasta que
sea aprobado o rechazo por el Juez luego de esto se aplicara en el expediente.

Mientras esté pendiente el traslado, todos los campos del formulario estaran inactivos,

asi como los botones del mend.

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR
ACTUALIZAR EXPEDIENTE

| ACTUALIZAR DATOS DE MENORES DE EDAD

|¥REGISTRAR" | MODIFICAR

Materia #IN° Expediente

| Menores de Edad v | [[11234557890NA

Impedimento Salida Fecha Resolucion

/ll Nombre Completo: ZUNIGA NUM JOSEP Idenlificacion : 1-2345-6789
DATOS ACTOR(a)
Nombre Compieto: ROJAS MANOTAS ALEJO ideniificacion: 9-8765-4321

.

Nombre Oficina B
[0825 - JUZGADO DE PENSIONES ALIMENTAS

U WAL B SAN JOSE

Oficina a Trasladar

| —SELECCCIONE— v

Observaciones
PRUEBA DE INCLUSION DE INFORMACION EN MENORES DE EDAD MATERIA- ‘

Modificaciones Realizadas

[TRASLADAR B> TE.

Despacho Destino: TRIBUNAL PENAL DEL I CIRCUITO
UDICIAL DE SAN JOSE ¥ FLAGRANCIA

Despacho Anterior: JUZGADO DE PENSIONES )

|ALIMENTARIAS DEL I CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE

MODIFICADO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE 17/06/2016
15:19:22

¥z

ELIMINAR

CONTROL DE EXPEDIENTE

Registro Modifico Aprobo Devolvio
Usuario CBERMUDEZ CBERMUDEZ CBERMUDEZ NO SE INDICA
Fecha 16/06/20169:51:09  17/06/201615:19:22  17/06/2016 9:38:36 01/01/1900

Estado Actual
Ultimo Movimiento  TRASLADO

APROBADO

Como se indicé anteriormente, si el usuario encontrdé algun error en la modificacion
TRASLADAR que se encuentra pendiente, el mismo podra ELIMINARLO y volver a

generarlo de nuevo.

Modificaciones
Tipo de Modificacion

® Pendiente (' Aprobada

Rechazada

Modificaciones Realizadas

Despacho Destino: JUZGADO

TURRIALBA

SAN JOSE

03/12/2014 13:47:50

CONTRAVENCIONAL Y DE MENOR CUANTIA DE

Despacho Anterior: JUZGADO DE PENSIONES
ALIMENTARIAS DEL I CIRCUITO JUDICIAL DE

MODIFICADO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE

ELIMINAR
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También aqui se valida la doble imposicion, tomando en cuenta los datos del Menor de
Edad y Actor(a), si a la hora de hacer el traslado se encuentra una doble imposicion, no
se podra realizar el traslado hasta que se corrija el expediente con el problema

presentado.

“Posibles Dobles Imposiciones encontradas ....
Identificacién Identificacion R S = il A
Expediente Obligado(a) Nombre Obligado(a) Actor(a) Nombre Actor(a) io(s) |Desp.
JUZGADO DE
PENSIONES
ZUNIGA GONZALEZ IGONZALEZ RIVERA ALIMENTARIAS DEL
-111111- - 1- 1
22 2200-PA 1-23456789 [\ Lo e 987654321 | L abia | CIRCUITO
JUDICIAL DE SAN
JOSE
De Acuerdo con el Voto N° 2869-94 de la Sala Constituci I, bajo ning circur ia deben exisfir dobles imposiciones de
demandas, en un mismo despacho, o en despachos disimiles, con obligados y b iarios idénticos.
Verifique primero en donde se encuentra el expediente fisico y luego comuniquese con el despacho para que realicen el respectivo
traslado o lo que proceda.
Evite las dobles imposiciones ya que la inclusién de estos e: ientes es responsabilidad del
despacho judicial ante cualguier PROBLEMA presentado en Migracién y Extranjeria.

ARCHIVAR MENORES

Este mddulo permite a los usuarios realizar varias funciones entre las cuales tenemos la

opcion de archivar los expedientes APROBADOS.

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR
ACTUALIZAR EXPEDIENTE

ACTUALIZAR DATOS DE MENORES DE EDAD

[PREGISTRARY| moDIFICAR | TRASLADAR | ARcHVAR | ELminar ~[vistaprevia] mprimir | Limpiar AYUDA

Materia N° Expediente Impedimento Salida Fecha Resolucion Modificaci

[Menores de Edad ¥ | [111234557890NA ] m Terosr2o1s | B

Pendiente ® Aprobada Rechazada

Modificaciones Realizadas

DATOS MENOR DE EDAD . MODIFICACION EXPEDIENTE.
Nombre Compieto: ZUNIGA NUM JOSEP Idenfificacion : 1-2345-6789

Observaciones: PRUEBA DE INCLUSION DE INFORMACION. |

Fecha Resolucién: 17-06-2016

DATOS ACTOR(a)

Nombre Complefo: ROJAS MANOTAS ALEJO Identiicacion: 9-8765-4321 )
IMODIFICADO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE 17/06/2016
14:30:33

Noméxe Oficina DEVUELTO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE 17/06/2016
| 0625 - JUZGADO DE PENSIONES ALIMENTARIAS DEL | CIRCUO JUDICIAL DE SAN JOSE Y| :134:52

v

Observaciones
‘F‘\‘LEBA DE INCLUSION DE INFORMACION EN MENORES DE EDAD MATERIA. ‘

CONTROL DE EXPEDIENTE |
Registro Modifico Aprobo Devolvio
Usuario CBERMUDEZ CBERMUDEZ CBERMUDEZ NO SE INDICA Estado Actual APROBADO
Fecha 14/06/20169:51:09 17/06/2016 9:38:22 17/06/2016 9:38:36 01/01/1900 Utimo Movimiento  MODIFICADO
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¢, Como realizar el archivado?

1. El usuario debe entrar a la opcion BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE
A MODIFICAR, ahi debe ingresar la informacién que crea necesaria para localizar
el expediente a trasladar.

2. Luego debera presionar el boton BUSCAR.

3. Se mostrara el resultado de la busqueda en un cuadro en donde el usuario debera
presionar el botén en forma de lupa, esto para que se cargue el expediente en el
formulario.

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR

BUSCAR LIMPIAR

N Expediente @\ 1dentificacién

(23456789
Primer Apellido SegundoApellido Nombre

Resultado de la bisqueda [Modificacion Pendiente
Se encontraron 1 registros. Documento Archivado

Modif.
Pendiente

Expedi e Nombre Menor "’e""ﬁf(“:)"‘" Nombre Actor(a) ~ Despacho Judicial Impedimento Documento  Estado
JUZGADO DE

PENSIONES

ALIMENTARIAS DEL | SI MODIFICADOAPROBADO NO
CIRCUITO JUDICIAL

DE SAN JOSE

Q 11-123456-7890-NA 123456789  ZUNIGANUMJOSEP 987654321 ROWASMANOTAS

EXPEDIENTES CON PARTES MAYORE S DE EDAD

4. Luego de cargado el expediente, el usuario debera levantar el impedimento de
salida de Sl a NO, debera agregar una observacion indicando por qué se esta
archivando el expediente.

5. Por ultimo, debera presionar el boton ARCHIVAR, importante recordar que solo
se archivan expedientes APROBADOS.

6. Para los expedientes aprobados que tienen una modificacién pendiente, si el
usuario encuentra algun error en la modificacion realizada, el mismo podra
eliminarla, presionando el botén ELIMINAR, que se encuentra debajo del area de
Modificaciones. Y volver a generar el archivado del expediente correctamente.

¢ Resultados del archivado?

Luego de presionado el boton ARCHIVAR, dicho cambio debera esperar hasta que sea
aprobado o rechazo por el Juez luego de esto se aplicara en el expediente.

Mientras esté pendiente el ARCHIVADO, todos los campos del formulario estaran
inactivos, asi como los botones del menu.
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BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR
ACTUALIZAR EXPEDIENTE

ACTUALIZAR DATOS DE MENORES DE EDAD

Materia

¥Ine Expediente

| Menores de Edad ¥ | [171234567870NA ]

Impedimento Salida

¥s1 ©no [erosr2016 | 4
[l DATOS MENOR DE EDAD
[l Nombre Compieto: ZUNIGA NUM JOSEP idenfificacion : 1-2345-6789
l| pATOS ACTOR(0)
[} Nombre Compieto: ROJAS MANOTAS ALEJO Ideniificacion: 9-8765-4321

Nombre Oficina

Fecha Resolucion

|PRERiRGNARD vistA PReviA| imPRIMIR | LimpiAR AYUDA

Modificaciones:

Modificaciones Realizadas

10625 - JUZGADO DE PENSIONES ALIMENTARIAS DEL | CIRCUTO JUDICIAL DE SAN JOSE

v]

Oficina a Trasladar

| —SELECCCIONE—

Observaciones

PRUEBA DE INCLUSION DE INFORMACION EN MENORES DE EDAD MATERIA.

[ARCHIVAR EXPEDIENTE,

Impedimento de Salida: NO

Observaciones: PRUEBA DE INCLUSION DE INFORMACION
EN MENORES DE EDAD MATERIA,

IMODIFICADO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE 17/06/2016
15:22:54

Z|

ELIMINAR

CONTROL DE EXPEDIENTE |
Registro Modifico Aprobo Devolvio
Usuario CBERMUDEZ CBERMUDEZ CBERMUDEZ NO SE INDICA Estado Actual APROBADO
Fecha 16/06/20169:51:09 17/06/201615:22:54 17/06/2016 9:38:36 01/01/1900 Ultimo Movimienfo  EXPEDIENTE ARCHIVADO

Como se indicé anteriormente, si el usuario encontré alguan error en la modificacion
ARCHIVAR que se encuentra pendiente, el mismo podra ELIMINARLO vy volver a

generarlo de nuevo.

Modificaciones

Tipo de Modificacién

®@ Pendiente () Aprobada

Rechazada

Modificaciones Realizadas

ARCHIVAR EXPEDIENTE.
Impedimento de Salida: NO
Observaciones: SE ARCHIVA YA QUE LA

ACTORA LEVANTO EL IMPEDIMENTO DE
SALIDA,

MODIFICADO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE
03/12/2014 14:07:04

ELIMINAR
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“Posibles Dobles Imposiciones encontradas ....
Identificacion Identificacién G h e -
Expediente Obligado(a) Nombre Obligado(a) Actor(a) Nombre Actor(a) io(s) |Desp.
JUZGADO DE
PENSIONES
ZUNIGA GONZALEZ \GONZALEZ RIVERA ALIMENTARIAS DEL
FEINITEZZZEN. - ZAS0788 1 MAMUEL 987654321 |\ A MARIA | CIRCUITO
JUDICIAL DE SAN
JOSE
De Acuerdo con el Voto N° 2869-94 de la Sala Constituci I, bajo ning circur ia deben existir dobles imposiciones de
demandas, en un mismo despacho, o en despachos disimiles, con obli sy b iarios idénticos.
Verifique primero en donde se encuentra el expediente fisico y luego comuniquese con el despacho para que realicen el respectivo
traslado o lo que proceda.
Evite las dobles imposiciones ya que la inclusién de estos e: ientes es responsabilidad del
despacho judicial ante cualguier PROBLEMA presentado en Migracién y Extranjeria.

ELIMINAR MENORES

Este mddulo permite a los usuarios realizar varias funciones entre las cuales tenemos la
eliminacion de los expedientes.

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR

ACTUALIZAR DATOS DE MENORES DE EDAD

REGISTR woDiFicAR | TRASLADAR | Arcrivar | ELimiNaR | visTAPREVIA] MPRMIR | LiMpiAR

Materia ¥INe Expedleme Impedimento Salida Fecha Resolucion Modifi
(Menores de Edod ¥ | 11125455

Pendiente ® Aprobada Rechazada
Modificaciones Realizadas
DATOS MENOR DE EDAD . MODIFICACION EXPEDIENTE.
Nombre Completo: ZUNIGA NUM JOSEP Ideniificacion : 1-2345-6789

{Obsarvaciones: PRUEBA DE INCLUSION DE INFORMACION,

FFecha Resolucién: 17-06-2016
DATOS ACIOR(c)
Nombre Complefo: ROJAS MANOTAS ALEJO Idenfificacion: 9-8765-4321

MODIFICADO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE 17/06/2016
14:30:33

Nombre Oficina
(0625 - JUZGADO DE PENSIONES ALM

E—— R - . IDEVUELTO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE 17/06/2016
ARIAS DEL | CIRCUTO JUDICIAL DE SAN JOSE v 14:34:52

\ ‘Of na a Trasladar

“CIONE—

Observaciones
|PRUEBA DE INCLUSION DE INFORMACION EN MENORES DE EDAD MATERIA.

A CIMINAS
CONTROL DE EXPEDIENTE I
Registro Modifico Aprobo Devolvio
Usuario CBERMUDEZ CBERMUDEZ CBERMUDEZ NO SE INDICA Estado Actual APROBADO
Fecha 16/06/20169:51:09 17/06/20169:38:22 17/06/2016 9:38:36 01/01/1900 Uttimo Movimiento  MODIFICADO

También aqui se valida la doble imposicion, tomando en cuenta los datos del Menor de
Edad y Actor(a), si a la hora de archivar se encuentra una doble imposicion, no se podra
realizar el archivado hasta que se corrija el expediente con el problema presentado.
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. Como realizar la eliminacion?

1. El usuario debe entrar a la opcion BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE
A MODIFICAR, ahi debe ingresar la informacién que crea necesaria para localizar
el expediente a eliminar.

2. Luego debera presionar el boton BUSCAR.

3. Se mostrara el resultado de la busqueda en un cuadro en donde el usuario debera
presionar el botén en forma de lupa, esto para que se cargue el expediente en el
formulario.

BUSCAR LIMPIAR

“IN° Expediente “IN° Identificacion

[123456789
Primer Apellido SegundoApeiiido Nombre

Resultado de la bisqueda [Modificacion Pendiente]
Se encontraron 1 registros.
tificacio Identificacion

E Sisiie Nombre Menor r(a)

Modif.
Pendiente

Nombre Actor(a) Judicial i Estado

JUZGADO DE

PENSIONES

ALIMENTARIAS DEL | S MODIFICADOAPROBADO NO
CIRCUITO JUDICIAL

DE SAN JOSE

Q 11-123456-7890-NA 123456789  ZURNIGANUM JOSEP  9-8765-4321 §S‘Ejj§"“‘”°ns

DEVOLUCIONES

EXPEDIENTES CON PARTES MAYORES DE EDAD

Luego de cargado el expediente, el usuario debera presionar el boton ELIMINAR.
Para los expedientes aprobados que tienen una modificacion pendiente, si el
usuario encuentra algun error en la modificacion realizada, el mismo podra
eliminarla, presionando el boton ELIMINAR, que se encuentra debajo del area de
Modificaciones. Y volver a generar el archivado del expediente correctamente.

o s

SResultados de la eliminacién?

Luego de presionado el boton ELIMINAR,_si el expediente no ha sido aprobado y se
encuentra en el estado REGISTRADO, los cambios se haran de forma inmediata,
mientras que, si el expediente ha sido APROBADO, los cambios deberan esperar hasta
gue sean aprobados o rechazos por el Juez luego de esto se aplicaran en el expediente.

Mientras esté pendiente la modificacion, todos los campos del formulario estaran
inactivos, asi como los botones del menu.
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BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR

ACTUALIZAR EXPEDIENTE

| ACTUALIZAR DATOS DE MENORES DE EDAD |

[FREGESTRAR | HODIFIEAR | Vi [WARCSRRRN| WEBRINERRN| visT PREVIA| ek | LiwPiAR | —AvUDA

Materia @Ine Expediente Impedimento Salida Fecha Resolucion difi

i
[Menores de Edad v | [111234557890NA | [isr0sr201s |

Modificaciones Realizadas

DATOS MENOR DE EDAD o [ELIMINAR EXPEDIENTE. .
Nombre Compieto: ZUNIGA NUM JOSEP Identificacion : 1-2345-6789 DESPUES DE APROBARLO NO SE PODRA CONSULTAR NI

|ACTUALIZAR
MAS EN EL SISTEMA,

DATOS ACTOR(a) vl .
Nombre Compielo: ROJAS MANOTAS ALEJO Ideniilficacion: 9-8765-4321 MODIFICADO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE 17/06/2016
15:26:47

Nombre Oficina

[ 0425 - JUZGADO DE PENSIONES AUMENTARIAS DEL | CIRCUO JUDICIAL DE SAN JOSE v
~/Oficina a Trasladar

| —SELECCCIONE— v|

Observaciones

PRUEBA DE INCLUSION DE INFORMACION EN MENORES DE EDAD MATERIA.

v

vz ELIMINAR

CONTROL DE EXPEDIENTE |
Registro Modifico Aprobo Devolvio
Usuario CBERMUDEZ CBERMUDEZ CBERMUDEZ NO SE INDICA Estado Actual APROBADO
Fecha 16/06/20169:51:09 17/06/2016 15:26:47 17/06/20169:38:36 01/01/1900 Uttimo Movimiento MODIFICADO

Como se indicd anteriormente, si el usuario encontré algin error en la modificacion
ELIMINACION que se encuentra pendiente, el mismo podra ELIMINARLA vy volver a
generarla de nuevo.

Modificaciones

Tipo de Modificacién

@ pendiente Aprobada Rechazada

Modificaciones Realizadas

ELIMINAR EXPEDIENTE. - -~
DESPUES DE APROBARLO NO SE PODRA
CONSULTAR NI ACTUALIZAR

MAS EN EL SISTEMA,

MODIFICADO POR: CEERMUDEZ EL DIA DE
03/12/2014 14:34:17

-

ELIMINAR
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PERMISO DE SALIDA

Este mdédulo permite a los usuarios realizar la inclusion, modificacion o revocacion de
permisos de salida.

FERGIETONSS IS T El) | Actualizacion Beneficiarios

Permisos de Salida

N° Expediente 11-222223-3333-PA
Nombre Completo Obligado(a) JORGE MANUEL ZUNIGA GONZALEZ
Nombre Completo Actor(a) ANA MARIA GONZALEZ RIVERA
N° Tipo Permiso | Fecha Inicio Fecha Final N° Salidas
Q1

Seleccione ¥ 0 Ay

Estado

Modificacion

Fecha lucio: D

Detalle
NO =

Permisos de Salida

CONTROL DE PERMISO DE SALIDA

Registro Modifico

¢ Como realizar lainclusién?

Aprobo

Estado Actual

1. Primero que todo debe buscar el expediente correspondiente al Menor de Edad,
al que le pertenece el permiso de salida.

2.

Luego de localizado y cargado el expediente, debe dirigirse al area de

ACTUALIZACION DE PERMISOS DE SALIDA donde el usuario podra
empezar con la inclusién de los permisos de salida, completando los datos del
permiso de salida y presionando el botbn AGREGAR.

Actualizacion Beneficiarios

Permisos de Salida

N° Expediente 11-222223-3333-PA

Nombre Completo Obligado(a) JORGE MANUEL ZUNIGA GONZALEZ
Nombre Completo Actor(a) ANA MARIA GONZALEZ RIVERA
Modificacién
N° Tipo Permiso Fecha Inicio Fecha Final N° Salidas Fecha 0 D Estado i Detalle
Q|1 NO 2
VARIAS  ~ 03/12/2014 6/12/2014 | | [ k™ 03/12/2014 Agreqar
=]
CONTROL DE PERMISO DE SALIDA
Registro Modifico Aprobo Devolvio Estado Actual
usuario
Fecha

¢, Como realizar la modificacién?
1. Primero que todo debe buscar el expediente correspondiente al Menor de

Edad al que le pertenece el permiso de salida.

2. Luego de localizado y cargado el expediente, debe dirigirse al area de
ACTUALIZACION DE PERMISOS DE SALIDA, en el permiso de salida a
modificar presione el boton MODIFICAR. Realice los cambios en el permiso
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de salida y presione ACTUALICE para confirmar modificacion o CANCELE
para no realizar modificacion.

" Actualizacion Permisos de Salida Actualizacion Beneficiarios

Permisos de Salida

N° Expediente 11-222223-3333-PA
Nombre Completo Obligado(a) JORGE MANUEL ZURIGA GONZALEZ
Nombre Completo Actor(a) ANA MARIA GONZALEZ RIVERA

Modificacion
N9 Tipo Permiso | Fecha Inicio | Fecha Final | ¢ 1 | Fefz'gén Documento Estado PendienteDetalle
1 VARIAS ~103/12/2014 |06/12/2014 | - ¥ ERIRPIPIRY NO = |Actualice CanceleRevocar
Seleccione ~ |dd/mm/aaad dd/mm/aaas o |, Fean
CONTROL DE PERMISO DE SALIDA
Registro Modifico Aprobo Devolvio Estado Actual

¢ Como realizar larevocacion?

1. Primero que todo debe buscar el expediente correspondiente al Menor de
Edad al que le pertenece el permiso de salida.

2. Luego de localizado y cargado el expediente, debe dirigirse al area de
ACTUALIZACION DE PERMISOS DE SALIDA, en el permiso de salida a
revocar presione el boton REVOCAR.

" Actualizacion Permisos de Salida [V ORI PELTR TS e e

Permisos de Salida

N° Expediente 11-222223-3333-PA

Nombre Completo Obligado(a) ~ JORGE MANUEL ZURIGA GONZALEZ
Nombre Completo Actor(a) ANA MARIA GONZALEZ RIVERA
Modificacion
N9 Tipo Permiso Fecha Inicio | FechaFinal | N°Salidas | Fecha Resolucion | Documento | Estado | Pendiente | Detalle
Q|1 VARIAS 03/12/2014 | 06/12/2014 3 03/12/2014 Incluido | Registrado NO = Modificar
Seleccione ~ dd/mm/aaaz jd/mm/aaas Y
CONTROL DE PERMISO DE SALIDA
Registro Modifico Aprobo Devolvio Estado Actual
usuario
Fecha

¢Resultados?

Luego de registrado y aprobado el permiso de salida el mismo se reflejara en la consulta
de la Direccion General de Migracion y Extranjeria.
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P TEIDERL L IEL L LR LBl Actualizacion Beneficiarios

Permisos de Salida

N° Expediente 11-222223-3333-PA
Nombre Completo Obligado(a) JORGE MANUEL ZUNIGA GONZALEZ
Nombre Completo Actor(a) ANA MARIA GONZALEZ RIVERA
Permisos de Salida
= S——— o == — Modificacion |
N°| Tipo Permiso | Fecha Inicio Fecha Final N° Salidas Fecha Dy Estado i Detalle | |
Q 1 VARIAS 03/12/2014 06/12/2014 3 03/12/2014 Incluido | Aprobado NO — Modificar | Revocar
Seleccione ~ dd/mm/aaaz dd/mm/aaaz LJ" | | S
CONTROL DE PERMISO DE SALIDA
Registro Modifico Aprobo Devolvio Estado Actual
Usuario CBERMUDEZ NO SE INDICA CBERMUDEZ NO SE INDICA
= APROBADO
Fecha 03/12/2014 14:54:16 0170171900 03/12/2014 15:24:22 0170171900

Para los permisos de salida aprobados, cualquier modificacién deber& ser aprobada o
rechazada por el Juez.

Como se indicé anteriormente, si el usuario encontré algun error en la modificacion que
se encuentra pendiente, el mismo podra ELIMINARLA y volver a generarla de nuevo.

MODIFICACIONES PERMISOS DE SALIDA

MODIFICACI@N(ES,\ PENDIENTE({S) DE APROBAR
[ _Modificaciones ... S [
MODIFICACION PERMISO. -

Fecha Resciucién: 31-12-2014
Canfidod Safdas: 2

]
&

MOPDIFICADO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE 03/12/2014 15:27:59

Sair

DEVOLUCIONES

Este mddulo permite a los usuarios seleccionar los expedientes y permisos de salida, asi

como las modificaciones rechazadas por los Jueces. Las cuales deben ser corregidas lo
mas pronto posible por los usuarios a las cuales se les devuelven dichos registros.

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR

Menoresdekdad 0 Permiso Salida 0

EXPEDIENTES CON PARTES MAYORES DE EDAD
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¢ Como realizar la correccion?

1. El usuario debera seleccionar los expedientes y permisos de salida que haya
registrado o modificado y los cuales le fueron devueltos o rechazados por el

Juez.
2. Luego de seleccionado y cargado el expediente, debera hacer la correccién
respectiva, quedando de nuevo listo para que el Juez apruebe de nuevo.

SOAP

Hay impedimentos de salida cuyas partes ya
cumplieron la mayoria de edad.

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR
ACTUALIZAR EXPEDIENTE

DEVOLUCIONES

Menores de fdad 1 JLLTL T NS

Nombre
Expediente Menor Despacho Usuario Modificacién Estado Nota
de Edad

[AQUI VA LA JUSTIFICACION DEL JUEZ DEL PORQUE
;léﬁgfgﬁege [DEVUELVE EL EXPEDIENTE.
ZUNIGAALIMENTARIAS " = 2
cbermudez | MODIFICADO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE 17/04/2016 15:26:47
Seleccione11-123456-7890-NA 'J‘lg;‘EP gIEGII.CIUXTo 17105/2015 IDEVUELTO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE 17/06/2016 15:30:55 Devuelto
JUDICIAL DE
SAN JOSE = 4

EXPEDIENTES CON PARTE S MAYORE S DE EDAD

IMPEDIMENTOS DE PARTES MAYORES DE EDAD

Este médulo permite a los usuarios observar cuales expedientes ya no corresponden a
partes menores de edad. El objetivo es que puedan levantar el impedimento de salida o
lo que indique el Juez.
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BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR

ACTUALIZAR EXPEDIENTE
DEVOLUCIONES

EXPEDIENTES CON PARTES MAYORES DE EDAD

Estado  Modif. Pendiente

Expediente Identificacion Menor Nombre Menor  Edad Identificacion Actor(a)  Nombre Actor(a) cho Judicial

ROWSMANOTAS  ALIMENTARIAS DEL | sl APROBADO NO
CIRCUITO JUDICIAL

Q 11-123456-7890-NA 1-2345-6789 ZUNIGANUM JOSEP 40 9-8765-4321
DE SAN JOSE

. Como realizar la correccion?

1. El usuario deberé seleccionar el expediente.
2. Luego de seleccionado y cargado el expediente, deberd hacer la
correccion respectiva, quedando de nuevo listo para que el Juez

apruebe de nuevo.

SOAP

( Hay impedimentos de salida cuyas partes ya
cumplieron la mayoria de edad.

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR
ACTUALIZAR EXPEDIENTE

DEVOLUCIONE S

EXPEDIENTES CON PARTES MAYORES DE EDAD

di dentificacion Menor  Nombre Menor  Edad Identificacion Actor(a) ~ Nombre Actor(a) espacho Judicial di Estado  Modif. Pendiente
JUZGADO DE
o ROIASMANOTAS ~ LENSIONES
| @ n-123se7ss0NA 123456789 ZUNIGANUM JOSEP 40 9.8765-4321 s ALIMENTARIAS DEL | st APROBADO NO
CIRCUITO JUDICIAL
DE SAN JOSE
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Actualizar Otras Materias

REGISTRAR OTRAS MATERIAS

Este modulo permite a los usuarios realizar varias funciones entre las cuales tenemos la
inclusion de los expedientes de Otras Materias.

ACTUALIZACION DE EXPEDIENTE.

FRFCITRAR| "WOOTFOAR" | TRASCROAR | e O vora rrcva] —Liwear | —avion

Materia N° Expediente Impedimento Salida Fecha Resolucién » ifi

- Seleccione - v NO

Pendiente  Aprobada Rechazada

et

Nombre Oficina

[958 - JUZGADO CONCURSAL

Oficina a Trasladar

Observaciones

CONTROL DE EXPEDIENTE

Registro Modifico Aprobo Devolvio
Usuario Estado Actual
Fecha Ultimo Movimiento

Actualizacion Permisos de Salida

N° Expediente

CONTROL DE PERMISO DE SALIDA

Regisiro Modifico Aprobo Devolvio Estado Actual

Usuario
Fecha

¢ Como realizar lainclusién?

1. El usuario debera ingresar toda la informacion en el formulario. Para la
inclusiébn de los datos de las partes, solo se debe seleccionar el tipo de
identificacion y presionar el boton en forma de lupa, para completar los datos.
Para costarricenses debe seleccionar en tipo de identificacion CEDULA
NACIONAL y para extranjeros residentes CEDULAR DE RESIDENCIA.

2. Luego de ingresados todos los datos del expediente debera presionar el boton
REGISTRAR.
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¢Resultados de lainclusion?

Luego de presionado el boton REGISTRAR, se mostrara un mensaje indicando que la
inclusién fue exitosa. También se desactivara el boton REGISTRAR mientras que el
boton MODIFICAR y ELIMINAR se activaran por cualquier modificacion o eliminacion
que se deba realizar. Luego de registrado el expediente el usuario podréa incluir los

permisos de salida.

1 ACTUALIZACION DE EXPEDIENTE.

|

Materia N® i Salida Fecha Resolucién

[CoNcursAL v | [o12345678910CO | ®s1 INO 227062015 | (R

INOMBIS COMPISIOD '¢.9.9 ¢ 00 €600 e 109,4100 6975 ¢8916.¢.60:6.¢.09.6960¢00.¢¢¢

il ACREEDOR
NOMBIE COMPISTOD 620.66.6/¢ € 000049767010 0.4.¢070.4.0.9,0.0.0.69¢9 4068

Nombre Oficina
| 0958 - JUZGADO CONCURSAL

loficina a Trasladar

v

[—SsELECCCIONE—

Observaciones

h (EGISTRA i MODIFICAR TRASLADAR ARCHIVAR ELIMINAR VISTA PREVIA LIMPIAR AYUDA

Modificaciones Realizadas

[Sexo: FEMENINO

Fecha Nacimiento: 05/05/1572

Nacionalidad: NIC
Nombre Madre: XXDEOXXNXMDORNX

Nombre Complato: MMEKKMXIOKKMIENXNX

[Sexo: FEMENINO

Fecha Nacimiento: 17/06/1978

fn
\ N lidad: USA Sé
Nomhbre Madre: XXGOOOMMOOKNXK 7|
)
[ra—— |
CONTROL DE EXI
Registro Modifico Aprobo Devolvio
Usuario CBERMUDEZ CBERMUDEZ CBERMUDEZ Estado Actual APROBADO
Fecha 20/06/2019 18:03:42 19/07/2019 14:14:51 19/07/2019 14:17:08 01/01/1900 Ultimo Movimiento  MODIFICADO
Actualizacion Permisos de Salida
‘misos de Salid,
N° Expediente 01-234567-8910-CO
Concursado 2060
Acreedor RRRIHRXRKNX KGR
Modificacién
N° Tipo Permiso Fecha Inicio Fecha Final N° Salidas Fecha di pgtalle
VER DETALLE 1 NO = Modificar Revocar
Seleccione v ddimm/aaai |dd/mm/aaaz [0 MY Agregar
CONTROL DE PERMISO DE SALIDA
Registro Modifico Aprobo Devolvio Estado Actual
Usuario
Fecha

En el caso de que el expediente que se esta registrando ya este incluido, se le mostrara
un mensaje indicando que hay un expediente con las mismas partes en el mismo

despacho judicial.

El SOAP

B Existe un imero de diente con las
in| /,‘ mismas partes. Recuerde que no pueden haber
5 N expedientes repetidos en este sistema.
F{Acepter
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MODIFICAR OTRAS MATERIAS

Este mddulo permite a los usuarios realizar varias funciones entre las cuales tenemos la
modificacién de los expedientes de Otras Materias.

BUSCAR EL EXPEDIENTE A MODIFICAR.
ACTUALIZACION DE EXPEDIENTE.

|

|"REG 5»" Al i MODIFICAR hllll’”l“‘l' iil‘ ‘CH I“I;i ELIMINAR | VISTA PREVIA LIMPIAR AYUDA

Materia N° Expediente Impedimento Salida Fecha Resolucién Modificac
| CONCURSAL v | [012345678910CO | m Risosizo1s | B ,
Pendiente A

Modificaciones Realizadas

CONCURSADO
INOMBIE COMPIEIOS §9.510.0.¢.0.+ 0049 0000090 0604 C 00146 010:4.6.0.¢.0.¢ ¢4 4.59

INOMBIE COMPIETNS"0'5'470146 6.6 6.6 .0.000.9680 6000000 1.0.044.0.0.6:06 64404604

Observaciones

g7z

4 [V ECIMINAR™ |
CONTROL DE EXPEDIENTE |
Registro Modifico Aprobo Devolvio
Usuario CBERMUDEZ NO SEINDICA NO SEINDICA NO SE INDICA Estado Actual REGISTRADO
Fecha 21/06/2019 13:55:07 01/01/1900 01/01/1900 01/01/1900 Ultimo Movimiento  INCLUIDO

¢, Como realizar la modificacién?

1.

El usuario debe entrar a la opcion BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE
A MODIFICAR, ahi debe ingresar la informacién que crea necesaria para localizar
el expediente a modificar.

Luego debera presionar el boton BUSCAR.

Se mostrara el resultado de la busqueda en un cuadro en donde el usuario debera
presionar el boton en forma de lupa, esto para que se cargue el expediente en el
formulario.
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BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR

BUSCAR LIMPIAR

[¥] N° Expediente [#] N° Identificacion
[ [123456789 ]
Primer Apellido SegundoApeliido Nombre

Resultado de la bisqueda Modificacion Pendiente]
Se enconfraron 2 registros. Documento Archivado

" 3 Modif.
Nombre Actor(a) : Judicial Estado |p. g
JUZGADO DE
izuRiIGA GONZALEZ lconZALEZ RVERA [FENSIONES
Q 11-222223-3333-PA 123456789 {00t L NUEL 9-8765-4321 [ G Dl IALIMENTARIAS DEL | si INCLUIDO | APROBADO NO
CIRCUITO JUDICIAL DE
SAN JOSE
JUZGADO DE
izuRilGA GONZALEZ (GONZALEZ RVERA [FENSIONES
Q) 2211111122228 123456789 [[on D NUEL 987654321 [ Gace |ALIMENTARIAS DEL | si INCLUIDO |REGISTRADO,  NO
CIRCUITO JUDICIAL DE

|SAN JOSE

Expediente """""e(a) A

Obligado(a) Actor(a)

ACTUALIZAR EXPEDIENTE
DEVOLUCIONES

4. Luego de cargado el expediente, el usuario podrd hacer las modificaciones
necesarias.

5. Por dltimo, deber& presionar el boton MODIFICAR.

6. Para los expedientes aprobados que tienen una modificacion pendiente, si el
usuario encuentra algun error en la modificacion realizada, el mismo podra
eliminarla, presionando el boton ELIMINAR, que se encuentra debajo del area de
Modificaciones. Y volver a generar la modificacion correctamente.

.Resultados de la modificacion?

Luego de presionado el boton MODIFICAR, si el expediente no ha sido aprobado y se
encuentra en el estado REGISTRADO, los cambios se haran de forma inmediata,
mientras que, si el expediente ha sido APROBADO, los cambios deberan esperar hasta
gue sean aprobados o rechazos por el Juez luego de esto se aplicaran en el expediente.

Mientras esté pendiente la modificacion, todos los campos del formulario estaran
inactivos, asi como los botones del menu.
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BUSCAR EL EXPEDIENTE A MODIFICAR.

Materia N°®

H- 'i‘r ISTR "i MODIFICAR | TRASLADAR ARCHIVAR ELIMINAR VISTA PREVIA LIMPIAR AYUDA

Salida Fecha Resolucion

Modificaci

[concursAL

v | [012345678910CO |

®s  Ono Rojos/201s | (]

NOmBIE COMPIEIDD 101074.0.0.99:90.¢0.37

Nombre Oficina

XXOOCOOCOBOOX XXX XXXXX)

Pendi *A

Modificaciones Realizadas

v v " VY ODIFICACION EXPEDIENTE.
KXXXXXXXXX XXX XXXXXXD

Impedimento de Salida: SI
OO 10:06:57

APROBADO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE 10/07/201%
0:07:35

[ 0958 - JUZGADO CONCURSAL

Cloficina a Trosladar

[—sELECCCIONE—

Observaciones

ruetba de modificacion con perfi del Registro Judicial.
odificacion con perfil del Registro Judicial.

ODIFICADO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE 10/07/2019

(Al

Fecha 20/06/2019 14:05:06

CONTROL DE EXPEDIENTE |
Registro Modifico Aprobo Devolvio
Usuario CBERMUDEZ CBERMUDEZ CBERMUDEZ CBERMUDEZ Estado Actual APROBADO

10/07/2019 10:06:57  10/07/2019 10:07:35  20/04/2019 14:05:06  Ultimo Movimiento MODIFICADO

7 ACTUALIZACION DE EXPEDIENTE.

Como se indic6é anteriormente, si el usuario encontré algun error en la modificacién que

se encuentra pendiente, el mismo podra ELIMINARLA y volver a generarla de nuevo.

Modificaciones

Tipo de Modificacién

'@' Pendiente Aprobada Rechazado

Modificaciones Realizadas

MODIFICACION EXPEDIENTE.

Observaciones: PRUEBA DE MODIFICACION DE
EXPEDIENTE APROBADO.

Fecha Resolucién: 03-12-2014

MODIFICADO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE
03/12/2014 11:40:44

ELIMINAR
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También aqui se valida que haya un expediente repetido, tomando en cuenta los datos
de las partes, si a la hora de modificar se encuentra un expediente repetido, no se podra
realizar la modificacion hasta que se corrija el expediente con el problema presentado.

El SOAP

B 4 Existe un ji 0 de expediente con las
in| /,‘ mismas partes. Recuef_'de que no pueden haber
8 N expedientes repetidos en este sistema.
F{Acepter

TRASLADAR OTRAS MATERIAS

Este mddulo permite a los usuarios realizar varias funciones entre las cuales tenemos la

opcion de trasladar los expedientes de pension alimentaria APROBADOS a otros
despachos judiciales.

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR
ACTUALIZAR EXPEDIENTE

I —

[FREGISTRARY| moDIFiCAR | TRaSLADAR | ARCHIVAR | ELMINAR visTAPREVIA] IMPRIMIR | LIMPIAR AYUDA

Materia [¥INe Expediente Iimpedimento Salida Afio  Fecha Resolucién Modificaciones
o e SRR RPN s
Pensién Alimentaria_~ | [112222233333PA @st ©no 021212014 | Tipo de Modificacién
Pendiente (7 Aprobada ) Rechazada
— i
DATOS OBUGADO(a) Modificaciones Realizadas
Nombre Completo: ZUNIGA GONZALEZ JORGE MANUEL Idenfificacion : 1-2345-6789
DATOS ACTOR(a)
- 5
Nombre Complefo;: GONZALEZ RIVERA ANA MARIA Identificacion; 9-8765-4321

Nombre Oficina

0625 - JUZGADO DE PENSIONES ALIMENTARIAS DEL | CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE
Oficina a Trasladar
=y

0352 - JUZGADO CONTRAVENCIONAL Y DE MENOR CUANTA DE TURRIALBA

Observaciones

h' =i[ Modificaciones |

CONTROL DE EXPEDIENTE l
Registro Modifico Aprobo Devolvio
Usuario CBERMUDEZ NO SE INDICA CBERMUDEZ NO SE INDICA Estado Actual APROBADO
Fecha 02/12/201413:27:33 01/01/1900 02/12/2014 15:55:06 01/01/1900 Ultimo Movimiento  INCLUIDO

¢ Como realizar el traslado?

1. Elusuario debe entrar a la opcion BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE

A MODIFICAR, ahi debe ingresar la informacion que crea necesaria para
localizar el expediente a trasladar.

2. Luego debera presionar el boton BUSCAR.
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3. Se mostrara el resultado de la busqueda en un cuadro en donde el usuario
debera presionar el boton en forma de lupa, esto para que se cargue el
expediente en el formulario.

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR

BUSCAR LIMPIAR

[¥] N° Expediente [¥] N® identificacién
[ ] [123456789 ]
Primer Apellido SegundoApellido Nombre

Resultado de la bisqueda Modificacion Pendiente]
Se enconiraron 2 registros.

i i01 Nombre i i 6 - .
Obligado(a) @) | e Nombre Actor(a) - Judicial . | estado
luZGADO DE
lzufilcA GoNzALEZ lconzZALEZ RIVERA  [FENSIONES

11-222223-3333-PA 1-2345-6789 9-8765-4321 IALIMENTARIAS DEL | sl INCLUIDO | APROBADO NO
Q JORGE MANUEL IANA MARIA CRCUITG JUDICIAL DE

SANJOSE
JUZGADO DE
i PENSIONES
Q( 22-111111-2222-PA 1-2345-6789 ngngA’ ‘(iONTJZE‘:LEZ 9-8765-4321 igzz’ﬁsi RIJERS IALIMENTARIAS DEL | Si INCLUIDO REGISTRADO| NO
; : CIRCUITO JUDICIAL DE

SAN JOSE

Modif.
Pendiente,

ACTUALIZAR EXPEDIENTE
DEVOLUCIONES

4. Luego de cargado el expediente, el usuario podréa hacer el traslado respectivo,
activando el check de OFICINA A TRASLADAR, en donde solo debe escoger
el despacho judicial a donde desea enviar el expediente.

5. Por ultimo, debera presionar el boton TRASLADAR, importante recordar que
solo se trasladan expedientes APROBADOS.

@ Oficina a Trasladar
i m——]

0324 - JUZGADO CONTRAVENCIONAL Y DE MENOR CUANTIA DE GUATUSO 22

6. Para los expedientes aprobados que tienen una modificacion pendiente, si el
usuario encuentra algun error en el traslado realizado, el mismo podra
eliminarlo, presionando el boton ELIMINAR, que se encuentra debajo del area
de Modificaciones. Y volver a generar el traslado correctamente.

¢ Resultados del traslado?

Luego de presionado el boton TRASLADAR, dicho cambio debera esperar hasta que
sea aprobado o rechazo por el Juez luego de esto se aplicara en el expediente.

Mientras esté pendiente el traslado, todos los campos del formulario estaran inactivos,
asi como los botones del menu.
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Materia

N° Expediente

T

Impedimento Salida Afio

| Pensién Alimentaria | (112222233333

Nombre Oficina

[[J oficina a Trasiadar

Fecha Resolucién

al|

@s1

NC

DATOS OBLGADO(a)

Nombre Completo: ZUNIGA GONZALEZ JORGE MANUEL Idenfificacion : 1-2345-6789 =
DATOS ACTOR{a)
Nombre Completo: GONZALEZ RIVERA ANA MARIA Identificacion: 9-8765-4321 i

0625 - JUZGADO DE PENSIONES ALIMENTARIAS DEL | CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE v

Observaciones

Modificaciones

Tipo de Modificacion

® pendiente Aprobada Rechazada

Modificaciones Realizadas

TRASLADAR EXPEDIENTE. -
Despacho Destino: JUZGADO P
CONTRAVENCIONAL Y DE MENOR CUANTIA DE
TURRIALBA

Despacho Anterior: JUZGADO DE PENSIONES
ALIMENTARIAS DEL I CIRCUITO JUDICIAL DE
SAN JOSE

MODIFICADO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE
03/12/2014 13:47:50

ELIMINAR

Usuario

CONTROL DE EXPEDIENTE |
Regisfro Modifico Aprobo Devolvio
CBERMUDEZ CBERMUDEZ CBERMUDEZ NO SE INDICA Estado Actual APROBADO
Fecha 02/12/201413:27:33  03/12/201413:47:50  02/12/2014 15:55:06 01/01/1900 Uttimo Movimiento  TRASLADO

Modificaciones

Tipo de Modificacion

® Pendiente Aprobada Rechazada

Modificaciones Realizadas

TRASLADAR EXPEDIENTE.

Despacho Destino: JUZGADO p
CONTRAVENCIONAL Y DE MENOR CUANTIA DE
TURRIALBA

Despacho Anterior: JUZGADO DE PENSIONES
ALIMENTARIAS DEL I CIRCUITO JUDICIAL DE
SAN JOSE

MODIFICADO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE
03/12/2014 13:47:50

-

ELIMINAR

Como se indicé anteriormente, si el usuario encontré algan error en la modificacion

TRASLADAR que se encuentra pendiente, el mismo podra ELIMINARLO vy volver a
generarlo de nuevo.
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También aqui se valida que haya un expediente repetido, tomando en cuenta los datos
de las partes, si a la hora de modificar se encuentra un expediente repetido, no se podra
realizar la modificacion hasta que se corrija el expediente con el problema presentado.

El SOAP

B 4 Existe un ji 0 de expediente con las
in| /,‘ mismas partes. Recuef_'de que no pueden haber
8 N expedientes repetidos en este sistema.
F{Acepter

ARCHIVAR OTRAS MATERIAS
Este mddulo permite a los usuarios realizar varias funciones entre las cuales tenemos la
opcion de archivar los expedientes APROBADOS.

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR

ACTUALIZAR EXPEDIENTE

REGISTRARY|  MoDIFICAR | TRASLADAR | ARcHiVAR | ELMiNAR | visTA PREVlA LIMPIAR AYUDA

Materia N° Expediente Impedimento Salida Afio  Fecha Resolucién Modificaciones

@s1 ®no pooo | oz12/2014 | R Tipo de Modificacién

Pension Alimentaria v| 112222233333PA

Pendiente Aprobada Rechazada

Modificaciones Realizadas
DATOS OBLGADO(a) &
Nombre Completo: ZUNIGA GONZALEZ JORGE MANUEL Idenfificacion : 1-2345-6789 =
DATOS ACTOR(a) v
Nombre Completo: GONZALEZ RIVERA ANA MARIA Idenfificacion: 9-8765-4321

Nombre Oficina

0625 - JUZGADO DE PENSIONES ALIMENTARIAS DEL | CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE v

[T oficina a Trasladar

Observaciones

CONTROL DE EXPEDIENTE |

Registro Modifico Aprobo Devolvio
Usuario CBERMUDEZ CBERMUDEZ CBERMUDEZ NO SE INDICA Estado Actual APROBADO
Fecha 02/12/201413:27:33 03/12/2014 13:47.50  02/12/2014 15:55:06 01/01/1900 Ulfimo Movimiento  TRASLADO

¢, Como realizar el archivado?

1. El usuario debe entrar a la opcion BUSCAR INFORMACION DEL
EXPEDIENTE A MODIFICAR, ahi debe ingresar la informacion que crea
necesaria para localizar el expediente a trasladar.

2. Luego debera presionar el boton BUSCAR.
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3. Se mostrara el resultado de la busqueda en un cuadro en donde el usuario
debera presionar el boton en forma de lupa, esto para que se cargue el
expediente en el formulario.

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR

[¥] N° Expediente [¥] N° Identificacién
[ ] [123456789
Primer Apeliido SegundoApeliido Nombre

JE L
Resultado de la bosqueda R ndi
Se enconiraron 2 regisiros.
5 Identificacién | Nombre Obligado | Identificacion = 5 Modif.
Expediente | "Obligadoga) @ Actor(a) | NMombre Actor(a) Judicial | Estado pendientel
JUZGADO DE

fi PENSIONES
fga‘gﬁﬁﬁﬁf“z 2-BI6T 4321 iﬁ:z,m'éiﬂweu JALIMENTARIAS DEL | sl INCLUIDO | APROBADO NO
: z CIRCUITO JUDICIAL DE
SAN JOSE
JUZGADO DE
lzufilcA conzaLez lonNzZALEZ RIVERA  [PENSIONES

9-8765-4321 IALIMENTARIAS DEL | si INCLUIDO REGISTRADO,  NO
UORGE MANUEL IANA MARIA CRCUITO JUDICIAL DE

|SAN JOSE

Q 11-222223-3333-PA 1-2345-6789

q 22-111111-2222-PA 1-2345-6789

ACTUALIZAR EXPEDIENTE
DEVOLUCIONES

4. Luego de cargado el expediente, el usuario deberé levantar el impedimento de
salida de Sl a NO, debera agregar una observacion indicando por qué se esta
archivando el expediente.

5. Por ultimo, debera presionar el botbn ARCHIVAR, importante recordar que solo
se archivan expedientes APROBADOS.

6. Para los expedientes aprobados que tienen una modificacion pendiente, si el
usuario encuentra algan error en la modificacion realizada, el mismo podra
eliminarla, presionando el boton ELIMINAR, que se encuentra debajo del area
de Modificaciones. Y volver a generar el archivado del expediente
correctamente.

¢Resultados del archivado?

Luego de presionado el botén ARCHIVAR, dicho cambio debera esperar hasta que sea
aprobado o rechazo por el Juez luego de esto se aplicara en el expediente.

Mientras esté pendiente el ARCHIVADO, todos los campos del formulario estaran
inactivos, asi como los botones del menu.
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BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR

ACTUALIZAR EXPEDIENTE

Materia

N° Expediente Impedimento Salida Afio Fecha Resolucion

| &

DATOS OBLGADO(a)

Nombre Completo: ZUNIGA GONZALEZ JORGE MANUEL Ideniificacion : 1-2345-6789 e
DATOS ACTOR(a)
Nombre Completo: GONZALEZ RIVERA ANA MARIA Idenfificacion: 9-8765-4321 >

Nombre Oficina

T f
| Pensién Alimentaria " |

0625 - JUZGADO DE PENSIONES ALIMENTARIAS DEL | CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE v

[ oficing a Trasiadar

Observaciones

Modificaciones

Tipo de Modificacién

@ Pendiente ) Aprobada

[FURRSEREIARS| WARESCRNW| WSS visT PrEvia| iRk | CiWPiAR [ AvUDA

Rechazada

Modificaciones Realizadas

ARCHIVAR EXPEDIENTE.

Impedimento de Salida: NO

SALIDA.

03/12/2014 14:07:04

Observaciones: SE ARCHIVA YA QUE LA
ACTORA LEVANTO EL IMPEDIMENTO DE

MODIFICADO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE

ELIMINAR

CONTROL DE EXPEDIENTE |
Registro Modifico Aprobo Devolvio
Usuario CBERMUDEZ CBERMUDEZ CBERMUDEZ NO SE INDICA Estado Actual APROBADO
Fecha 02/12/201413:27:33 03/12/2014 14:07:04  02/12/2014 15:55:06 01/01/1900 Ulfimo Movimiento EXPEDIENTE ARCHIVADO

Como se indicé anteriormente, si el usuario encontré algan error en la modificacion
ARCHIVAR que se encuentra pendiente, el mismo podra ELIMINARLO vy volver a

generarlo de nuevo.
Modificaciones

Tipo de Modificacién

®@ Pendiente () Aprobada

Rechazada

Modificaciones Realizadas

ARCHIVAR EXPEDIENTE.

Impedimento de Salida: NO

SALIDA,

03/12/2014 14:07:04

Observaciones: SE ARCHIVA YA QUE LA
ACTORA LEVANTO EL IMPEDIMENTO DE

MODIFICADO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE

ELIMINAR
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ELIMINAR OTRAS MATERIAS

Este mddulo permite a los usuarios realizar varias funciones entre las cuales tenemos la
eliminacion de los expedientes.

BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR
ACTUALIZAR EXPEDIENTE

RARY| MODIFICAR |FFRASCADARY|WARCHIVARM| ELMINAR | visTA PREVIA] MPRIMIR | LIMPIAR AYUDA

Modificaciones

Materia Impedimento Salida Afio Fecha Resolucién

@s1 ®no ‘ Pooe ] Ganzrors | G Tipo de Modificacién

Pendiente Aprobada Rechazada

Modificaciones Realizadas
DATOS OBLGADO(a)
Nombre Completo: ZUNIGA GONZALEZ JORGE MANUEL Idenfificacién : 1-2345-6789 %
DATOS ACTOR(a) o
Nombre Completo: GONZALEZ RIVERA ANA MARIA Idenfificacion: 9-8765-4321

Nombre Oficina

0625 - JUZGADO DE PENSIONES ALIMENTARIAS DEL | CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE v

| Pension Alimentaria v | 221111112222PA

| Oficina a Trasladar

Observaciones

CONTROL DE EXPEDIENTE |
Registro Modifico Aprobo Devolvio
Usuario CBERMUDEZ NO SE INDICA NO SE INDICA NO SE INDICA Estado Actual REGISTRADO
Fecha 03/12/2014 11:15:36 01/01/1500 01/01/1900 01/01/1900 Ultimo Movimiento  INCLUIDO

¢ Como realizar la eliminacion?

1. El usuario debe entrar a la opcion BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE
A MODIFICAR, ahi debe ingresar la informacién que crea necesaria para localizar
el expediente a eliminar.

Luego debera presionar el boton BUSCAR.

Se mostrara el resultado de la busqueda en un cuadro en donde el usuario debera
presionar el boton en forma de lupa, esto para que se cargue el expediente en el
formulario.

w N
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BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR

BUSCAR LIMPIAR

[¥] N° Expediente [#] N° Identificacion
[ [123456789 ]
Primer Apellido SegundoApeliido Nombre

Resultado de la bisqueda Modificacién Pendiente]
Se enconfraron 2 registros. Documento Archivado

ificacié 5 . Modif.
Actie(a) Nombre Actor(a) sp Judicial ) Estado  |pondiente
UZGADO DE
o PENSIONES
Q| 11-222223-3333-PA 1-2345.6789 ngsG'GEA, &‘mﬁ"sz 9.8765-4321 ﬁﬁﬁzﬁﬁi RIVERA |\ | IMENTARIAS DEL | si
= % |CIRCUITO JUDICIAL DE
|sanJosE
JUZGADO DE
S PENSIONES
\ngsga aONTJZE‘:LEZ 9-8765-4321 igﬁZ”AALRE‘ZA RIJERA ALIMENTARIAS DEL | Si INCLUIDO REGISTRADO NO
’ ’ CIRCUITO JUDICIAL DE
/SAN JOSE

Expediente "°"""e(a) A

Obligado(a)

INCLUIDO | APROBADO NO

Q 22.111111-2222.PA 1-2345-6789

ACTUALIZAR EXPEDIENTE
DEVOLUCIONES

4. Luego de cargado el expediente, el usuario debera presionar el boton ELIMINAR.

5. Para los expedientes aprobados que tienen una modificaciébn pendiente, si el
usuario encuentra algun error en la modificacion realizada, el mismo podra
eliminarla, presionando el boton ELIMINAR, que se encuentra debajo del area de
Modificaciones. Y volver a generar el archivado del expediente correctamente.

SResultados de la eliminacién?

Luego de presionado el boton ELIMINAR,_si el expediente no ha sido aprobado y se
encuentra en el estado REGISTRADO, los cambios se haran de forma inmediata,
mientras que, si el expediente ha sido APROBADO, los cambios deberan esperar hasta
gue sean aprobados o rechazos por el Juez luego de esto se aplicaran en el expediente.

Mientras esté pendiente la modificacion, todos los campos del formulario estaran
inactivos, asi como los botones del menu.
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BUSCAR INFORMACION DEL EXPEDIENTE A MODIFICAR

ACTUALIZAR EXPEDIENTE

Materia N° Expediente

e R e T T

Impedimento Salida Afio Fecha Resolucién

| Pensién Alimentaria " |

Nombre Oficina

DATOS OBLUGADO(a)
Nombre Completfo: ZUNIGA GONZALEZ JORGE MANUEL Identificacién : 1-2345-6789 o
DATOS ACTOR(a) 7
Nombre Completo: GONZALEZ RIVERA ANA MARIA Idenfificacion: 9-8765-4321 &

[ oficing a Trasiadar

0625 - JUZGADO DE PENSIONES ALIMENTARIAS DEL | CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE

Observaciones

Modificaciones

Tipo de Modificacién

@ Pendiente ) Aprobada () Rechazada

Modificaciones Realizadas

ELIMINAR EXPEDIENTE.

CONSULTAR NI ACTUALIZAR
MAS EN EL SISTEMA,

03/12/2014 14:34:17

DESPUES DE APROBARLO NO SE PODRA

MODIFICADO POR: CEERMUDEZ EL DIA DE

ELIMINAR

CONTROL DE EXPEDIENTE

Registro

Usuario CBERMUDEZ

Fecha 02/12/2014 13:27:33

Modifico Aprobo Devolvio
CBERMUDEZ CBERMUDEZ NO SE INDICA Estado Actual APROBADO
03/12/2014 14:34:17  02/12/2014 15:55:06 01/01/1900 Ulfimo Movimiento INCLUIDO

Como se indicé anteriormente, si el usuario encontré algan error en la modificacion

ELIMINACION que se encuentra pendiente, el mismo podra ELIMINARLA y volver a
generarla de nuevo.

Modificaciones

Tipo de Modificacién

@' Pendiente Aprobada Rechozada

Modificaciones Realizadas

ELIMINAR EXPEDIENTE. .
DESPUES DE APROBARLO NO SE PODRA
CONSULTAR NI ACTUALIZAR

MAS EN EL SISTEMA,

MODIFICADO POR: CEERMUDEZ EL DIA DE
03/12/2014 14:34:17

-

ELIMINAR
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PERMISO DE SALIDA

Este mdédulo permite a los usuarios realizar la inclusion, modificacion o revocacion de

permisos de salida.

P e LR El  Actualizacion Beneficiarios

Permisos de Salida

Ne Expediente 11-222223-3333-PA
Nombre Completo Obligado(a) JORGE MANUEL ZURIGA GONZALEZ
Nombre Completo Actor(a) ANA MARIA GONZALEZ RIVERA P deEaiia
ermisos de
Modificacion
N[ Tipo Permiso Fecha Inicio Fecha Final | N°Salidas | Fecha i6 D Estado i Detalle
Q1 NO :
Seleccione ¥ dd/mm/aaaz dd/mm/aaaz &Y B
CONTROL DE PERMISO DE SALIDA
Registro Modifico Aprobo Devolvio Estado Actual
Usuario
Fecha

¢ Como realizar lainclusién?

1. Primero que todo debe buscar el expediente correspondiente al cual se le

debera asignar el permiso de salida.

2. Luego de localizado y cargado el expediente, debe pasar al area de
ACTUALIZACION DE PERMISOS DE SALIDA donde el usuario podra
empezar con la inclusién de los permisos de salida, completando los datos del
permiso de salida y presionando el botbn AGREGAR.

Actualizacion Beneficiarios

Permisos de Salida

N° Expediente 11-222223-3333-PA

Nombre Completo Obligado(a) JORGE MANUEL ZUNIGA GONZALEZ
Nombre Completo Actor(a) ANA MARIA GONZALEZ RIVERA
Modificacién
N°|  Tipo Permiso Fecha Inicio Fecha Final | N° Salidas | Fecha Estado i Detalle
Q 1 NO
VARIAS ~ 03/12/2014 6/12/2014 [ Y 03/12/2014
CONTROL DE PERMISO DE SALIDA
Registro Modifico Aprobo Devolvio Estado Actual
Usuario
Fecha

¢, Como realizar la modificacién?

1. Primero que todo debe buscar el expediente correspondiente al cual se le

debera asignar el permiso de salida.

2. Luego de localizado y cargado el expediente, debe pasar al area de
ACTUALIZACION DE PERMISOS DE SALIDA, en el permiso de salida a
modificar presione el boton MODIFICAR. Realice los cambios en el permiso
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de salida y presione ACTUALICE, para confirmar modificacion o CANCELE
para no realizar modificacion.

" Actualizacién Permisos de Salida Actualizacion Beneficiarios

Permisos de Salida

N° Expediente 11-222223-3333-PA
Nombre Completo Obligado(a) JORGE MANUEL ZURIGA GONZALEZ
Nombre Completo Actor(a) ANA MARIA GONZALEZ RIVERA

_Modificacién
N9 Tipo Permiso | Fecha Inicio | Fecha Final | ¢ 1 | F"fxién Documento Estado PendienteDetalle
1 VARIAS ~103/12/2014 |06/12/2014 | - | & ERVEPIFIRE NO = |actualice Cancelerevocar
Seleccione ~ |dd/mm/aaag dd/mm/aaas o [T Fean
CONTROL DE PERMISO DE SALIDA
Registro Modifico Aprobo Devolvio Estado Actual
Usuario
Fecha

¢ Como realizar larevocacion?

1. Primero que todo debe buscar el expediente correspondiente al cual se le
debera asignar el permiso de salida.

2. Luego de localizado y cargado el expediente, debe dirigirse al area de
ACTUALIZACION DE PERMISOS DE SALIDA, en el permiso de salida a
revocar presione el boton REVOCAR.

* Actualizacion Permisos de Salida [ TEIPETLT RIS A L0

Permisos de Salida

N° Expediente 11-222223-3333-PA
Nombre Completo Obligado(a) JORGE MANUEL ZUNIGA GONZALEZ
Nombre Completo Actor(a) ANA MARIA GONZALEZ RIVERA
Modificacién Permisc
N9 Tipo Permiso Fecha Inicio | FechaFinal | N°Salidas | Fecha Resolucion | Documento | Estado | Pendiente | Detalle
Q | VARIAS 03/12/2014 06/12/2014 3 03/12/2014 Incluido Registrado NO = Modificar | Revocar
Seleccione ~ dd/mm/aaaz | |dd/mm/aaaz | [o MY Rararar
CONTROL DE PERMISO DE SALIDA
Registro Modifico Aprobo Devolvio Estado Actual
Usuari o
Fecha
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¢Resultados?

Luego de registrado y aprobado el permiso de salida se vera reflejado en la consulta de
DGME (Direccion General de Migracion y Extranjeria).

Actualizacion Beneficiarios

Permisos de Salida

11-222223-3333-PA
JORGE MANUEL ZUNIGA GONZALEZ
ANA MARIA GONZALEZ RIVERA

N° Expediente
Nombre Completo Obligado(a)
Nombre Completo Actor(a)

Permisos de Salida

Modificacién

ne| Tipo Permiso Fecha Inicio Fecha Final | N° Salidas | Fecha Resolucién | Documento Estado | Pendiente | Detalle
Q 1 VARIAS 03/12/2014 06/12/2014 3 03/12/2014 Incluido Aprobado NO = Modificar | Revocar
Seleccione ~ dd/mm/aaaz id aaaz P4 Agregar

CONTROL DE PERMISO DE SALIDA

Registro Modifico Aprobo Devolvio Estado Actual
Usuario CBERMUDEZ NO SE INDICA CBERMUDEZ NO SE INDICA APRGBADD
Fecha 03/12/201414:54:16 01/01/1900 03/12/2014 15:24:22 01/01/1900

Para los permisos de salida aprobados, cualquier modificacion debera ser aprobada o
rechazada por el Juez.

Como se indicé anteriormente, si el usuario encontré algun error en la modificacion que
se encuentra pendiente, el mismo podra ELIMINARLA y volver a generarla de nuevo.

MODIFICACIONES PERMISOS DE SALIDA

MODIFICACION(ES) PENDIENTE(S) DE APROBAR
Maodificaciones ....
MODIFICACION PERMISO.

Fecha Resciucién: 31-12-2014

Canfidod Safdas: 2
Eliminar|

MODIFICADO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE 03/12/2014 15:27:59

DEVOLUCIONES

Este modulo permite a los usuarios seleccionar los expedientes y permisos de salida, asi
como las modificaciones rechazadas por los Jueces. Las cuales deben ser corregidas lo
mas pronto posible por los usuarios a las cuales se les devuelven dichos registros.
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ACTUALIZACION DE EXPEDIENTE.

BUSCAR EL EXPEDIENTE A MODIFICAR.

DEVOLUCION DE EXPEDIENTES Y PERMISOS DE SALIDA

LOS EXPEDIENTES DEVUELTOS POR EL JUEZ, DEBEN SER REVISADOS AL INSTANTE.
pemissaa 0

¢ Como realizar la correccion?

1. El usuario debera seleccionar los expedientes y permisos de salida que haya
registrado o modificado y los cuales le fueron devueltos o rechazados por el
Juez.

2. Luego de seleccionado y cargado el expediente, debera hacer la correccion
respectiva, quedando de nuevo listo para que el Juez apruebe de nuevo.

BUSCAR EL EXPEDIENTE A MODIFICAR.

DOCUMENTOS DEVUELTOS POR EL JUEZ, DEBEN SER REVISADOS AL INSTANTE.

Expedientes 1 Permiso Salida 1
Dias o Ultimo usuario
esp:: Expediente Nombre Concursada} que trabajo con el Modificacion realizada Estado Observacion del Juez
e expediente

DEVOLVER EXPEDIENTE REGISTRADO |

cbermudez

q 20/05/2019 Devueito

Seleccione 60 03-234567-8910-C0 X
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Alertas
Alertas de Pensién Alimentaria

OBLIGADOS FALLECIDOS

Este modulo permite a los usuarios de los despachos judiciales, revisar los expedientes
en donde la parte Obligada aparece como fallecida, se debe verificar dicha informacién
contra expediente fisico para luego hacer el proceso respectivo segun estime el
despacho judicial.

ALERTAS DEL SOAP.
REVISAR PERIODICAMENTE CONTRA EXPEDIENTE FISICO.

Despacho Judicial 0186 - JUIGADQ FRIMERC DE FAMILLA DE AN JOSE v

Actores Fallecidos Beneficiarios Fallecidos Beneficiarios Mayores Edad Actores con Alerta de 25 Afios

T

¢, Como realizar proceso?

1. El usuario debera ingresar al formulario de Alertas del SOAP.
2. Luego deberé presionar el boton BUSCAR.

¢Resultados de lainclusion?

Luego de presionado el botbn BUSCAR, se mostrara un listado con toda la informacién
correspondiente a los expedientes en donde la parte Obligada se encuentra fallecida,
esto solo se aplica a la parte Obligada de nacionalidad (costarricense). Para realizar la

actualizacion de la inconsistencia presentada, el usuario debera presionar el boton Q,
el cual cargara toda la informacion del expediente en el médulo de "Actualizacion de
Datos ".
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ALERTAS DEL SOAP.
REVISAR PERIODICAMENTE CONTRA EXPEDIENTE FISICO.

Despacho Judicial 0186 - JUZGADC PRIMERO DE FAMILIA DE SAN JOSE *

" Obligados Fallecidos 1 Actores Fallecidos Beneficiarios Fallecidos Beneficiarios Mayores Edad Actores con Alerta de 25 Aios
Resultado de la blsqueda
Se encontraron 1 registros.
" - Nombre O i6n Obli Identificacion
Fallecid Fallecidos Nombre Actores Retiies Estado Fallecido
XX KRFRXEX
Q, NO XOO0BENRX K0SO0E000R0 XROOORK  SoOOOMKRRX  1prosabo — SI
MEPEXKX >
IEOSHRX

|<< Primero |< Anterior| |Siguiente >||Ultimo >>

ACTORES FALLECIDOS

Este modulo permite a los usuarios de los despachos judiciales, revisar los expedientes
en donde la parte Actora aparece como fallecida, se debe verificar dicha informacion
contra expediente fisico para luego hacer el proceso respectivo segun estime el
despacho judicial.

ALERTAS DEL SOAP.
REVISAR PERIODICAMENTE CONTRA EXPEDIENTE FISICO.

Despacho Judicial 0186 - JUIGADO PRIMERO DE FAMILIA DE SAN JOSE v

Obligados Fallecidos | " Actores Fallecidos J Beneficiarios Fallecidos Beneficiarios Mayores Edad Actores con Alerta de 25 Aiios
[ euscar | werwn | avos |

¢,Como realizar proceso?

1. Elusuario deberé ingresar al formulario de Alertas del SOAP.
2. Luego debera presionar el boton BUSCAR.

¢Resultados de la inclusion?

Luego de presionado el boton BUSCAR, se mostrara un listado con toda la informacion
correspondiente a los expedientes en donde la parte Actora se encuentra fallecida, esto
solo se aplica a la parte Actora de nacionalidad (costarricense). Para realizar la

actualizacion de la inconsistencia presentada, el usuario debera presionar el boton & el
cual cargara toda la informacion del expediente en el modulo de " Actualizacién de
Datos ".
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ALERTAS DEL SOAP.

REVISAR PERIODICAMENTE CONTRA EXPEDIENTE FISICO.

Despacho Judicial 0186 - JUIGADO PRIMERO DE FAMILIA DE SAN JOSE v
Obligados Fallecidos " Actores Fallecidos 1 Beneficiarios Fallecidos Beneficiarios Mayores Edad Actores con Alerta de 25 Anos
suscan | wermr || —avuoa

Resultado de la busqueda
Se encontraron 1 registros.

" dentificacio: bre Actores Identificacion Actores R
bre Obligad Obligados Fallecidos Fallecidos Estado  Fallecido
MXNEIOOORNEK
Q  u0n0mx0enaX NO XA0SODEONNRKI0 JORIEKINX APROBADO  SI
2EBE0E

<< Primero| |< Anterior| Siguiente >||Ultimo >>

BENEFICIARIOS FALLECIDOS

Este modulo permite a los usuarios de los despachos judiciales, revisar los expedientes
en donde la parte Beneficiaria aparece como fallecida, se debe verificar dicha
informacion contra expediente fisico para luego hacer el proceso respectivo segun
estime el despacho judicial.

ALERTAS DEL SOAP.
REVISAR PERIODICAMENTE CONTRA EXPEDIENTE FISICO.

Despacho Judicial 0186 - JUIGADO PRIMERC DE FAMILIA DE SAN JOSE Y

Obligados Fallecidos Actores Fallecidos | " Beneficiarios Fallecidos l Beneficiarios Mayores Edad Actores con Alerta de 25 Afios

¢, Como realizar proceso?

1. El usuario deberda ingresar al formulario de Alertas del SOAP.
2. Luego deberé presionar el boton BUSCAR.

¢Resultados de lainclusion?

Luego de presionado el boton BUSCAR, se mostrara un listado con toda la informacion
correspondiente a los expedientes en donde la parte Beneficiaria se encuentra fallecida,
esto solo se aplica para nacionales (costarricenses). Para realizar la actualizacion de

la inconsistencia presentada, el usuario debera presionar el boton& | el cual cargara
toda la informacién del expediente en el modulo de " Actualizaciéon de Datos ".
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ALERTAS DEL SOAP.
REVISAR PERIODICAMENTE CONTRA EXPEDIENTE FISICO.

Despacho Judicial 0425 - JUIGADO DE PENSIONES ALIMENTARIAS DEL | CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE v
Obligados Failecidos Actores Faliecidos “Beneficiarios Fallecidos 4 Beneficiarios Mayores Edad Actores con Alerta de 25 Aiios
I I

Resultado de la busqueda
Se encontraron 4 registros.

5 7 Identificacién . Identificacion Identificadion Beneficiario  Nombre Beneficiario 2
Expediente Impedimento Obligado Nombre Obligado Arsir Nombre Actor Estado Fall Falleci Fallecido
Q XHOCDOOXKRX S XIOTDO0OAX  nan00e XISORIONRKX  osemn APROBADO prostd e OO0 sl

BENEFICIARIOS MAYORES DE EDAD

Este modulo permite a los usuarios de los despachos judiciales, revisar los expedientes
cuyas Beneficiarios han cumplido la mayoria de edad, se debe verificar dicha informacion
contra expediente fisico para luego hacer el proceso respectivo segun estime el
despacho judicial, por ejemplo: pasar al beneficiario como actor, etc.

ALERTAS DEL SOAP.
REVISAR PERIODICAMENTE CONTRA EXPEDIENTE FISICO.

Despacho Judicial 0186 - JUZGADO PRIMERC DE FAMILIA DE SAN JOSE v
Obligados Fallecidos Actores Fallecidos Beneficiarios Fallecidos “Beneficiarios Mayores Edad Actores con Alerta de 25 Afios
suscar | “werwJ —avvon

¢,Como realizar proceso?

1. El usuario debera ingresar al formulario de Alertas del SOAP.
2. Luego deberé presionar el boton BUSCAR.

¢Resultados de lainclusion?

Luego de presionado el boton BUSCAR, se mostrara un listado con toda la informacion
correspondiente a los expedientes en donde la parte Beneficiaria se encuentra fallecida,
esto solo se aplica para nacionales (Costarricenses). Para realizar la actualizacién de

la inconsistencia presentada, el usuario debera presionar el boton & , el cual cargara
toda la informacion del expediente en el modulo de " Actualizacion de Datos ".
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ALERTAS DEL SOAP.
REVISAR PERIODICAMENTE CONTRA EXPEDIENTE FISICO.

Despacho Judicial 0625 - JUIGADO DE PENSIONES ALIMENTARIAS DEL | CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE v

Obligados Fallecidos Actores Fallecidos Beneficiarios Fallecidos Actores con Alerta de 25 Aiios

I I I

Resultado de la busqueda
Se encontraron 231 registros.

5 2 Identificacion 2 Identificacion Identificacion S Edad
Expediente Impedimento Obligado Nombre Obligado Actor Nombre Actor Estado BenefiGario Nombre Beneficiario Beneficiario
Q EOXOCRIOORKERK sl XNEX00EK e XN o0 moneonec - ROBA00 (XXX " 18

ALERTA DE LOS 25 ANOS PARA ACTORES

Este modulo permite a los usuarios de los despachos judiciales, revisar los expedientes
cuya alerta indica que el Actor es mayor de 25 afios o tiene alerta de 25 afios, se debe
verificar dicha informacion contra expediente fisico para luego hacer el proceso que se
requiera segun estime el despacho judicial.

Esta alerta se aplica solo para los casos en donde el Beneficiario cumple los 18 afios y
luego pasa a ser parte Actora y cumple con el Articulo 173.

Articulo 173, inciso quinto del Cédigo de Familia, se indica que mientras
estudien, mantienen su derecho a recibir pensién alimentaria, mientras no
superen la edad de 25 afos, entendiéndose que se exonera al demandado
cuando su hijo o hija beneficiario(a) de la pension alimentaria alcanza dicha
edad, causa que se debe de archivar una vez pasado esto, exceptuando a
los beneficiarios que tengan algun tipo de discapacidad.

ALERTAS DEL SOAP.
REVISAR PERIODICAMENTE CONTRA EXPEDIENTE FISICO.

Despacho Judicial 0186 - JUZGADO FRIMERO DE FAMILIA DE SAN JOSE v
Obligados Fallecidos Actores Fallecidos Beneficiarios Fallecidos Beneficiarios Mayores Edad | "Actores con Alerta de 25 Aios
1-Informe de actores con alerta de 25 afios. m m
2-Informe de actores mayores de 25 afios.

¢, Como realizar proceso?

1. Elusuario debera ingresar al formulario de Alertas del SOAP.
2. Luego debera presionar la opcién que necesite.
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¢Resultados de lainclusion?

Luego de presionado cualquiera de las dos opciones presentadas, se mostrara un listado
con toda la informacion correspondiente a los expedientes en donde la parte Actora sea
mayor de edad o tenga la alerta respectiva de los 25 afios, esto solo se aplica para
nacionales (costarricenses). Para realizar la actualizacion de la inconsistencia

presentada, el usuario debera presionar el boton& | el cual cargara toda la informacion
del expediente en el médulo de " Actualizacién de Datos ". Se identificara con el color

rojo, todos los actores que sean mayores de 25 afos.

ALERTAS DEL SOAP.

REVISAR PERIODICAMENTE CONTRA EXPEDIENTE FISICO.

Despacho Judicial 0425 - JUIGADC DE PENSIONES ALIMENTARIAS DEL | CIRCUTO JUDICIAL DE SAN JOSE %

Obligados Fallecidos Actores Fallecidos Beneficiarios Fallecidos Beneficiarios Mayores Edad " Actores con Alerta de 25 Afios 2
* 1-Informe de actores con alerta de 25 aiios. m m
2-Informe de actores mayores de 25 aiios.
Resultado de la busqueda
Se encontraron 2 registros.
1 6n Obligado Nombre Obligado Identificacién Actor  Nombre Actor  Edad Tiene Alerta  Estado
BEBROOCDEOUONEX
12-121212-2121-PA st 2O0CMMKNX ROOENEX KBOOOBEHORRKN  +* S APROBADO
ROXONEXXKERNE
Q 77-7TTT777-T777-PA s JOEHIOONX W KXRHANEEX mm 17 sI APROBADOC

Alertas de Penal

IMPUTADOS FALLECIDOS

Este mdodulo permite a los usuarios de los despachos judiciales, revisar los expedientes
en donde la parte Imputada aparece como fallecida, se debe verificar dicha informacién
contra expediente fisico para luego hacer el proceso respectivo segun estime el

despacho judicial.

ALERTAS DEL SOAP.

REVISAR PERIODICAMENTE CONTRA EXPEDIENTE FISICO.

Despacho Judicial 0016 - TRIBUNAL PENAL DEL | CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE Y FLAGRANCIA v
" imputados Fallecidos ]
auscar | “werae | —xros |

¢,Como realizar proceso?

1. Elusuario deberé ingresar al formulario de Alertas del SOAP.
2. Luego debera presionar el boton BUSCAR.
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¢Resultados de lainclusion?

Luego de presionado el boton BUSCAR, se mostrara un listado con toda la informacion
correspondiente a los expedientes en donde la parte Imputada se encuentra fallecida,
esto solo se aplica a la parte Imputada de nacionalidad (costarricense). Para realizar

la actualizacion de la inconsistencia presentada, el usuario debera presionar el botén Q
, el cual cargaré toda la informacion del expediente en el modulo de "Actualizacion de
Datos ".

ALERTAS DEL SOAP.
REVISAR PERIODICAMENTE CONTRA EXPEDIENTE FISICO.

Despacho Judicial 0014 - TRIBUNAL PENAL DEL | CIRCUTO JUDICIAL DE SAN JOSE Y FLAGRANCIA ¥
Imputados Fallecidos 13
susou_| “werw | e |

Resultado de la bisqueda
Se encontraron 13 registros,

Nombre Imputados Identificacion Imputados 5 Identificacion :

Expediente Impedimento Fallecidos Fallecidos Nombre Ofendidos Ofendidos Estado Fallecido
N FXBDONR RADKIORRMRK ’ 400
Q JODCHOBXXRK NO XXEXDONMK NARIOBOERKRRX MIKEXEX JOBERRX APROBADO Sl

<< Primero| |< Anterior| Siguiente > \Ultimo >>

Alertas de Menores

MENORES FALLECIDOS

Este modulo permite a los usuarios de los despachos judiciales, revisar los expedientes
en donde la parte Menor de Edad aparece como fallecida, se debe verificar dicha
informacion contra expediente fisico para luego hacer el proceso respectivo segun
estime el despacho judicial.

ALERTAS DEL SOAP.
REVISAR PERIODICAMENTE CONTRA EXPEDIENTE FISICO.

Despacho Judicial 0194 - JUIGADO PENAL JUVENIL DE SAN JOSE ¥
g ——— .
‘Menores Fallecidos Actores Fallecidos
auscan | “werwn |~ avuoa |

¢, Como realizar proceso?
1. Elusuario deberé ingresar al formulario de Alertas del SOAP.
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2. Luego debera presionar el boton BUSCAR.

¢.Resultados de lainclusion?

Luego de presionado el boton BUSCAR, se mostrara un listado con toda la informacion
correspondiente a los expedientes en donde la parte Menor de Edad se encuentra
fallecida, esto solo se aplica a los nacionales (costarricense). Para realizar la

actualizacion de la inconsistencia presentada, el usuario debera presionar el boton Q ,
el cual cargara toda la informacion del expediente en el médulo de "Actualizaciéon de
Datos ".

ALERTAS DEL SOAP.
REVISAR PERIODICAMENTE CONTRA EXPEDIENTE FISICO.

Despacho Judicial 0194 - JUZGADO PENAL JUVENIL DE SAN JOSE .d

Menores Fallecidos 1 Actores Fallecidos

suscan ko]
Resultado de la bisqueda
Se encontraron 1 registros.
. . Identificacion Menores Nombre Menores Identificacion %
Expediente Impedimento Fal Fallecidos TR Nombre Actores Estado  Fallecido
FAXKKKOGKRK KRNRXRIKKRRK STRA
QL 000000RKRX NO XEKRXEAX ORI X0 e VRN REGISTRADO s

<< Primero| < Anterior, Siguiente >/ Ultimo >>

ACTORES FALLECIDOS

Este mdodulo permite a los usuarios de los despachos judiciales, revisar los expedientes
en donde la parte Actora aparece como fallecida, se debe verificar dicha informacion
contra expediente fisico para luego hacer el proceso respectivo segun estime el
despacho judicial.

ALERTAS DEL SOAP.
REVISAR PERIODICAMENTE CONTRA EXPEDIENTE FISICO.

Despacho Judicial 0194 - JUIGADQO PENAL JUVENIL DE SAN JOSE v

Menores Fallecidos Actores Fallecidos

¢,Como realizar proceso?

1. Elusuario deberé ingresar al formulario de Alertas del SOAP.
2. Luego debera presionar el boton BUSCAR.
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¢Resultados de lainclusion?

Luego de presionado el boton BUSCAR, se mostrara un listado con toda la informacién
correspondiente a los expedientes en donde la parte Actora se encuentra fallecida, esto
solo se aplica a la parte Actora de nacionalidad (costarricense). Para realizar la

actualizacion de la inconsistencia presentada, el usuario debera presionar el boton& | el
cual cargard toda la informacion del expediente en el modulo de " Actualizacién de
Datos ".

ALERTAS DEL SOAP.
REVISAR PERIODICAMENTE CONTRA EXPEDIENTE FISICO.

Despacho Judicial 0194 - JUIGADO PENAL JUVENIL DE SAN JOSE v

Menores Fallecidos Actores Fallecidos 1
auscas | “wermin | —Avuor
Resultado de la busqueda
Se encontraron 1 registros.
g g Identificacion Identificacion Actores Nombre Actores -
Expediente Impedimento N Nombre Menores Fallecidos Fallecidos Estado Fallecido
JOOOENXX AHAXXARNROOX &
Q JOBOTRIODOTRRX NO XHEOOXX XX00808000 Py bt BRIRK REGISTRADO  Si

<< Primero |< Anterior| [Siguiente >||Ultimo >>

Alerta de Otras Materias

CONCURSADOS FALLECIDOS

Este mdodulo permite a los usuarios de los despachos judiciales, revisar los expedientes
en donde la parte Concursada aparece como fallecida, se debe verificar dicha
informacion contra expediente fisico para luego hacer el proceso respectivo segun
estime el despacho judicial.

ALERTAS DEL SOAP.
REVISAR PERIODICAMENTE CONTRA EXPEDIENTE FISICO.

Materia - Jeleccione - v Despacho Judicial ~—-SELECCCIONE-— v

M
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¢Como realizar proceso?

1. Elusuario deberé ingresar al formulario de Alertas del SOAP.
2. Luego debera presionar el boton BUSCAR.

¢Resultados de lainclusion?

Luego de presionado el boton BUSCAR, se mostrara un listado con toda la informacién
correspondiente a los expedientes en donde la parte Concursada se encuentra fallecida,
esto solo se aplica a los nacionales (costarricense). Para realizar la actualizacion de la

inconsistencia presentada, el usuario debera presionar el botén &, el cual cargara toda
la informacién del expediente en el médulo de "Actualizacion de Datos ".

ALERTAS DEL SOAP.
REVISAR PERIODICAMENTE CONTRA EXPEDIENTE FISICO.

Materia CONCURSAL v Despacho Judicial 0958 - JUIGADO CONCURSAL ¥

susan | e | “wion |
Resultado de la bisqueda
Se encontraron 1 registros.
Expediente Impedimento lzmliﬁcad’? Nombre Concursado lden! ioncin Nombre Acreedor  Estado  Fallecido
; RERNERRIRURRK - g
O mevewoomox S oo RO soooooon  NKIOERK om0

<< Primero| < Anterior| Siguiente >| Ultimo >>

ACREEDORES FALLECIDOS

Este mdodulo permite a los usuarios de los despachos judiciales, revisar los expedientes
en donde la parte Acreedora aparece como fallecida, se debe verificar dicha informacién
contra expediente fisico para luego hacer el proceso respectivo segun estime el
despacho judicial.

ALERTAS DEL SOAP.
REVISAR PERIODICAMENTE CONTRA EXPEDIENTE FISICO.

Matesia - Selsccione - v Despacho Judicial —-SELECCCIONE-— y

e,
Acreedor

Concursado
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¢, Como realizar proceso?

1. El usuario debera ingresar al formulario de Alertas del SOAP.
2. Luego deberé presionar el boton BUSCAR.

¢.Resultados de lainclusion?

Luego de presionado el boton BUSCAR, se mostrara un listado con toda la informacion
correspondiente a los expedientes en donde la parte Acreedora se encuentra fallecida,
esto solo se aplica a la parte Actora de nacionalidad (costarricense). Para realizar la

actualizacion de la inconsistencia presentada, el usuario debera presionar el boton& | el
cual cargara toda la informacion del expediente en el modulo de " Actualizacién de
Datos ".

ALERTAS DEL SOAP.
REVISAR PERIODICAMENTE CONTRA EXPEDIENTE FISICO.

Materia CONCURSAL v Despacho Judicial 0958 - JUIGADO CONCURSAL Y

Concursado 0 " Acreedor 1
Resultado de la bisqueda
Se encontraron 1 registros.
Igentiﬁ(acion Nombre Concursado  1dentificacién = Nombre Acreedor  Estado  Fallecido
RO FBEOVEO0B00ET
Q KRRV sl X060 EXKXXEXX OO0 KX “PROBADO S
HOGOOCRURIX
<< Primero, < Anterior, Siguiente >| Ultimo >>

Aprobar Pensién Alimentariay Permisos de Salida

Este mdodulo permite a los usuarios (Jueces) realizar la aprobacion o rechazos de los
expedientes de pension alimentaria o permisos de salida.

APROBACION DE PENSIONES ALIMENTARIOS Y PERMISOS DE SALIDA

Documento |¥| N° Expediente [¥]dentificacién

Pensién Aimentaria v

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre

Despacho Judicial -Todos- -
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¢, Como realizar la busqueda?

1. Seleccionar el tipo de documento aprobar (PENSION ALIMENTARIA o
PERMISO DE SALIDA).

2. El usuario debera ingresar los datos que crea necesarios para realizar la
consulta utilizando cualquiera de los criterios de busqueda que contiene la
misma.

3. Luego de ingresados los datos debera presionar el boton BUSCAR.

¢Resultados de la busqueda?

Los resultados se mostraran en un cuadro, donde el usuario podré luego ver el detalle
del expediente (pension alimentaria, permiso de salida y beneficiarios) y realizar la
respectiva aprobacion o rechazo del expediente. Para los rechazos es necesario que el
Juez indique mediante nota de devolucion del porque se rechazé el expediente o permiso
de salida. A este listado de expedientes se les agrego una columna con el indicador del
total de dias, que tiene un expediente pendiente de aprobar. También en la primera
columna aparecera con el color rojo los expedientes que tienen como aprobacion el
poner o quitar un impedimento de salida, por lo que son estos son prioridad.

APROBACION DE EXPEDIENTES DE PENSION ALIMENTARIA

I T T
Materia “IN° Expediente “lidentificacion
Primer Apelfiido Segundo Apellido Nombre
Despacho Judicial 625 - JUIGADO PENSIONES ALIMENTARIAS DEL
Resultado de la blisqueda
Se encontraron 19 registros de Pensiones Alimentarias para ser aprobados.
Dias
Prioridad Materia Expediente Obligado(a) Actor(a) Estado Por Aprobar espesl:ndo
aprobado
n 1 P.A ORI (RX XX RRRRRIFODRRIIXREHNKEX APROBADO  VER EXPEDIENTE 690
ﬂ < P.A DOOCODOEXKEX EXXHX 20X X XXEXRKXXXX APROBADO  VER EXPEDIENTE 683
- XXKRXRB O OCERMRUNXIENK \
1 P.A FOKPODRKHKIRZRHK THHOCCAOCTOVDOVKXXXXX T APROBADO  VER EXPEDIENTE 676
n FHHIAR

<< Primero| < Anterior||Siguiente >| Ultlmq >>|
Usted se encuenira en la pagina 1 de 2.

- Prioridad: Poner o quitar un impedimento de salida.

Presionando la lupa que se encuentra en la primera columna del cuadro de resultados,
el usuario podra ver el detalle de todo el expediente.
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DETALLE EXPEDIENTE

Permisos de Salida(s)

Beneficiario(s)

Materia N°® Exp:

0625 -- JUZGADO DE PENSIONES ALIMENTARIAS DEL 1 CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE

Fecha Resolucion Tipo Documento N° Asiento
P.A. 65-000200-0233-PA SI 01/01/1900 MODIFICADC NO INDICA
ciones
DATOS OBLIGADO(A) iEX NTE DESTRUIDO ARCHIVO JUDICIAL. NO ES POSIBLE CORRCBORAR
Tipo Identificacién Cédula oe Residencia |DA‘03 DE LA ACTORA.
Identificacion 6788999000000 —— 4
Nombre Completo DURAN VEGA JOSE ANGEL ﬁ‘:g'ﬁcgg";'g‘ﬁ Os' =5 SNEFED
Fecha Nacimiento 01/12/1935 TIPO MODIFICACION: MODIFICACION EXPEDI 1
e G;Mém Observaciones: EXPEDIENTE DESTRUIDO ARCHIVO JUDICIAL
Nombre Madre ANGELINA VEGA MEZA Fecha Resolucion: 17-06-2016
Nombre Padre DAVID DURAN ARIAS
DATOS ACTOR(A) MODIFICADC POR: CBERMUDEZ EL DA DE 17/06/2016 02:26:23 p.m.
Tipo Identificacién Menor de Edac
Identificacion 1-2345-56789
Nombre Completo CASEIAS MIRANDA SOCORRC O IRMA =z =
Fecha Nacimiento 01/01/1900 DI HeNOIGCIONn
Nacionalidad COSTARICA
Nombre Madre
Nombre Padre
Z
Registrado Modificado Devuelto Aprobado Estado Documento
Usuario CBERMUL CBERMUDEZ
Fecha 24/07/1985 04/03/2015 08:14:06 a.m. 01/01/1900 06/03/2015 08:14:24 a.m. HELI
| Aprobar | | Rechazar |

DETALLE DE PERMISO DE SALIDA

Recordar que para que aparezcan los permisos de salida del expediente debe primero
aprobarse la pension alimentaria.

N° Expediente
65-000200-0233-PA

Pension Alimentaria |l S CREILEIOE  Beneficiariofs)

Impedimento Idenfificacién Obligado(a) Nombre C:

leto Obliaado(a)

Si 6788999000000

Resultado de la busqueda
Se encontraron 1 Permisos de Salida por Aprobar.

DURAN VEGA JOSE ANGEL

_|Seleccionar/Deseleccionar todos los permisos de salida
DETALLE PERMISO SALIDA
Tipo Permiso UNIC. Modificaciones I -
fTIPO MODIFICACION: MODIFICACION PERMISO. =~
Fecha Inicio 17/06/2016 |[Fecha Final: 19-06-2016
v
Fecha final 17/06/2016 {CariGdad salidasy;t
| e salidas 1 Nota Devolucion
Fecha Resolucion 17/06/2016 v
Regisfrado Modificado Devuelto Aprobado Estado Permiso
CBERMUDEZ NO SE INDICA NO SE INDICA CBERMUDEZ APROBADO
17/06/2016 02:03:52 P.M. 01/01/1900 01/01/1900 17/06/2016 02:05:43 P.M.
4 »
| Aprobar | | Rechazar
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DETALLE BENEFICIARIOS

DETALLE BENEFICIARIOS
Pension Alimentaria  Permisos de Salida m Representates Legales
N® Identificadon Nombre Fecha Nacimiento
1 1-2345-0000 BERMUDEZ ZUNIGA MARIA 1/1/2020
& Menor de Edad ' Mayor de Edad

Ir a Representante Legal\ \Cerrar Ventana

DETALLE REPRESENTANTE LEGAL

DETALLE REPRESENTANTE LEGAL

Pensién Alimentaria || Permisos de Salida | = Beneficiario(s) | [LCICE ST A B

Identificacion Nombre
1-2387-7878 ROJAS MENDEZ MARIA LUISA

i a Pension Alimentaria| Cerrar Ventana|

También en el médulo de aprobacién se validara las dobles imposiciones, quedando la
aprobacion bajo responsabilidad del Juez.

Posibles Dobles Imposiciones encontradas ....-

Expediente n(‘)illliga do‘(:‘:)n Nombre Obligado(a) Ide;::tor(:)'o“ Nombre Actor(a) ‘ Beneficiario(s) Despach: dici

| | JUZGADO DE
PENSIONES

| ZUNIGA GONZALEZ GONZALEZ RIVERA  [N.{1): ZUNIGA ALIMENTARIAS DEL

11-222223-3333-PA|  1- 21 |

! 3 A 2O JORGE MANUEL EBI85AR2 IANA MARIA IGONZALEZ ANDREA | CIRCUITO

JUDICIAL DE SAN

JOSE

De Acuerdo con el Voto N° 2869-94 de la Sala Constitucional, bajo ninguna circunstancia deben existir dobles imposiciones de
demandas, en un mismo despacho, o en despachos disimiles, con obligados y beneficiarios idénticos.

Verifique primero en donde se encuentra el expediente fisico y luego comuniquese con el despacho para que realicen el respectivo
fraslado o lo que proceda.

Evite las dobles imposiciones ya gue la inclusién de estos expedientes es responsabilidad del
despacho judicial ante cualquier PROBLEMA presentado en Migracién y Extranjeria.

[ Guardar H Cancel ]

Aprobar Penal y Permisos de Salida

Este modulo permite a los usuarios (Jueces) realizar la aprobacion o rechazos de los
expedientes de penal.
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APROBACION DE PENAL

auscar | Lweiar | —avuos
Documento [¥] N° Expediente [¥identificacién
Primer Apellido Segundo Apellido Nombre
Despacho Judicial -Todos- -

¢Como realizar la busqueda?

1. El usuario debera ingresar los datos que crea necesarios para realizar la
consulta utilizando cualquiera de los criterios de busqueda que contiene la
misma.

2. Luego de ingresados los datos debera presionar el boton BUSCAR.

¢Resultados de la busqueda?

Los resultados se mostraran en un cuadro, donde el usuario podré luego ver el detalle
del expediente (penal) y realizar la respectiva aprobacion o rechazo del expediente. Para
los rechazos es necesario que el Juez indique mediante nota de devolucion del porque
se rechazo el expediente. A este listado de expedientes se les agrego una columna con
el indicador del total de dias, que tiene un expediente pendiente de aprobar. También
en la primera columna aparecera con el color rojo los expedientes que tienen como
aprobacion el poner o quitar un impedimento de salida, por lo que son estos son
prioridad.

APROBACION DE EXPEDIENTES DE PENAL

uscaR | —Lmeiar | —avuoa

Materia “IN° Expediente “lidentificacion

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre

Despacho Judicial 00146 - TRIBUNAL PENAL DEL | CIRC. JUD. SAN JOSE

Resultado de la busqueda
Se encontraron 2 registros de Penal para ser aprobados.

Dias

Prioridad Materia Expediente b do(a) bre Ofendido(a) Estado Por Aprobar "‘5'*5:“""
aprobado
Q 2 P.E XKEOCRMXHERE NEROODOFROXXX ENEXMENCODOOOOIXEXEXKXIOOK REGISTRADO  VER EXPEDIENTE 686
Q 2 P.E JOCROCKOXREOE XEXEEX KX XHNXAXXEIOGORK  XXXXOOP0000K REGISTRADO VER EXPEDIENTE 686

<< Primero| |< Anterior| |Siguiente >| Ultimo >>
Usted se encuentra en la pdgina 1 de 1.

- Prioridad: Poner o quitar un impedimento de salida.

Presionando la lupa que se encuentra en la primera columna del cuadro de resultados,
el usuario podra ver el detalle de todo el expediente.
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DETALLE EXPEDIENTE

@ Permisos de Salida(s)

0625 -- JUZGADO DE PENSIONES ALIMENTARIAS DEL | CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE
Materia N° Expediente Impedimento Fecha Resolucién Tipo Documento N° Asiento
P.E 11-111111-1111-PE & Inicio 01/01/1900 17/06/2016 INCLUIDO 0000
" _Fin__ 01/01/1900

DATOS IMPUTADO(A) Observaciones
Tipo Identificacion Cédula Nacional INCLUSICN PENAL
Identificacién 1-2345-6789 F
Nombre Completo SOS PAP JOSE = =
Fecha Nacimiento 17/05/2016 Modlicacioness N0
Nacionalidad COSTARICA INO HAY MODIFICACIONES PCR APROBAR

Nombre Madre MADRE 1
Nombre Padre PADRE 1

DATOS OFENDIDO(A)
Tipo Identificacion Cédula Nacional
Identificacion  5.g745-4321

Nombre Completo BOLANOS MEN JOSUE Nota Devolucién
DELITO
ACCPIC DE ARMAS PROHISIDAS

£

Registrado Modificado Devuelto Aprobado Estado Documento
Usuario CRERMUDE
BEEAIILE REGISTRADO
Fecha 17/06/201602:10:00 p.m. 01/01/1900 01/01/1900 01/01/1900
| Aprobar | | Rechazar |

DETALLE DE PERMISO DE SALIDA

Recordar que para que aparezcan los permisos de salida del expediente debe primero
aprobarse el expediente de Penal.

LELETEE Permisos de Salida(s)

N° Expediente Impedimento Idenfificacién Obligado(a) Nombre Completo Obligado(a)
1-111111-1111-PE s 1-2345-6789 SOS PAP JOSE

Resultado de la busqueda
Se encontraron 1 Permisos de Salida por Aprobar.

|Seleccionar/Deseleccionar todos los permisos de salida -
DETALLE PERMISO SALIDA
Tipo Permiso VARIAS Modificaciones ~ NO
NO HAY MODIFICACIONES PCR APROBAR
Fecha Inicio 17/06/2016
Fecha Final 17/06/2016 ) pA
= N° Salidas 0 Nota Devolucién
Fecha Resolucion 17/06/2016 | 4
Regisirado Modificado Devuelto Aprobado Estado Permiso
CBERML.DE% NO SE INDICA NO SE INDICA NC{ SE INDICA REGISTRADO
17/06/201602:12:11 P.M. 01/01/1900 01/01/1900 01/01/1900

Aprobar | ' Rechazar
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Aprobar Menores y Permisos de Salida

Este modulo permite a los usuarios (Jueces) realizar la aprobacién o rechazos de los
expedientes de Nifiez y Adolescencia y Familia.

APROBACION DE EXPEDIENTES DE MENORES DE EDAD

“auscan | cweiar | Ao |
Documento ¥IN° Expediente ¥l |dentificacion
Menores de Edad v
Primer Apellido Segundo Apellido Nombre
Despacho Judicial 0625 - JUIGADO DE PENSIONES ALIMENTARIAS DEL | CIRCUTO JUDICIAL DE SAN JOSE v

¢Como realizar la busqueda?

1. El usuario debera ingresar los datos que crea necesarios para realizar la
consulta utilizando cualquiera de los criterios de busqueda que contiene la
misma.

2. Luego de ingresados los datos debera presionar el boton BUSCAR.

¢Resultados de la busqueda?

Los resultados se mostraran en un cuadro, donde el usuario podra luego ver el detalle
del expediente y realizar la respectiva aprobacién o rechazo del expediente. Para los
rechazos es necesario que el Juez indigue mediante nota de devolucién del porque se
rechazo el expediente. A este listado de expedientes se les agrego una columna con el
indicador del total de dias, que tiene un expediente pendiente de aprobar. También en
la primera columna aparecera con el color rojo los expedientes que tienen como
aprobacion el poner o quitar un impedimento de salida, por lo que son estos son
prioridad.

APROBACION DE EXPEDIENTES DE MENORES DE EDAD

T T

Materia IN° Expediente “lidentificacién

Primer Apeliido Segundo Apellido Nombre

Despacho Judicial 0194 - JUIGADO PENAL JUVENIL DE SAMN

Resultado de la busqueda

Se 2 regi de de Edad para ser aprobados.
Dias
Prioridad Materia Expediente Nombre Menor Nombre Actor(a) Estado Por Aprobar espeszarndo
aprobado
Q 2 F.A FOBOETOOERRRXX XX REXX EANEX] XSO REGISTRADO VER EXPEDIENTE 900
Q 2 F.A SOGORRXDOERRXX KRN X X MENXRRXSDECEXRIGEOXXX REGISTRADC VER EXPEDIENTE 900

<< Primero| |< Anterior| |Siguiente >| |Uitimo >>
Usted se encuentra en la pégina 1 de 1.

- Prioridad: Poner o quitar un impedimento de salida.
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Presionando la lupa que se encuentra en la primera columna del cuadro de resultados,
el usuario podréa ver el detalle de todo el expediente.

DETALLE EXPEDIENTE

(37 Nl Permisos de Salida(s)

0625 -- JUZGADO DE PENSIONES ALIMENTARIAS DEL | CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE

Materia N° Expediente Impedimento Fecha Resolucién Tipo Documento N° Asiento
M.E.N. 11-123456-7890-NA Si 16/06/2016 MODIFICADO 0000
Observaciones
PERSONA MAYOR DE EDAD [PRUEBA DE INCLUSICN DE INFORMACION EN MENORES DE EDAD
DATOS MENOR DE EDAD MATERIA.
Tipo Identificacion Cé&dula Nacional |
Identificacion 1-2345-6789 Maodificaciones S
Nombre Completo ZUNIGA NUM JOSEP [MPC MODIFICACION: MODIFICACION EXPEDIENTE. =
Fecha Nacimiento 21/08/1975 Observaciones: PRUEBA DE INCLUSION DE INFORMACION.
:gﬁ:;"::::;e ;}:SD;A;'CA Fecha Resolucién: 17-06-2016
Nombre Padre PADRE 1 MODIFICADO POR: CBERMUDELZ EL DIA DE 17/06/2016 02:30:33 p.m
DATOS ACTOR(A)

Tipo Identificacion Cé&dula Nacional
Identificacion 9-8745-4321 B
Nombre Completo ROJAS MANCTAS ALEJO Nota Devolucién
Fecha Nacimiento 21/08/1975
Nacionalidad COSTARICA
Nombre Madre MADRE 2
Nombre Padre PADRE 2 4

Registrado Modificado Devuelto Aprobado Estado Documento
Usuario CBERMUDEZ CBERMUDEZ CBERMUDEZ APROBADO
Fecha 14/06/201609:51:09 am. 17/06/2016 09:38:22 a.m. 01/01/1900 17/06/2016 09:38:36 a.m. S
| Aprobar | [ Rechazar |

DETALLE DE PERMISO DE SALIDA

Recordar que para que aparezcan los permisos de salida del expediente debe primero
aprobarse el expediente.

Expediente | (LG TR RS BT

N° Expediente Impedi ificacién Obli Completo ODbli )
11-1234546-7890-NA Sl 1-2345-6789 ZUNIGA NUM JOSEP

Resultado de la basqueda
Se encontraron 1 Permisos de Salida por Aprobar.

Seleccionar/Deseleccionar todos los permisos de salida -
DETALLE PERMISO SALIDA
Tipo Permiso VARIAS Modificaciones SI
[TIPO MODIFICACION: MODIFICACION PERMISO.
Fecha Inicio 16/06/2016 Fecha Final: 28-06-2016
Fecha Final 30/04/2016 MODIFICADO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE 17/06/2016 02:30:43 p.m, /
N° Salidas a Nota Devolucién
Fecha Resolucion 16/06/2016 pa
Registrado Modificado Devuelto Aprobado Estado Permiso
CBERMUDEZ NO SE INDICA NO SE INDICA CBERMUDEZ APROBADO
14/06/2016 09:57:25 AM. 01/01/1900 01/01/1900 14/06/2016 11:07:25 AM.
Aprobar | Rechazar
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Aprobar Otras Materias y Permisos de Salida

Este mdédulo permite a los usuarios (Jueces) realizar la aprobacion o rechazos de los
expedientes, asi como de sus permisos de salida.

APROBACION DE EXPEDIENTES

Souscar | umeiar | avuos
Materia ¥IN° Expediente ¥!|denfificacion
CONCURSAL v

Primer Apellido Segundo Apeliido Nombre

Despacho Judicial 0958 - JUIGADO CONCURSAL v

¢Como realizar la busqueda?

1. Seleccionar el tipo de documento aprobar (EXPEDIENTE o PERMISO).

2. El usuario debera ingresar los datos que crea necesarios para realizar la
consulta utilizando cualquiera de los criterios de busqueda que contiene la
misma.

3. Luego de ingresados los datos debera presionar el boton BUSCAR.

¢Resultados de la busqueda?

Los resultados se mostraran en un cuadro, donde el usuario podré luego ver el detalle
del expediente y realizar la respectiva aprobacién o rechazo del expediente o del permiso
de salida. Para los rechazos es necesario que el Juez indiqgue mediante nota de
devolucién del porque se rechazé el expediente o permiso de salida.

A este listado de expedientes se les agrego una columna con el indicador del total de
dias, que tiene un expediente pendiente de aprobar. También en la primera columna
aparecera con el color rojo los expedientes que tienen como aprobacion el poner o quitar
un impedimento de salida, por lo que son estos son prioridad.

APROBACION DE EXPEDIENTES

suscar | uwene ] avuos ]
Materia “IN° Expediente “lidentificacion

CONCURSAL v

Primer Apellido Segundo Apeliido Nombre

Despacho Judicial 0958 - JUIGADO CONCURSAL

Resultado de la busqueda
Se 5 regi de de Edad para ser aprobados.

Dias
Prioridad Materia Expediente Nombre C d b d Estado Por Aprobar  SsPerando
aprobado
G = BBKAOAAKXOUXMXNAKX - VER EXPEDIENTE
Q 2 CONCURSAL  RCOGUGOOUDOT  RIRSHCOIINRXRIMMIONBRRRX NRRRIBK REGISTRADO  “TEEBrmNes 29

2 CONCURSAL XX 200 RAHKAXX REGISTRADO VER EXPEDIENTE 28

|<< Primero| |< Anterior| [Siguiente >| |Uitimo >>
Usted se encuentra en la pdgina 1 de 1.

[l Prioridad: Poner o quitar un impedimento de salida.
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Presionando la lupa que se encuentra en la primera columna del cuadro de resultados,
el usuario podréa ver el detalle de todo el expediente.

DETALLE EXPEDIENTE

Identificacion

XRXIOOMRR
Nombre Completo KNESE 3
Fecha Nacimienfo 22
Nacionalidad

Permisos de Salida(s)

0958 -- JUIGADO CONCURSAL

Materia N° Expediente Impedimento Fecha Resolucién Tipo Documento
CONCURSAL 02-234567-8910-CO Sl 20/06/2019 MODIFICADO
CONCURSADO Observaciones
Tipo Identificacion Cédula Nocional INCLUSION CON PERSONA FISICA

MODIFICACION CON PERFIL REGISTRO JUDICIAL.

Nombre Completo §
Fecha Nacimienio Z g Vi
Nacionalidad COSTARICA Modificaciones  NO
Nombre Madre  KEXXMEXOOEGOMNNEXEX NO HAY MODIFICACIONES PCR APROBAR
Nombre Padre RSO RKEIRNNERX
ACREEDOR
Tipo Identificacion Cédula Necional
Identificacion

Nota Devolucién

4

Nombre Madre
Nombre Padre
Registrado Modificado Devuelto Aprobado
Usuario CBERMUDEZ CBERMUDEZ
Fecha 20/04/2019 03:10:33 p.m. 20/06/2019 03:15:44 p.m. 01/01/1900 01/01/1900
[ Aprobar | | Rechazar |

Estado Documento
REGISTRADO

DETALLE DE PERMISO DE SALIDA
Recordar que para que aparezcan los permisos de salida del expediente debe primero

aprobarse el Expediente.

N° Expediente
02-234567-8910-CC

Imp:

Pension Alimentaria Permisos de Salida(s)

denti i6n C C

st JEOBXXXX

Conc:

Resultado de la biisqueda
Se encontraron 1 Permisos de Salida por Aprobar.

Seleccionar/Deseleccionar todos los permiscs de salida

Tipo Permiso  INDEFINIDO
Fecha Inicio 01/01/1%900
Fecha Final 01/01/1900

N° Salidas o
Fecha Resolucién 02/07/2019

DETALLE PERMISO SALIDA

Modificaciones NO
NO HAY MODIFICACIONES POR APROBAR

Nota Devolucién

i

Registrado Modificado Devuelto Aprobado Estado Permiso
CRERMUL INDIC INDIC INDIC,
Cl MUDEZ NC. SEV-N.DI\_,A NC SEA.I\{D)\_.A NC. SE.-I\{DI\.A REGISTRADO
02/07/2019 09:42:25 A M. 01/01/1900 01/01/319C0 01/01/1900
| Aprobar Rechazar
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Informes
Informe de Inconsistencias en Datos del Demandado

Este modulo permite a los usuarios de los despachos judiciales, revisar los expedientes
cuyos datos de los Demandados (Obligados, Imputados, Menores de Edad, etc.), no
coinciden con los datos que se encuentran en el Registro Civil, por lo que es necesario
verificar esta informacién contra expediente fisico para determinar si hubo algun error al
ingresar los datos de estas partes. Esto para evitar demandas de usuarios que
pueden salir afectados por errores en la inclusién de la informacion.

Se recomienda estar revisando constantemente este médulo para corregir lo méas
pronto posible esas inconsistencias.

I INCONSISTENCIAS EN LOS DATOS DEL DEMANDADO

VISTA PREVIA LIMPIAR AYUDA

Despacho Judicial: | 0t

NTARIAS DEL | CIRCUITO JUDICIAL DE SAN .

CIRCULAR DIRECCION EJECUTIVAN°134-2016

Revision y actualizacion de la informacion SOAP

En este reporte encontrara una lista de posibles errores en la informacién de los datos de los obligados que pueden implicar errores en la
aplicacion de los impedimentos de salida del pais por parte de Migracion.

El proceso utilizado consistio en tomar la identificacion de la parte obligada y buscarla en el Registro Civil para detemminar si ésta correspondia a la parte
obligada ingresada en el Sistema. En este informe hay dos tipos de clasificacion:
1- Informacién que tiene alguna posible i i ia pero que atin no se ha dep
2- Informacién que ya fue depuraday modificada en el sistema, la misma podria ponder con una i i i \:l

i

El propdsito es que los despachos revisen cada expediente del listado contra el fisico o electronico, para determinar si alguno de los datos
(Identificacion o nombre de la parte) fue registrado incorrectamente, de ser asi proceder con la correccion correspondiente de forma inmediata,
especialmente los registros que estan con el siguiente color ]

En el siguiente ejemplo se ilustra un probl quesed iacon estereporte:

1. Originalmenteel usuario registro el obligado con la cédulai peroel bi

2. Duranteelprocesode depuracion envez de validar correctamente lainformacion contra el expediente, lo que hizo fue obtener de la base de datos del
Registro Civil lainformacidn asociada a la cédula incorrecta, lo que provocard que si la persona registrada como obligado va a salir del pais se le aplique
erroneamenteel impedimento de salida, con las consecuencias por todos conocidas.

3. Solucién: El usuariorevisa contra el expediente, determina que el nombreregistrado en lainformacion originalera el correctoy a este se le habia
asociado una cédula errénea. Para corregir el error determina cual es la cédula correcta que corresponde con el nombre originalmenteregistrado, hace la
modificacion correspondientey que el Juez lo aprueba.

x

Nota: Para el ejemplo anterior se tomo como dato erréneo una cédula pero podria ser el nombre de la parte por lo que se reitera hacer la revision respectiva
contra el expediente fisico para asegurar que la correccion sea correcta.

Otros casos o ejemplos que vienen en el reporte. Cualquier duda, puede comunicarse con los encargados del SOAP a la extensidn 4832 o 4773.

10392-0123 [SOLANO ROJAS JOSE
ANGEL

WORA VAL VAN 901230207 |MORA VAL VAN
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Este mddulo cuenta con tres opciones:

1. Generar Informe: Corresponde al listado de expedientes que presentan
inconsistencias en los datos de los Demandados (Obligados, Imputados,
Menores de Edad, etc.), los cuales se deben corregir lo mas pronto posible para
evitar denuncias de usuarios afectados por errores en la inclusion de la
informacion, a los cuales se les impide su salida del pais en los puestos fronterizos
de la Direccion General de Migracion y Extranjeria.

= - — — .
(5] rpt_Listado_Inconsistencias_Obligados - Visor de informes - Google Chrome T’ ’ ’ —
® Noes seguro | sjoreportes02/ReportServer/Pages/ReportViewer.aspx?/Pensiones/rpt_Listado_Inconsistencias_Obligados&rs:Command=Render8Usuariolmprime=%20CAR
Wi de1 v M Buscar | Siguiente H- @ @8

PODER JUDICIAL DE COSTA RICA
SISTEMAS DE DBLIGADDS ALIMENTARIDS Y PENAL

EXPEDIENTES CON INCONSISTENCIAS EN LOS DATOS DEL DEMANDADI

Impreso 10/07/2019 14:09 por CARLOS BERMUDEZ AGUILAR

N°® Expediente

TOTAL EXPEDIENTES: [45] CORRESPONDIENTES A LA OFICINA: 0241-JUZGADO CONTRAVENCIONAL Y DE MENOR CUANTIA DE PURISC
|00-700059-0241-PA SI 0B0B0DDBG IO EDAIGIGOUR BB ENBIGINE DOEEROP0SOOBRNEE IR DREICROE BN RARDUE PORIBEX0KOPONE

2. Expedientes pendientes de revisar: Corresponde al listado anterior que es
generado en el reporte, la idea es que se vayan seleccionando los expedientes
gue ya se revisaron y corrigieron. Para aplicar este proceso se deben seleccionar
el expediente y luego presionar el boton Acetar.

INCONSISTENCIAS EN LOS DATOS DEL DEMANDADO

Generar reporte | (@37 E S T RN - Expedientes Revisados

Seleccione los expedientes cuya revisidn ya concluyé: Aceptar|

Resultado de la busqueda
Se encontraron 1 expedientes. |

G - di Datos Origi del Datos Demandado en el  Datos Demandado en el Z . S = §
imero Expediente Salida SOAP Regk Givil Fallecido Ultima Médificacion Realizada
AOOOOCOENKEXK  LOCXCXAXKIKERS DAl SE oA
0000030000000000 SI RIOOVBIENIOBHION ST SKIGCCRIOUIONKY: RARAYAC 15/07/2013 APROBO:
RARAYAC 17/07/2013
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3. Expedientes Revisados: Corresponde al listado de expedientes que el usuario
ya corrigio, en dicho listado aparece quién y que fecha hizo la correccion.

Generar reporte  Expedientes pedientes de revisar

Resultado de la busqueda
Se encontraron 59 expedientes.

3 % pedi Datos Originales del Datos Demandadoenel  Datos Demandado en el z 2 S 2 Usuario Fecha
Numero Expediente salida R SOAP Registro Givil Fallecido Ultima Mddificacion Realizada R Revisid
DATOS OBLIGADO: BXGOMIOMOXX!
ﬂﬂﬂﬂﬂﬂ e . MOBIFICO: N oo e 55 /h o
0000000000000000 sI ST RARAVAC 150772013 APROBO RARAVAC | CBERMUDEZ 25/01/2019

170072013

FATAR ADLLAARA. AAAAARAAE P

Informe de Expedientes por Corregir

Este modulo permite a los usuarios de los despachos judiciales, revisar los expedientes
gue presentan problemas de inconsistencias como datos incompletos, expedientes o
identificaciones mal escritas, etc., por lo que es necesario verificar esta informacién
contra expediente fisico para determinar si hubo algun error al ingresar los datos.

LISTADO DE EXPEDIENTES POR CORREGIR

Expedientes pedientes de revisar  Expedientes Revisados

[istaprevia] —meinm | —avuor |

Despacho Judicial: 0625 - JUZGADQ DE PENSIONES ALIMENTARIAS DEL | CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE

Este médulo cuenta con tres opciones:

1. Generar Informe: Corresponde al listado de expedientes que presentan
inconsistencias en los datos como expediente, identificaciones o los datos de las
partes, los cuales se deben corregir lo mas pronto posible para evitar denuncias
de usuarios a los cuales se les impide su salida del pais en los puestos fronterizos
de la Direccion General de Migracién y Extranjeria.
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& rpt_Listado._| i Oficina - Visor de i

@ No es seguro | sjoreportes02/Report:

de1 P 4]

4 4 [1
REPUBLICA DE COSTA RICA
} PODER JUDICIAL
7

LISTADO DE EXPEDIENTES CON DATOS INCOMPLETOS

b

Fecha Impresiéon: 11/07/2019 10:14
Usuario Imprime: CARLOS BERMUDEZ AGUILAR

N° Expediente Tmped. Datos Obligado Datos Actor Corregir Ia siguiente informacionen el
expediente

TOTAL EXPEDIENTES: [62] CORRESPONDIENTES A LA OFICINA: 0625-JUZGADO DE PENSIONES ALIMENTARIAS DEL | CIRCUITO
JUDICIAL DE SAN JOSE

00C000000000000 El JODODOSRITDNRDBLESHBOODOEX E i . Fecha nto O
BERRKKRIOGRXX \dentificacién Costarricense Actor, Fecha
Nac.m.emo Actor,
[0O00000000000302 ST o RIS ODDD IR SN Identi 5n C se
DO KIS ROCOEX Obngado Fecha Nacimiento Obligado,

Identificacion Costarricense Actor, Fecha
Nacimiento Actor.

Fecha Nacimiento Actor.

ID10005300625PA Ell [R>0GEEORBACIOOBR XD RBOX

2. Expedientes pendientes de revisar: Corresponde al listado de expedientes que
presentan inconsistencias, en esta opcion el usuario puede seleccionar los
expedientes que ya fueron corregidos y asi irlos eliminando para que no
aparezcan mas en el informe respectivo. Ademas, agregar una observacion en
los casos especiales en donde el expediente no se pudo corregir por alguna razén.

LISTADO DE EXPEDIENTES POR CORREGIR

Generar reportel IS T T NS  Expedientes Revisados

Seleccione los expedientes cuya revisién ya concluyd:

Resultado de la busqueda
Se raron 62

[ f|nsmero expediente  ImPsdimento Datos Obligado Datos Actor Datos a revisar y corregir Observacién
EXPEDIENTE FECHA NACIMIENTO
LIGA 10}

PEIIITIIRaTEELE =E FEOOBOEEXX ERXXCKEX KX EXIIOKK COSTARRICENSE ACTOR. FECHA

i ooocoocooooooz02 sI NACIMIENTO OBLIGADO,
i IDENTIFICACION COSTARRICENSE
ACTOR. FECHA NACIMIENTO ACTOR

FECHA NACIMIENTO ACTOR,

| o1-000s20-0625-PA sI

j - ttousasoe2y PR St RRIVSORRRXRRIOSKMNT  KIKRIIIOSOERKK EECHANRCIMIENTO OBHISADO,

3. Expedientes Revisados: Corresponde al listado de expedientes que el usuario
ya corrigio, en dicho listado aparece quién y que fecha hizo la correccion.

LISTADO DE EXPEDIENTES POR CORREGIR

Generar reporte | Expedientes pedientes de revisar | T T VT T

Resultado de la basqueda
Se aron 5

Datos Obligado Datos Actor Datos a revisar y corregir Observacién

EXPEDIENTE, FECHA NACIMIENTO
SELISADO. IDENTIFICACION
ARRICENSE ACTOR, FECHA

RGeS ACTOS

EXPEDIENTE, FECHA NACIMIENTO

SBLISADO. IDENTIFICACION NO SE MODIFICO PORQUE ESTA
TASRICENSE ACTOR FECHA DESTRUIDO

RECMIENTS ACTO

S PEDIENTE, IDENTIFICACION

COSTARRICENSE OBLISADO, FECHA

- Usuario Fecha
Satida Revizo Revisio

©DDDOOOT000000000 st MMM CBERMUDEZ 25/01/2019

©£0DC000000000000 st CBERMUDEZ 24/11/2017

NACIMIENTO OBLIGA NO PUDO LOCALIZAR CBERMUDEZ 24/11/2017
OENTIFICACION COSTARRICENSE

ACTOR. FECHA NACIMIENTO ACTOR.

EXPEDIENTE, FECHA NACIMIENTO

SELISADO, IDENTIFICACION
NSE ACTOR, FECHA SE REVISO ALALALALAL CBERMUDEZ 29/03/2019

©DDO0C0000000000 st

0DDOOOC000000196 s1

> 082 YA FUE ACTUALIZADA LA
©01-000192-0625-PA st FECHA NACIMIENTO OBLIGADO, N D T CBERMUDEZ05/04/2018
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Informe de Expedientes pendientes por aprobar.

Este mddulo permite a los usuarios de los despachos judiciales, generar un informe de
todos los expedientes y permisos de salida que estan pendiente por aprobar con los
estados Registrado o Devueltos, estos Ultimos se deben corregir lo mas pronto posible.

LISTADO EXPEDIENTES PENDIENTES POR APROBAR

ViSTAPREVIA]  LMPIAR | AYUDA |

Despacho Judicial: | 0958 - JUZGADO CONCURSAL

Informe "Expedientes pendiente de Aprobar ", aparecen todos los expedientes y
permisos de salida pendientes de aprobar (Registrados y Devueltos) asi como un

indicador del tiempo que tienen sin ser aprobados.

@ rpt ExpedientesAprobarPA - Visor de informes - Google Chi

® Noesseguro | sjoreportes02/ReportServer

| Siguiente

PODER JUDICIAL DE COSTA RICA
} SISTEMAS DE DBLIGADDS ALIMENTARIOS Y PENAL
v

N 40 del b Pl Busca

EXPEDIENTES PENDIENTES POR APROBAR

Q I (1358 -JUZGADD CONCURSAL

Impreso 10/07/2019 13:48 por CBERMUDEZ
EXPEDIENTES DEVUELTOS: SOLICITAR AL AUXILIAR JUDICIAL RESPONSABLE, QUE LOS REVISE LO MAS

PRONTO POSIBLE.
7 EXPEDIENTES POR APROBAR
DATOS OBLIGADO(A) DATOS ACTOR(A) Pendiente de Aprobar
Expediente Identificacion Nombre Completo Identificacion Nombre Completo Estado | Expediente | Permisos Tiempo de
Salida | espera para ser
aprobado (DIAS)
02-234567-3910-C0 | 1-0915-0822 | GORAMMDAAUGRORRIGRN| 1-0915:0820 | KXGKXBWXGUBRRER | Registrado sl 20
XXXKKXKRIRIRHOB000KXK XXMAROGEXRXAKRXZIHK
03-234567-8910-CO | 1-0915-0824 | xx008@RIOOCORTBBORX 0-0000-0000 Devuelto Si 20
XURBOOOLEKANIEK

PAGINA1DE!

Informe de Impedimentos de Salida Activos

Este modulo permite a los usuarios de los despachos judiciales, generar un informe de
todos los impedimentos de salida activos en el despacho judicial e ingresados en el

SOAP.
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LISTADO DE IMPEDIMENTOS DE SALIDA ACTIVOS

Despacho Judiciak: [0625 - JUZGADO DE PENSIONES ALIMENTARIAS RCUITO D JOSE
K al
@ rpt_Listado_Impedimentos_Salida - Visor de informes - Google Chrome @M
® Noes seguro | sjoreportes02/ReportServer/Pages/ReportViewer.aspx?/Pensiones/rpt_Listado_Impedimentos_Salida8rs:Command=Render... (]
4 4 1 |de1 b P Buscar | Siguiente o - : &

PODER JUDICIAL DE COSTA RICA
¥ SISTEMA DE OBLIGADOS ALIMENTARIOS Y PENAL

LISTADD DE IMPEDIMENTOS DE SALIDA ACTIVDS MATERIA PENAL
0958 -JUZGADD CONCURSAL

Fecha Impresion: 11/07/2019 09:07
‘| Usuario Imprime: CARLOS BERMUDEZ AGUILAR

N° Expediente Imped | Identificaciéon Nombre Imputado(a) Identificacion Nombre Ofendido(a)
Imputado(a) Ofendido(a)
02-234567-3910-CO S| [1-0915-0840 DEERIOUKIOVBRBIEKXX 12345678910000 | »oBoDtbAa00000000XKX
POODRNE IO RE AKX X
01-234567-8910-CO Sl [1-0449-0344 XU RAINTBHREXX 1-0915-0818 RSB RAERKIOREX RO
PRKEEROOCOOKKXNAX REXAREX
PAGINA 1DE 1

Impedimentos de Salida en horario no habil

Este médulo permite a los usuarios de los despachos judiciales, generar un informe de
todos registros que se han realizado en el SOAP en horario no habil (horarios después

de las 4:30, feriados, sabados y domingos).

IMPEDIMENTOS DE SALIDA EN HORARIO NO HABIL

VISTA PREVIA LIMPIAR AYUDA

----SELECCCIONE----

Fecha Desde g ] Fecha Hasta |
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€ C O Noessequro | sjoreportesDl/ReportServer/Pages/Rep

b ez ) DO m 18| &

PODER UDICIAL

Sistzma de Cbligacos Almertaris y Pendl (30%9)

REPORTE DE IMPEDIMENTOS DE SALIDA EN HORARIO NO HABIL

Fecha Inicio: 4032018
Fecha Fin: 1082019

Towrgsios: 82

YSOTOOORERRIONNBFH0CENC0X J0000BCXRIO00B00600BGRNRRIINANY 0525 - JLZGAN0 DE PENSINES ALMENTARIAS DEL | Apuobado  ecamses 14062018 fegasm 4082019
141348 BB

Bres  Epoer  0O0OOOOSAX S
‘CRCUTO JUDICAL DE SA JOSE
0| 0 | DPesin Aot dela mocicacon Desputs e la modifcacin To | Unaio | Fechaodiico | Uamo | Fecw |
Modificacién Modificacidn | Modifico Aprcb aprobacién
1 ‘ TeA% TMHT  |Impedimento de Ssids NO impedimenty de Saids: I Modfcado | harpsem 14052019 | scastom RS
18X BN

No tiene permisos de salida asocizdos

Informe de Devoluciones de Expedientes y Permisos de Salida

Este mddulo permite a los usuarios de los despachos judiciales, revisar todas las
devoluciones de expedientes y permisos de salida realizadas por los Jueces, por lo que
es necesario verificar esta informacion contra expediente fisico y realizar lo mas pronto

posible la correccion solicitada por el Juez.

DEVOLUCION DE EXPEDIENTES Y PERMISOS DE SALIDA

Expedientes pedientes de revisar | Expedientes Revisados

VISTA PREVIA LIMPIAR AYUDA

Despacho Judicial: | —-SELECCCIONE--—

Este médulo cuenta con tres opciones:

1. Generar Informe:
permisos de salida que fueron devueltos por los Jueces.

Corresponde al listado de devoluciones de expedientes y
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@ rpt_ListadoExpedientesDevueltos - Visor de informes - Google Chrome.

D No es seguro | sjoreportes02/ReportServer/Pages/ReportViewer.aspx?/Pensiones/tpt_ListadoExpedientesDevueltosirs:Command=Render&TC_Id_Oficina=0016%208& 1
UsuarioImprime |CBERMUDEZ TC_1d_Oficina [0016 | ver informe |
NombreDaspacho [REGISTRO JUDICIAL Fechatnicio [ @8 @ Now

Fecha Final [ {0 @ noee TL Estado Seleccione v

i de1 b bl Buscar | Siguiente e, - 3 2=]

PODER JUDICIAL DE COSTA RICA
SISTEMAS DE OBLIGADOS ALIMENTARIDS Y PENAL

‘; INFORME DE EXPEDIENTES DEVUELTOS POR EL JUEZ
=t

0016 -REGISTRO JUDICIAL

Impreso 21/08/2019 10:37 por CBERMUDEZ
Nota: Expedientes en color amarillo, indica que no se han revisado o corregido.

‘

Expediente Datos Obligado Modificacion Devuelta Nota Devolucion Usuario que | Juezque | Tiempo de Estado Devolucion | Usuaric Reviso ‘
Registro o | ‘Devolvio | espera para Devolucion
Modifico ser REVISADO
(DIAS)
1111111 1111-PE XA I DODHIOORE TIPO MODIFICACION. MODIFICADO, 4454545454545 MODIFICADO | DEVUELTO 12 PENDIENTE DE
XEMOGREIFOHNRIIONNK | OBSERVACIONES. PRUEBA DE UN POR POR REVISION Y
OFENDIDO MUERTO, 7 cbermudez [ coermudez CORRECCION
MODIFICADO POR: ¢ Bermudez 08/08/2019 | 08/08/2019
09/08/2619. DEVUELTO POR
Chermudex 09/06/2015 ‘
14-000276-1275-PE EOOTRIOOONIOIOOK GRTTRTRRTF MODIFICADO | DEVUELTO 718 PENDIENTE DE
RIBOTIROOROBARIUBIIRK POR POR. REVISION Y
01/09/2017 | 08/08/2018

isanchezcn | coermudez CORRECCION
PAGINA 1 DE 1

2. Expedientes pendientes de revisar: Corresponde al listado de expedientes que,
devueltos por el Juez, en esta opcidn el usuario puede seleccionar los expedientes
gue ya fueron corregidos y asi irlos eliminando para que no aparezcan mas en el
informe respectivo.

| DEVOLUCION DE EXPEDIENTES Y PERMISOS DE SALIDA

Generar reporte | 351 NS T CE LR EVEE TN - Expedientes Revisados

Seleccione los expedientes cuya revisién ya concluyé: |Aceptar|

Resultado de la bisqueda
Se encontraron 2 expedientes.

Usuario que Fecha en u 5 Dias
D Nimero Expediente Datos Obligado Despacho Judicial Registro'o: | GHSSE | LD Techa) Nota Devolucién Pendiente
Modifico g Revisar
Modifico
e 0016 - TRIBUNAL PENAL DEL |
B mmmames 10360800 CIRCUITO JUDICIAL DE SANJOSE'Y ~ CBERMUDEZ 09/08/2019 CBERMUDEZ 09/08/2019 44545454545454 12
FLAGRANCIA
0016 - TRIBUNAL PENALDEL|
[] r40omrs1275pe  so0mEsscoa@XXXBERKO CIRCUITO JUDICIAL DE SANJOSE Y  LSANCHEZCHO1/09/2017 CBERMUDEZ08/08/2019 GRTTRTRRTR 719
FLAGRANCIA

3. Expedientes Revisados: Corresponde al listado de expedientes que el usuario
ya corrigio, en dicho listado aparece quién y que fecha hizo la correccion.

| DEVOLUCION DE EXPEDIENTES Y PERMISOS DE SALIDA

Generar reporte | Expedientes pedientes de revisar | @310 TIGEE TN [

Resultado de la busqueda
Se encontraron 1 expedientes.

Usuario Fecha

Nimero Expediente Datos Obligado Despacho Judicial Nota Devolucion Reviso Revision
Devolucion Devolucion
0016 - TRIBUNAL PENAL DEL | CIRCUITO
- 11114 WERRE OO R NRNRKEN - S
1-111111-1111-PE JUDICIAL DE SAN JOSE Y FLAGRANCIA 44545454545454 CBERMUDEZ 21/08/2019
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Bitacora
Informe Bitadcora del Sistema

Este mddulo permite a los usuarios de los despachos judiciales, generar un informe de
todos los movimientos realizados (Inclusiones, Modificaciones, Traslados, Aprobaciones,
etc.) en el sistema en un determinado expediente o permiso de salida.

INFORME BITACORA DEL SOAP

(VISTAPREVIA]  LIMPIAR

Despacho Judicial: 0625 - JUZGADO PENSIONES ALIMENTARIAS DEL | CIRC. JUD. DE SAl

Generar Informe: Para generar el informe el usuario debera ingresar una fecha de inicio
y una fecha final luego seleccionar si desea ver los movimientos de un Expediente
(Pensidn), Permiso de Salida o Beneficiaros si los tuviera.

T B
& rptBitacoraSOAP - Visor de informes - Google Chrome l = |5 é
@ No es seguro | sjoreportes02/ReportServer/Pages/ReportViewer.aspx?/Pensiones/rptBitacoraSOAP&rs:Command=Render&strOficina=0625 (O}
Fecha inicio [7/1/2019 28 Fechafin [7/11/2010 i [[Ver informe
Histérico <Seleccione un valor> v
[

Estadistica del Despacho Judicial

Este médulo permite a los usuarios de los despachos judiciales, generar un informe
estadistico de su despacho, con respecto a todo lo realizado con los expedientes
ingresados al SOAP.

ESTADISTICA DE PENSION ALIMENTARIA

0425 - JUZGADO DE PENSIONES ALIMENTARIAS DEL | CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE

Fecha Desde =
Fecha Hasta EE
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[3 rpt_EstadisticaExpedientes-Pension - Visor de informes - Google Chrom

@ sjoreportes02/ReportServer/Pages/Rep

44 1 dei b bl [ a 7iBuscar|nguwente %' 'i'if? £

REPUBLICA DE COSTA RICA
PODER JUDICIAL

SISTEMA DE DBLIGADDS ALIMENTARIOS Y PENAL

INFORME ESTADISTICO

USUARIO IMPRIME: CARLOS BERMUDEZ AGUILAR
FECHA IMPRESION: 24/11/2017 14:13
PERIODO DEL 01/11/2017 AL 30/11/2017

NOMBRE DESPACHO: 0625 - JUZGADO DE PENSIONES ALIMENTARIAS DEL | CIRCUITO

JUDICIAL DE SAN JOSE

- Incluidos 3.00
amarinch 1,00
chermudez 2,00

- Modificados 5.00
cbermudez 5,00

@ - Trasladados 1.00
chermudez 1,00

- Archivados 2.00
cbermudez 2,00

- Aprobados 6.00
amarinch 1,00
cbermudez 5,00

@ - Incluidos 2.00
cbermudez 2,00

@ - Modificados 1.00
cbermudez 1,00 -

Estadistica de Certificaciones Emitidas

Este médulo permite a los usuarios de los despachos judiciales, generar un informe
estadistico de la cantidad de certificaciones emitidas tanto en Administraciones
Regionales como Registro Judicial.

ESTADISTICA DE CERTIFICACIONES

VISTA PREVIA LIMPIAR AYUDA

-SELECCCIONE v

Digite la fecha inicio: | Digite la fecha final:
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[ rpt_Estadisti i i - Visorde i = gle Chrome

@ sjoreportes02/ReportServer/Pages/ReportViewer.aspx?/Pensiones/rpt_EstadisticaCertificaciones8&rs:C...
14 4 [ Jdez b bl [ |ouscar|Siouiente B~ @ @
SISTEMA DE DELIGADOS ALIMENTARIOS Y PENAL

REPLUBLICA DE COSTA RICA
PODER JUDICIAL

INFORME ESTADISTICO CERTIFICACIONES ENTREGADAS

. P oieT e

NEE ST NG

USUARIO IMPRIME: CARLOS BERMUDEZ AGUILAR
FECHA IMPRESION: 24/11/2017 15:05

283
258
25
TOTAL 283
E istica de Certificaci de Pension Ali ia Entr

o
=
S
£
=
&
2
5
82
S
=
s
<
PAGINA 1 DE 1
[ rpt_EstadisticaCertificaciones_Total - Visor de informes - Google Chrome =R

@ sjoreportes02/ReportServer/Pages/ReportViewer.aspx?/Pensiones/rpt_EstadisticaCertificaciones_Total&rs:Command=Render8AnoD=01/01/20158&...
4 41 [der b Pl [ Buscar | Siguiente B @ 8
SISTEMA DE DBLIGADDS ALIMENTARIDS Y PENAL

REPUBLICA DE COSTA RICA
PODER JUDICIAL

INFORME ESTADISTICO
CERTIFICACIONES DE PENSION ALIMENTARIA

USUARIO IMPRIME: CARLOS BERMUDEZ AGUILAR
FECHA IMPRESION: 24/11/2017 15:08
PERIODO DEL ANO: 01/01/2015 AL 24/11/2017

REGISTRO JUDICIAL

de Certif i de Pension Al ia del Regi Judicial

Certificaciones Entregadas

2016
Afios
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Estadistica del Registro Judicial

Este modulo permite a los usuarios del Registro Judicial generar un informe estadistico

de la Seccion.

ESTADISTICA REGISTRO JUDICIAL

VISTAPREVIA]  LIMPIAR AYUDA

Fecha Desde ﬁ
Fecha Hasta : | @

[M rpt_EstadisticaExpedientes-Pension - Visor de

@ sjoreportes02/ReportServer/Pa ReportViewer.aspx?/Pensiones/r

xpedientes-Pensiond&rs:Command=Render&FechaDesde=0

4 4t |det b b B 77‘ Buscar | Siguiente -

REPUBLICA DE COSTA RICA
PODER JUDICIAL

SISTEMA DE DBLIGADDS ALIMENTARIOS Y PENAL

INFORME ESTADISTICO

USUARIO IMPRIME: CARLOS BERMUDEZ AGUILAR
FECHA IMPRESION: 24/11/2017 14:13
PERIODO DEL 01/11/2017 AL 30/11/2017

NOMBRE DESPACHO: 0625 - JUZGADO DE PENSIONES ALIMENTARIAS DEL | CIRCUITO
JUDICIAL DE SAN JOSE

- Incluidos 3.00
amarinch 1,00
cbermudez 2,00

- Modificados 5.00
chermudez 5,00

- Trasladados 1.00
chermudez 1,00

- Archivados 2.00
chermudez 2,00

- Aprobados 6.00
amarinch 1,00
cbermudez 5,00

-Incluidos 2.00
cbermudez 2,00

- Modificados 1.00

cbermudez 1,00
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Informes Centro Apoyo
Revision de Inconsistencias

Este modulo permite a los usuarios de la oficina Centro de Apoyo, generar una serie de
informes, los cuales corresponden a inconsistencias y alertas que diariamente muestra
la aplicacion SOAP y que los despachos judiciales deben estar actualizando
constantemente.

REVISION DE INCONSISTENCIAS

Tipo Reporte: | ----SELECCCIONE---- X

Despacho Judicial: | —--SELECCCIONE-— v

Informes que se pueden generar en dicho formulario:

Informe Inconsistencias Datos Obligados.
Informe Inconsistencias Datos Expedientes.
. Informe Obligados Fallecidos.

Informe Actores Fallecidos.

Informe Beneficiarios Fallecidos.

¢,Como realizar la generacion del Informe?

1. El usuario deberé seleccionar el tipo de reporte que desea generar.
2. Luego deberd escoger el nombre del despacho judicial en desea aplicar la

consulta.
3. Presionar el botén Vista Previa para que se genere el reporte.

¢Resultados de lainclusion?
Luego de presionado el boton VISTA PREVIA, se mostrara el informe generado.
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d 1
j,i LISTADO DE IMPUTADOS FALLECIDOS
éz )
Fecha Impresion: 21/08/2019 13:22
|| Usuario Imprime: CARLOS BERMUDEZ AGUILAR

{ 7 5 " m N ‘ @
- - o
@ rpt_Listado_Obligados_Fallecidos - Visor de informes - Google Chrome l ﬁ
® No es seguro | sjoreportes02/ReportServer/Pages/ReportViewer.aspx?/Pensiones/rpt_Listado_Obligados_Fallecidos&rs:Command=Render.. &
A del b Pl Buscar | Siguiente - @ B8
REPUBLICA DE COSTA RICA
PODER JUDICIAL

N° Expediente  |Imped.| Identificacion Nombre Imputados Identificacion Nombre Ofendidos E
Imputados Ofendidos
" TOTAL EXPEDIENTES: [13] CORRESPONDIENTES A LA OFICINA: 0016-TRIBUNAL PENAL DEL | CIRCUITO
JUDICIAL DE SAN JOSE Y FLAGRANCIA
DOOO0BBOHOGAHHRE NO  [JotsRBeaRix RIIXABAOS APRO
BERREXEIMRNRNNX Sl REORRIOAEUBROBDDMBXRX KK | XOMEEOGHX BN XK R APRO
OB

Catalogos

Bitacora

Este médulo permite a los usuarios realizar busquedas del histérico de movimientos de
los expedientes y sus permisos de salida, mediante la utilizacién de diferentes criterios
de busqueda, facilitando asi el acceso de forma agil y rapido de la informacion.
modulo solo tienen acceso el Registro Judicial y T.l. por lo que cualquier duda deben

hacer la solicitud respectiva a estas oficinas.

CONSULTA HISTORICO DE PENSION ALIMENTARIA

BUSCAR LIMPIAR AYUDA
Documenio ¥IN° Expediente ¥identificacion

[Pension Alimentaria

v]

Primer Apellido

Segundo Apellido

Nombre

L

¢,Como realizar la basqueda?

L

En
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1. El usuario debera ingresar los datos que crea necesarios para realizar la
consulta utilizando cualquiera de los criterios de busqueda que contiene la

misma.

2. Luego de ingresados los datos deberéa presionar el boton BUSCAR.

¢Resultados de la busqueda?

Los resultados se mostraran en un listado, donde luego el usuario podra ver el detalle
del expediente y sus permisos de salida si los tuviera.

CONSULTA HISTORICO DE PENSION ALIMENTARIA

Expediente

BUSCAR umpiaR " AYUDA |

_____'Documentet ¥IN° Expediente @lidentificacién
| Pensién Alimentaria v [123456789
Primer Agellido ) Segundo Apellido Nombre
| I |
Resultado de la busqueda
Se enconfraron 1 registros.
Ident. Obligad bre Obligad Ident. Actor Nombre Actor Despacho Judicial
= , s
5733999000000 DURAN VEGA JOSE ANGEL 1-2345.5739 CABEZAS MIRANDA JUZGADO DE PENSIONES ALIMENTARIAS

Q( 65-000200-0233-PA

SOCORRO O IRMA DEL I CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE

Presionando la lupa que se encuentra en la primera columna del cuadro de resultados,
el usuario podra ver el detalle de todo el expediente y sus permisos de salida, asi como
de las modificaciones realizadas en estos documentos.

DETALLE EXPEDIENTE

Tipo Identificacion
Identificacion

Nombre Completo
Fecha Nacimiento
Nacionalidad
Nombre Madre
Nombre Padre

Tipo Identificacion
Identificacién

Nombre Completo
Fecha Nacimienfo
Nacionalidad
Nombre Madre
Nombre Padre

Observaciones

Usuario
Fecha

[EXPEDIENTE DESTRUIDO ARCHIVO JUDICIAL. NO ES POSIBLE
ICORROBORAR DATOS DE LA ACTORA.

4
Registrado Modificado Devuelto Aprobado Estado Documento
CBERMUDEZ CBERMUDEZ
P
24/07/1985 06/03/2015 08:14:06 a.m 01/01/31900 06/03/201508:14:24 a.m AIROBADO

Permisos de Salida

0625 -- JUZGADO DE PENSIONES ALIMENTARIAS DEL I CIRCUITO JUDICIAL DE SAN JOSE
N° Expedi Ao Expedi pedil Fecha Resolucién Tipo Documento
45-000200-0233-FPA 1965 Si 01/01/1900 MOCDIFICADO

N° Asiento
NO INDICA

DATOS OBLIGADO(A)

Cédula ce Residencia

Modificaciones Realizadas

MODIFICACION EXPEDIENTE.

6788999000000

DU YECAJO0E SHCEL Observaciones: EXPEDIENTE DESTRUIDO ARCHIVO JUDICIAL.
01/12/1935

GAMI Fecha Resolucién: 17-06-2016

ANGELINA VEGA MEZA
DAVID DURAN ARIAS
DATOS ACTOR(A)
Menor de Edad
1-2345-6789
CABEZAS MIRANDA SCCORRO C IRMA
01/01/1900
COSTARICA

MODIFICADO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE 17/06/2016 02:04:21 p.m.
DEVUELTO POR: CBERMUDEZ EL DIA DE 17/06/2016 02:05:33 p.m.

DETALLE DE PERMISO DE SALIDA
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N° Expediente Impedimento Identificacién Obligado(a) Nombre Completo Obligado(a)

45-454544-4644-PE 1-0915-0817 BERMUDEZ AGUILAR CARLOS ARNCLDO
DETALLE PERMISO SALIDA Modificaciones Realizadas
flipo Permiso VARIAS MODIFICACION PERMISO.

[fecha Resolucién
[Fecha Inicio

|[fecha Final 04/
ICanfidad Salidas 3

Fecha Final : 04-06-2016

MODIFICADO PCR: CBERMUDEZ EL DIA DE 02/06/2016 01:30:33 p.m,
APROBADC PCR: CBERMUDEZ EL DIA DE 02/06/2016 01:32:05 p.m.

Registrado

Modificado

[Devuelto

|Aprobado

[Estado Permiso

Accesibilidad
Accesibilidad en el SOAP

Por "accesibilidad web" entendemos el conjunto de tecnologias, normas de aplicacién
y disefio que facilitan la utilizacion de los sitios Web siguiendo las pautas del "disefio
paratodos ".

El fundamento para desarrollar una web accesible radica en comprender que las
personas acceden a Internet de modos diferentes y por eso es muy importante que se
tenga en cuenta en la creacion de paginas web su accesibilidad web, ponemos un
ejemplo de algunos de estos usuarios:

Usuarios con ceguera total que usan un programa lector de pantalla para acceder al
contenido del navegador, escuchandolo por los altavoces o leyéndolo con sus dedos
mediante una linea Braille.

Usuarios con poca visibilidad, visién parcial o ceguera al color, que emplean
sistemas de ampliacién de la pantalla, recurren al aumento del tamafio de las letras o
requieren un contraste efectivo de color entre el texto y el fondo.

Usuarios con limitacion motriz en sus manos, que no pueden utilizar el raton y
acceden al contenido web exclusivamente mediante el teclado de su ordenador o lo
hacen mediante sistemas de reconocimiento de voz, navegando mediante
instrucciones verbales que dan a su ordenador.
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Usuarios con sordera total que requieren de alternativas textuales a elementos
multimedia sonoros.

Por todo lo anterior, se realizaron mejoras en la aplicacion del SOAP, especificamente
para los formularios de la matera de Pension Alimentaria, para permitirle a todos los
usuarios de esta materia, tener acceso y utilizar esta aplicacion de la mejor manera. A
continuacion, se detallan los cambios realizados:

e Menu Accesible:

Que se pueda acceder a las opciones del menu principal mediante el uso de
teclas rapidas. Esta opcion solo seria habilitada para la materia de Pension
Alimentaria en las opciones: Consultar (Alt+1), Actualizar (Alt+2) y Aprobar
(Alt+3).

e Encabezados e identificadores de pantallas:

Permitir la lectura del encabezado y descripcion de la funcionalidad del formulario
mediante el software lector de pantalla, como por ejemplo JAWS o NVDA. Esta
opcion solo seria habilitada para la materia de Pension Alimentaria en los
formularios: Consultar, Actualizar y Aprobar.

e Uso de Tab Index:

Al presionar la tecla TAB o SHIFT + TAB, el usuario debera poder desplazarse
por todos elementos de los formularios de la aplicacibn como encabezados,
botones, etiquetas, campos de entrada de texto, grids, ventanas emergentes,
etc.), que se encuentran en los formularios de la aplicacion.

e Uso de Focus:

Cuando se presiona la tecla TAB o SHIFT + TAB, el navegador pasa el foco al
siguiente control indicando mediante algun color u otra caracteristica que el
usuario se encuentra posicionado en ese elemento.
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Uso de Teclas Rapidas en botones:

Menu Principal

Control Nombre Tecla Rapida
Menu Consultar Alt+1
Menu Actualizar Alt + 2
Menu Aprobar Alt + 3
Menu Ayuda Alt+4
Menu Salir Alt+5
Formulario Consultar
Control Nombre Tecla Rapida
Botén Buscar Alt + B
Boton Limpiar No aplica
Boton Ayuda No aplica
Botén Ver Detalle No aplica
Boton Ver Reporte No aplica
Botén Primero No aplica
Boton Anterior No aplica
Botén Siguiente No aplica
Boton Ultimo No aplica
Boton Ir a Pension |No aplica
Alimentaria
Boton Ir a Permisos de | No aplica
Salida
Boton Ir a |No aplica
Beneficiarios
TabPanel Pension No aplica
Alimentaria
TabPanel Permisos de |No aplica
Salida
TabPanel Beneficiarios No aplica
ModalPopup | Cerrar Ventana |Alt + W

Al presionar una secuencia de teclas ya definidas y aceptadas por el usuario, el
mismo podra activar o ejecutar una serie de procesos mediante el uso del teclado
sin necesidad de utilizar el mouse.
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Formulario Actualizar
Control Nombre Tecla
Rapida
Boton Buscar Alt + B
Boton Limpiar No
aplica
Boton Cargar No
Expediente |aplica
Boton Registrar Alt+R
Boton Modificar Alt + M
Boton Trasladar Alt + L
Boton Archivar No
aplica
Boton Eliminar No
aplica
Boton Vista Previa |No
aplica
Boton Limpiar No
aplica
Boton Ayuda No
aplica
Boton Buscar RC-|No
DGME aplica
Obligados
Boton Limpiar RC-|No
DGME aplica
Obligados
Boton Buscar RC-|No
DGME aplica
Actores
Boton Limpiar RC-|No
DGME aplica
Actores
TabPanel Permisos de |No
Salida aplica
TabPanel Beneficiarios | No
aplica
Boton Ir a|No
Permisos de | aplica
Salida
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Boton Ir a|No
Beneficiarios | aplica
CollapsiblePanelExtender | Datos No
Obligados aplica
CollapsiblePanelExtender | Datos No
Actores aplica
ModalPopup Cerrar No
Ventana aplica

Formulario Aprobar

Control Nombre Tecla Rapida

Boton Buscar Alt + B

Boton Limpiar No aplica

Botdn Ayuda No aplica

Boton Ver Detalle No aplica

Boton Primero No aplica

Boton Anterior No aplica

Boton Siguiente No aplica

Boton Ultimo No aplica

Boton Ir a Pension|No aplica
Alimentaria

Boton Ir a Permisos de | No aplica
Salida

Botdn Ir a Beneficiarios | No aplica

Boton Aprobar No aplica
Expediente

Boton Rechazar No aplica
Expediente

Boton Aprobar Permiso | No aplica

Boton Rechazar No aplica
Permiso

TabPanel Pension No aplica
Alimentaria

TabPanel Permisos de | No aplica
Salida

TabPanel Beneficiarios No aplica

ModalPopup | Cerrar Ventana |Alt + W

CheckBox |Seleccionar o |No aplica

Deseleccionar
Permisos
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e Agregar texto alternativo a componentes:

Al posicionarse sobre un elemento mediante el uso del mouse o teclado se
despliegue el texto alternativo (ayuda adicional para informar al usuario de la
finalidad del elemento sobre el que se encuentra).

Listado de Controles con Texto
Alternativo

Control
TextBox
Botones
TabPanel

¢ |dentificacion de campos requeridos:

Identificar de forma mas rapida cuales campos de todo el formulario de registro,
son imprescindibles rellenar si se desea proseguir con el proceso.

e Agregar método de accion inmediata:

Comprobar que se genere una accion inmediata en los controles DropDownList
después de ser seleccionado alguno de sus valores permitiendo que el cursor se
posicione en el siguiente componente.

e Uso de cambio de contraste y color:

Comprobar que se pueda cambiar el contraste y color de los formularios,
permitiendo garantizar la legibilidad del texto en los formularios.

e Uso de cambio de tamafio de fuente (Letra):

Comprobar que se pueda cambiar el tamafio de fuente (Letra) de los formularios,
permitiendo garantizar la legibilidad del texto en los formularios.
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Manual Ayuda en Linea del SOAP (Intranet)
Ayuda
SOPORTE PARA PROBLEMAS CON EL SISTEMA

Cualquier problema que se presente en el Sistema de Obligados Alimentarios y
Penal (SOAP), favor realizar el reporte mediante la herramienta GIS Tl de la
intranet o comunicarse con la Mesa de Servicio a la extension 014777 (2295-
01477) o bien al correo electronico solucionesgis@poder-judicial.go.cr.

Capacitacion
CAPACITACIONES

Para solicitar capacitaciones para la aplicaciéon del SOAP, deben comunicarse
con la Jefatura del Registro Judicial a la siguiente extensién: 01-3682 o al
namero directo: 2295-3682.
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